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1. A bemutato leiras hasznalata

A program hasznalatdhoz nem sziikséges a hasznalt operacios rendszer teljes korti
ismerete (pl.: Windows XP, Windows 7, Windows 10), de feltételezziik a programot
hasznalé megfeleld jogszabaly ismereteit. Az aldbbiakban felsoroljuk a leirdsban
hasznalatos jeldlésrendszer értelmezését.

- Szogletes zardjelbe zart szovegrész mindig a szamitdogép billentylizetén
elhelyezkedd valamelyik billentytit jelenti.

- A kovetkezd billentyiik a klaviatara jobb oldali részén talalhatok:
[Jobbra-nyil] és [Balra-nyil],
[Fel-nyil] és [Le-nyil],
[Home] vagy [Elejére],
[End] vagy [Végére],
[PgUp] vagy [Lapozas Fel],
[PgDn] vagy [Lapozas Le],
[Ins] vagy [Beszuras-Feliiliras Valto],
[Del] vagy [Torlés].

- A [BackSpace] vagy [Visszatorlés] a billentylizet jobb felsdé részén
clhelyezkeddé sziirke billentyli, 'BackSpace' vagy/ és '&' felirattal és jellel
ellatva.

- Az [Enter] a [BackSpace] alatt taldlhaté nagyméretii billentyli 'RETURN'
vagy 'ENTER' felirattal, illetve visszafelé mutato nyil jellel.

- Az [Esc] billentyli legtobbszor a billentytizet bal felsé sarkan elhelyezkedd
billentyii. Jelentése mindig az aktualis program helyzetébdl torténd kilépés,

menekilés.

- Az [F1]...[F10] a billentytizet bal oldalan vagy a billentytizet felett talalhatok.
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- A [CTRL-...] mindig a 'Ctrl' feliratd billentyli és valamely mas billentyli
egyideji lenyomasat jelenti. A [CTRL] billentyiit lenyomva tartjuk, ezutan a
masik billentytit pedig leiitjiik. Pl.: [CTRL-W] jelentése, a [Crtl] billentytit
lenyomva tartjuk, és a [W] billentyiit pedig megnyomjuk.

- A [SPACE], a sz0koz, a leghosszabb billentyti az alsé sorban.

- A program egyes helyein elérhetd egy ugynevezett navigéacios pult is, amellyel
beviteli mez6k vagy adat-képernydk kozotti mozgds valdsithatd meg
egyszeriien. Természetesen ennek a résznek is van billentylizeti megoldasa, ha
ezt kényelmesebbnek talaljuk.

A navigalo pult felépitése:

4 4 » b o = a
A. B.C.D. E. F. G. H.

A. Ugras a legelsore. [Ctrl-Home]
B. Ugras az elézdre. [FEL nyil]
C. Ugras a kovetkezore. [LE nyil]

D. Ugras a legutolsora. [Ctrl-End]
E. Uj felvitel. [Ins]

F. Torlés. [Del]

G. Modositas. [Enter]

H. Frissités. [F9]

2. Mikodési feltételek

Az alébb felsorolt konfiguraciok csak javaslatok, de a minimum feltételeket
meghatarozzak. Halozati alkalmazas, jelentds szamu cég esetén az optimalis
megoldas kidolgozasdhoz kérje tanacsaddsunkat!
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2 . 1 Feltételek egyedi szamitégépen torténé alkalmazasra

A program minimalis hardver és szoftver igénye, ahol a szoftver fut:

e P1 133 MHz vagy kompatibilis szamitogép

e 128 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren (adatfiiggo a tarolo)
e 800x600 pixel képerny6 és videokartya felbontas

e Windows 98 operacios rendszer

A program minimalis hardver és szoftver igénye normal mitkodéshez:

e P3 1 GHz vagy kompatibilis szamitdgép

e 256 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren (adatfiiggo a tarolo)
e Windows 2000, XP Prof., Windows NT operacios rendszer

A program optimalis hardver és szoftver igénye, javasolt minimum
konfiguracio

e P4 1,6 GHz vagy magasabb szintli szamitogép

e 256 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren (adatfiiggo a tarolo)
e Windows 2000, XP Prof., Windows NT operacids rendszer

2 . 2 Feltételek halozaton torténé alkalmazasra
2.2.1 Kliens szamitégépek

A program minimalis hardver és szoftver igénye, ahol a szoftver fut:

e P1 133 MHz vagy kompatibilis szamitogép
e 128 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren (adatfiiggo a tarolo)
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e 800x600 pixel képernyd és videokartya felbontas
e Windows 98 operacios rendszer

A program minimalis hardver és szoftver igénye normal mitkodéshez:
e P3 1 GHz vagy kompatibilis szamitdgép
e 256 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren (adatfiiggo a tarolo)

e Windows 2000, XP Prof., Windows NT operacids rendszer

A program optimalis hardver és szoftver igénye, javasolt minimum
konfiguracio

e P4 1,6 GHz vagy magasabb szintli szamitogép

e 256 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren(adatfiiggd a tarold)
e Windows 2000, XP Prof., Windows NT operacios rendszer

2.2.2 Szerver oldal

A program minimalis hardver €s szoftver igénye, ahol a szoftver fut:

e P3 1 GHz vagy kompatibilis szamitogép
e 256 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren (adatfiiggd a tarolo)
e Windows 98, 2000, XP Prof., Windows NT operacios rendszer

A program minimalis hardver €s szoftver igénye normal miikkodéshez:
e P3 1,2 GHz vagy kompatibilis szamitégép

e 512 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren (adatfiiggd a tarolo)
e Windows NT szerver, Windows 2000-2003 szerver
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A program optimalis hardver és szoftver igénye, javasolt minimum
konfiguracio

e P4 1,6 GHz vagy kompatibilis szamitogép
e 512 MB RAM, 30 MB szabad hely a winchesteren (adatfiiggd a tarolo)
e Windows 2000-2003 szerver

.2.3 A program iizembe helyezése

Az lizembe helyezést az e-mail —ben kapott licenc fajllal végezhetjiik el a kdovetkezok

szerint:
1. A www.magnum.hu oldalrdl t6lthetd le a sziikséges file.
. A telepités soran folyamatos tajékoztatast kapunk a soron kovetkezd 1épésekrol.
3. A www.magnum.hu oldal megfelel6 meniipontjdban tudjuk kivalasztani, hogy
egyedi vagy halozatos telepitést kivanunk elvégezni.
2.2.3.1 Egyedi telepités

N

. A www.magnum.hu oldalrél az Ugyfélkapun keresztiil torténd belépést kovetden

a DelthaBER / Telepitd programok letoltése / DelthaBER egyfelhasznalés telepitd
program meniipontbdl toltse le a sziikséges DB install 2018 03.exe file-t.

A file elinditasat kovetden a telepités elsd 1épéseként ki kell valasztania a felugrd
ablakbdl a licenc file-t.

. Ezt kévetden elindul a DelthaBER Telepitd Varazslo, amely kozli, hogy milyen

program verzio kertl telepitésre. Valasszuk a Tovabb gombot!

Megjelenik a "Licencszerzédés" ablak, ahol a programra vonatkozo szerzddést
olvashatjuk el (Kérjiik, olvassa el!). A telepitdt csak abban az esetben lehet tovabb
futtatni, ha Onnek megfelel a szerzddés, és azt elfogadja. Ezt az "Elfogadom a
szerzOdést" ponttal valaszthatja ki.

Vélasszuk a Tovabb gombot!

Ezt kovetden a felhasznald adatait tudjuk megadni (alapesetben a Windows-ba
beallitott adatok jelennek meg), majd valasszuk a Tovabb gombot!
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7. A kovetkezd ablakban a telepitési Utvonalat, konyvtarakat tudjuk megadni.
Alapesetben a C:/ProgramFiles/Deltha/Delthaber ttvonalat ajanlja a telepito, de
On ettdl eltérhet. A telepitési utvonal kivalasztiasa utdn valasszuk a Tovibb
gombot!

8. Adjuk meg, hogy a START meniipontban hova helyezze a telepité a DelthaBER
program parancsikonjat! Alapesetben a Deltha Programok / DelthaBER utvonalat
ajanlja fel a program, de On ettdl eltérhet. A program parancsikonja helyének
megadasat kovetden valasszuk a Tovabb gombot!

9. A megjelend ablakban kiegészitd feladatok jelolhetéek ki, hogy szeretnénk e
parancsikont 1étrehozni az Asztalon és/vagy a Gyorsinditds eszkoztaron.
Vélasszuk a Tovabb gombot!

10. A Telepitd felkésziilt a DelthaBER program telepitésére. Leellendrizhetjiik a
beallitott adatokat. Ha az ellenOrzés soran mindent rendben talaltunk, valasszuk a
Telepités gombot!

11. A telepités befejeztével valasszuk a Befejezés gombot!

2.2.3.2 Haldzatos telepités

Ezt a telepitést akkor kell elvégezniink, ha a DelthaBER programot halézatban, tobb

gépen szeretnénk hasznalni. A haldzatos telepités két részbdl tevddik ossze:

o clészor a DelthaBER szerververzid, illetve a Firebird adatbazis kezeld
szerververzio telepitését kell elvégezniink a DelthaBER program szempontjabol
kinevezett szervergépen, majd ezt kdveti

e a munkaéllomasokra (kliensekre) torténé DelthaBER ¢és Firebird telepitése.

2.2.3.2.1 Szerververzié telepitése

1. A www.magnum.hu oldalrél az Ugyfélkapus belépést kovetéen a DelthaBER /
Telepitd programok letdltése / DelthaBER halozatos telepité program
mentipontbol toltse le a sziikséges DB _installh 2018 08.exe file-t.

2. A file mentését kovetden a tomoritett allomanyt ki kell tomoriteni (WinRaR
alkalmazassal), majd a kitomoritett file-ok koziil ki kell valasztani az
install_server.exe-t.
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o

10.

11

12.

13.

14.
15.

. A file elinditasat kovetden elsé 1épéseként ki kell valasztania a felugro ablakbol a

licenc file-t.

Ezt kovetden a telepités kovetkezd 1épéseként megjelenik a DelthaBER Telepitd
Varazslo, amely kozli, hogy milyen program verzio keriil telepitésre. Valasszuk a
Tovabb gombot!

. Megjelenik a "Licencszerzodés" ablak, ahol a programra vonatkozd szerzodést

olvashatjuk el (Kérjiik, olvassa el!). A telepitdt csak abban az esetben lehet tovabb
futtatni, ha Onnek megfelel a szerzddés, és azt elfogadja. Ezt az "Elfogadom a
szerzOdést" ponttal valaszthatja ki.

Vélasszuk a Tovabb gombot!

Ezt kdvetden a felhasznalod adatait tudjuk megadni (alapesetben a Windows-ba
beallitott adatok jelennek meg), majd valasszuk a Tovabb gombot!

A kovetkezd ablakban a telepitési Utvonalat, konyvtarakat tudjuk megadni.
Alapesetben a C:/Program Files/Deltha/Delthaber ttvonalat ajanlja a telepitd, de
On ettdl eltérhet. A telepitési utvonal kivalasztasa utdn valasszuk a Tovibb
gombot!

Adjuk meg, hogy a START meniipontban hova helyezze a telepité a DelthaBER
program parancsikonjat! Alapesetben a Deltha Programok \ DelthaBER utvonalat
ajanlja fel a program, de On ettdl eltérhet. A program parancsikonja helyének
megadasat kovetden valasszuk a Tovabb gombot!

A megjelend ablakban kiegészitd feladatok jeldlhetéek ki, hogy szeretnénk e
parancsikont létrehozni az Asztalon ¢és/vagy a Gyorsinditds eszkoztaron.
Vélasszuk a Tovabb gombot!

A Telepité felkésziilt a DelthaBER program telepitésére. Leellendrizhetjiik a

beallitott adatokat. Ha az ellenorzés soran mindent rendben talaltunk, valasszuk a
Telepités gombot!

Ezutan megjelenik a Firebird Telepitd Varazslo, amely kozli, hogy milyen
adatbazis kezeld program verzi6 kertil telepitésre. Valasszuk a Tovabb gombot!
Megjelenik a "Licencszerzédés" ablak, ahol a programra vonatkozo szerzddést
olvashatjuk (Kérjiik, olvassa el!). A telepitét csak abban az esetben Ilehet
tovabbfuttatni, ha Onnek megfelel a szerzédés, és azt elfogadja. Ezt az
"Elfogadom a szerzddést" ponttal valaszthatja ki.

Vélasszuk a Tovabb gombot!

A kovetkezd ablakban a telepitési utvonalat, konyvtarakat tudjuk megadni.
Alapesetben a C:/Program Files/Firebird tvonalat ajanlja a telepitd, de On ettdl
eltérhet. A telepitési utvonal kivalasztasa utan valasszuk a Tovabb gombot!
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16. A megjelend ablakban a telepitd program kozli, hogy mely Osszetevd keriil
telepitésre (Firebird szerver). Valasszuk a Tovabb gombot!

17. Adjuk meg, hogy a START meniipontban hova helyezze a telepitd a Firebird
adatbazis kezeld program parancsikonjat! Alapesetben a Firebird Gtvonalat ajanlja
fel a program, de On ettél eltérhet. A program parancsikonja helyének megaddsét
kovetden valasszuk a Tovabb gombot!

18. A telepitd felkésziilt a Firebird program telepitésére. Leellendrizhetjiik a beallitott
adatokat. Ha az ellen6rzés soran mindent rendben talaltunk, akkor valasszuk a
Telepités gombot!

19. A Firebird adatbazis kezeld program befejeztével valasszuk a Befejezés gombot!

20. A DelthaBER program befejeztével valasszuk a Befejezés gombot!

Miel6tt a munkadllomas (kliens) verzio(ka)t telepitenénk, azt a konyvtarat, ahova a

DelthaBER szerververzidjat telepitettik, meg kell osztani. A megosztashoz az

alabbiakat kell végrehajtani:

e Kattintsunk a szamitogépen talalhatd Sajat gép ikonra!

e Kattintsunk annak a meghajténak a betiijelére, ahova a DelthaBER programot
telepitettiik! (Alapesetben ez a C: meghajto.)

e Kattintsunk a megjelend listaban arra a konyvtarra, ahovéa a DelthaBER programot
telepitettiik! (Alapesetben ez a Program Files konyvtar.)

e Kattintsunk a Program Files-on beliil arra a konyvtarra, ahova a DelthaBER
programot telepitettiik! (Alapesetben ez a Deltha konyvtar.)

¢ A Deltha konyvtarba belépve kattintsunk a Delthaber konyvtarra jobb egérgombbal,
¢s a megjelend listabol valasszuk ki a Megosztas pontot!

¢ A megjelend ablakban valasszuk ki a "Megosztds az alabbi néven" pontot (az adott
Megosztasi név legyen: Delthaber)!

o A "Hozzaférés tipusanal" valasszuk ki a "Teljes" lehetdséget!

e Kattintsunk az ,,Alkalmaz” pontra!

e Zarjuk be az alkalmazast!

2.2.3.2.2 Munkaallomas (kliens) verzio telepitése

Ez a halozatos telepités masik része. Ezt azokon a szamitégépeken kell elvégezniink,
amelyeken a DelthaBER programot hasznalni szeretnénk (kivéve szervergép!).
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1.

2.

o

10.

1.

12.

13.

A kordbban kitomdritett file-ok koziil ki kell valasztani ¢és elinditani az
install_client.exe —t.

A megjelend Tallozas a mappak kozott ablakban, kérem, adja meg a kialakitott
Teljes halozati kornyezetben a szerver gépnek kijeldlt megosztott Delthaber
mappat, majd kattintson az OK gombra.

. A file elinditasat kovetden a telepités elsd 1épéseként ki kell valasztania a felugrd

ablakbdl a licenc file-t
A telepitd elsd Iépésében megjelenik a DelthaBER Telepité Vardzsld, amely
kozli, hogy milyen program verzid keriil telepitésre. Valasszuk a Tovabb gombot!

. Megjelenik a "Licencszerzodés" ablak, ahol a programra vonatkozd szerzodést

olvashatjuk el (Kérjiik, olvassa el!). A telepitdt csak abban az esetben lehet tovabb
futtatni, ha Onnek megfelel a szerzddés, és azt elfogadja. Ezt az "Elfogadom a
szerzOdést" ponttal valaszthatja ki.

Vélasszuk a Tovabb gombot!

Ezt kdvetden a felhasznalo adatait tudjuk megadni (alapesetben a Windows-ba
beallitott adatok jelennek meg), majd valasszuk a Tovabb gombot!

A kovetkezd ablakban a telepitési Utvonalat, konyvtarakat tudjuk megadni.
Alapesetben a C:/Program Files/Deltha/Delthaber utvonalat ajanlja a telepitd, de
On ettdl eltérhet. A telepitési utvonal kivalasztiasa utdn valasszuk a Tovdbb
gombot!

Adjuk meg, hogy a START meniipontban hova helyezze a telepité a DelthaBER
program parancsikonjat! Alapesetben a Deltha Programok \ DelthaBER utvonalat
ajanlja fel a program, de On ettdl eltérhet. A program parancsikonja helyének
megadasat kovetden valasszuk a Tovabb gombot!

A megjelend ablakban kiegészitd feladatok jelolhetéek ki, hogy szeretnénk e
parancsikont létrehozni az Asztalon ¢és/vagy a Gyorsinditds eszkoztaron.
Vélasszuk a Tovabb gombot!

A Telepitd felkésziilt a Firebird adatbazis kezel6 program telepitésére.
Leellendrizhetjiik a beallitott adatokat. Ha az ellenérzés sordn mindent rendben
talaltunk, valasszuk a Telepités gombot!

Ezutan megjelenik a Firebird Telepitd Varazslo, amely kozli, hogy milyen
adatbazis kezeld program verzi6 kertil telepitésre. Valasszuk a Tovabb gombot
Megjelenik a "Licencszerzédés" ablak, ahol a programra vonatkozo szerzddést
olvashatjuk el (Kérjiik, olvassa el!). A telepitdt csak abban az esetben lehet tovabb
futtatni, ha Onnek megfelel a szerzddés, és azt elfogadja. Ezt az "Elfogadom a
szerzOdést" ponttal valaszthatja ki.
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14.
15.

16.

17.

18.

19.
20.

Vélasszuk a Tovabb gombot!

A kovetkezd ablakban a telepitési utvonalat, konyvtarakat tudjuk megadni.
Alapesetben a C:/Program Files/Firebird utvonalat ajénlja a telepitd, de On ettdl
eltérhet. A telepitési utvonal kivalasztdsa utan valasszuk a Tovabb gombot!

A megjelend ablakban a telepitd program kozli, hogy mely Osszetevd keriil
telepitésre (Firebird munkaéllomas). Valasszuk a Tovabb gombot!

Adjuk meg, hogy a START meniipontban hové helyezze a telepité a Firebird
adatbazis kezeld program parancsikonjat! Alapesetben a Firebird Gtvonalat ajanlja
fel a program, de On ettél eltérhet. A program parancsikonja helyének megaddsét
kovetden valasszuk a Tovabb gombot!

A telepitd felkésziilt a Firebird program telepitésére. Leellendrizhetjiik a beallitott
adatokat. Ha az ellen6rzés soran mindent rendben taldltunk, akkor valasszuk a
Telepités gombot!

A Firebird adatbazis kezeld program befejeztével valasszuk a Befejezés gombot!
A DelthaBER program befejeztével véalasszuk a Befejezés gombot!

3. A program inditasa

—

3.

Kapcsoljuk be a szamitdgépet!

Ha a Windows operacios rendszer nem indul el automatikusan, inditsuk el azt!
Valasszuk ki a START / Programok / Deltha Programok / DelthaBER /
DelthaBER meniipontot!

1 Hibalehetéségek

e amennyiben a telepités soran a feltelepitett Delthaber mappaba nem keriil be a
delthaber.lic f3jl a program DEMO moédban indul el, DEMO program regisztralasa
nem lehetséges,

e nem indul el a Firebird adatbaziskezeld: ezt az iizenetet akkor kiildi a program, ha
atallitottak, hogy ne induljon automatikusan az adatbaziskezeld. Igy azt el kell
inditani!
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4. A béradatok biztonsagi mentése

Az adatainkrol célszerli biztonsagi mentést késziteniink.

A DelthaBER programon beliil az Irattar / Szerviz funkciok / Mentés pont alatt
tudunk mentést késziteni.

Itt ki kell vélasztani, hogy melyik cégeket akarjuk menteni, esetleg mentés utan
torolni is a programbol. A kovetkezd 1épésben a mentés helyét kell megadni, hogy
melyik kdnyvtarba szeretnénk lementeni az adatokat.

A Windows Biztonsagi mentésével is készithetlink mentés az adatainkrol. Ekkor a
ProgramFiles / Deltha / Delthaber konyvtar alatti (alapesetben itt talalhaté a program,
ha On ett6] eltér, azt az utvonalat keresse meg, ahova a DelthaBER programot
telepitették) "firms" konyvtarat és a "delthaber.gdb" f4;jlt kell lementeni.

5. A program hasznalata

5.1 Mozgas a meniirendszerben

Munkaigy Béradatok Listak Havi, évkazi adatszolgdltatds Torzsadatok Irattdr Segit  Ablakok

A meniit haszndlhatjuk egérrel, vagy a meniibe jutashoz nyomjuk le az [ALT]
billentylit. Majd a meniipontok nevében aldhtuzott betii leiitésével megjelenik az
aktualis meniiponthoz tartozo almentii is. Itt a kurzor mozgatd nyilak segitségével
tudunk mozogni: [FEL], [LE], [Jobbra], [Balra].

A kivalasztott meniipontra raallva nyomjuk meg az [ENTER] billentylt, ezzel
aktivizalhatjuk azt. Természetesen, ha rendelkeziink egérrel, akkor azt is
hasznalhatjuk. Az egérrel a meniipontra kell kattintani, és az egér mozgatasaval
tudjuk a kivant funkciot elérni, és azon kattintva indithatjuk azt.
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A program haszndlatakor az almeniibdl, meniikb6l, adatbekéréseknél,
rakérdezéseknél visszaléphetiink az [ESC] billentyli leiitésével. Tehat, ha egy
almeniiben vagyunk, akkor visszatérhetiink az [ESC] lenyomasaval a fémentibe, igy
ha véletleniil egy rossz meniipontot valasztottunk ki, akkor a kivalasztott funkciobol a
hivé pontra térhetiink vissza.

A mentisor alatt talalhatd egy ikonsor, amiben a leggyakrabban hasznalt funkciokat
érhetdek el.

I P XY e RN ul=let== 1.

Ezek balrol jobbra a kovetkezdek:
- Személyi adatok felvitele, javitasa
- Ledolgozott, kiesd idok rogzitése, javitasa
- Jarandosagok, bérek, téritések szamfejtése
- Felhasznalok atjelentkezése
- Program paraméterek
- Felhasznalok felvitele, javitasa
- (Cégadatok javitasa
- ’08-as adatexport
- A programroél
- Tartalom
- Program vége
- Lépcsodzetes elrendezés
- Filiggoleges elrendezés
- Vizszintes elrendezés
- El6z0 ablak
- Kovetkezd ablak
- Bezar
- Mindent bezar
- Ablakok listaja
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5 . 2 Adatbeviteli billentyiik

Adatbevitel alatt jelen esetben barmilyen adat beirdsat értjiik a billentylizeten
keresztiil. A programban legeldszor ilyennel a cég adatok kitoltésénél talalkozhatunk.
Ilyenkor a képerny6n adatbeviteli mezok jelennek meg, melyeket ki kell tolteniink
megfeleld adatokkal. Ezek kitoltése kozben hasznalhatd billentyiiket és hatasukat az
alabbiakban irjuk le.

[Home] -- A kurzort az aktudlis mezo6 elejére allitja. (A kurzor billentytizéskor mindig
egy villogd vonal, vagy kocka azon a pozicion, ahol az adatbeirést folytatjuk.)

[CTRL-Home] -- A kurzort az els6é mez0 elejére allitja.

[End] -- A kurzort az aktualis mez6 végére allitja.

[CTRL-End] -- A kurzort az utols6 mezd elejére allitja.

[Fel] -- A kurzort az el6z6 mez6 elejére allitja.

[Le] -- A kurzort a kdvetkezé mez6 elejére allitja.
[CTRL-Jobbra] -- A kurzort a kdvetkez6 sz6 elejére allitja.
[CTRL-Balra] -- A kurzort az el6z6 sz6 elejére allitja.

[CTRL-Y] -- A mezd végéig torol.

[PgUp] [PgDn] [CTRL-W] [F2] [F10] -- Befejezi a valtozd és a mezd szerkesztését.
[ESC] -- Eldobja az eddig bevitt adatokat, majd kilép.

[CTRL-U] [ALT-U] -- Visszaallitja a szerkesztés el6tti allapotot.

[ENTER] -- A kovetkezO mezd elejére all, majd befejezi a valtozd és a mezd
szerkesztését. Ide tartozik az egymezOs bekérések (pl.: keresés esetén az azonositd
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beirasa). A leiras a tovabbiakban nem emliti bekérés esetén, ha valaki beirja, hogy pl.:
25, utana [ENTER]-t is kell nyomni. Ugyanis a programnak tudnia kell, hogy esetleg
ezt most tovabb irja-e valaki 251-re, vagy befejezte a mezd szerkesztését. Ezt kell
mindig az [ENTER]-rel jelezni, hogy nem irjuk vagy javitjuk tovabb.

[Ins] -- Beszuras tizemmod (villogd kocka jelzi) és a Feliilirds tizemmod (villogod
vonal jelzi) valto billentyi.

5 . 3 Ertékelés nyomtatéra vagy képernyére

A program eredménylistait képernydn és nyomtaton tekinthetjiik meg.

Amikor az értékelés képernydre torténik, akkor természetesen nem mindig lathatjuk
egyszerre az egész lista eredményét, hanem a képernyd ablak szélén 1évo gorgetd
savon tudunk mozogni a dokumentum oldal belsejében. Ha az eredmény tobb oldalas
lista, akkor a fejlécen elhelyezkedd navigacidos gombok segitségével lehet oldalakat
valtani, vagy akér az elsd oldalrdl az utolsé oldalra ugrani, és viszont.

Ha ki szeretnénk nyomtatni a dokumentumot, akkor a képernydn valé megjelenés
utén a fejlécben 1€vé nyomtato ikonra kell kattintani, €s a lista nyomtatasra kertil.

Lehetoség van a listdk elmentésére is, ekkor a fejlécben 1évé lemez ikonra kell
kattintani, és a kivant Gtvonal megadasaval és sajat elnevezésével tarolhatjuk a
listainkat.

5. 4 Kédszétarak hasznalata

Azokon az adatbeviteli mez6kon, melyek mogott egy nyild dosszié lathatd, egy un.
Koédszotar hivhato a gomb megnyomdsdra [F3]-mal, vagy az egérrel vald
rakattintassal

(pl. Munkatigy/Személyi adatok felvitele, javitdsa/Jogviszony/Mddosit meniipont,
Besorolas fiil, Munkakdr mez6 esetében).
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6. Bérszamfejtett cég kivalasztasa

6 . 1 Uj cég felvitele, javitas a cégek adataiban

Uj céget felvinni az Irattar / Cégadatok felvitele, javitasa / Uj cég felvitele

meniipontban tudunk.

Cég adatok megadasa

ﬁ.rtalénns|L&velezési cim Kinyvelés Egyéb Bérszamfefés

nev ||

Adoazonosio
Folyoszamiaszam
(jarulékazonosio)

Eghizt. pénztar

TB torzsszam

Bankszamlaszam
A bank megnevezeéze
Tevékenység

KSH szam

TA)szam - -

Kizisseégi addszam

TEACOR

Irsz / helység | | |

| Hazszam

Utca / kizterilet |

Epilet

Cégjegyzékszam - -

Cégbejegyzés datuma A

Lépcsbhaz Emelet

Ajto
Telephehyek

Alapitas éve =

Megsziinés datuma A

[+ Rogzi (F10) || megsem (Esc) |

Az Altalanos fillosn tudjuk megadni az adott cég nevét, adoszamat, TB torzsszamat,
bankszdmlaszamat, KSH szamat, cimét, cégjegyzékszamat, alapitdsanak évét.
A Levelezési cimné¢l adhato meg az el6zéekben megadott cimtdl elt

ro.m

€ré pos

tacim.
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A Konyvelés fiilon allithato be, hogy kifizetdhelynek mindsiil-e a cég, hogy tartozik-
e valamilyen kisad6zo6i korbe — KATA, KIVA, az Afa fizetési modot, a konyvelési és
foglalkoztatasi format. Ezen a fiilon (is) beallithato a fokonyvi szam a készpénzes ¢€s
utalasos bér vonatkozasaban.

Amennyiben a Kisad6zo6i forma esetében valamelyik valasztasra kertil, gy a program
a tovabbiakban ennek megfelelden végzi el a szamfejtést, adatszolgéltatast.

Az Egyéb fiil tartalmazhatja a kapcsolattartast segité adatokat, mint e-mail cim,
iigyintézo neve, telefonszama, faxszdma €s egyéb mezok.

A Bérszamfejtés fiilon tudjuk beallitani a szakképzési hozzajarulas alapjat, a
gyakorlati képzésre vonatkozo jelolést, a napi alapbér szamitasi modjat, valamint az
orabéres dolgozok bérpotlékanak szamitasi modjat.

Cég adatok megadasa Y
Altalanos Levelezésicim Konyvelés Egyéb Bérs:émfeﬁés‘ COVID NAV 0SZ.

Bér kifizetés Targyhot kbvetd honap - |10 il

¥ Fizetési jegyzeéken a potlék mériékének megjelenitése
Szakképzési hozzajarulas alapja: Szocidlis ado alap -
Gyakorlati képzésre vonatkozo jelolés:
Gyakorlati képzést nem folytato -
¥ Kis- és kbzépvallalkozasnak mindsiio
| AZ Szht. 2. § (1) bek. a)-g) pontjdban nevesiett, kis- és kbzépvallalkozasnak
mindsilé hozzajarulasra kbtelezett

Nonprofit gazdasagi tarsasagnak mindsald Uzemanyag SZOCHO kedvezmény
¥| Ataladnyadoz6  Koliséghanyad: 40|~
Mapi alapbér szamolasi modszer: Fix osztoszamos (Havibér/ 174 * 8 -

Orabéres dolgozo bérpotiék szamitdsa: 174-es 0sz16 (Grabér * napi 6rak szama * Hav| v

Hivatalbol tett bejelentés (T1041)
Tipusa: -
Bejelentd neve:

Bejelentd addszama: T

Deliasis [/ Rogzi F10)_|[3€ wegsem €sc)
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Itt van Ilehetdség kivalasztani az ataldnyadoézas modjat, és a hasznalando
koltséghanyadot. Minden egyes bevitt cégre ezen adatok kiilon el lesznek tarolva, s
kivansagra lekérhetdek lesznek.

A mar korabban felvitt cégek adatait az Irattar / Cégadatok felvitele, javitdsa /
Cégadatok javitdsa meniipontban tudjuk modositani.

Amennyiben mar tobb céget rogzitettiink, utdna az Irattdr / Cégvalasztas
meniipontban valaszthatjuk ki, hogy melyikkel szeretnénk dolgozni. Az éppen
aktualis cég neve a legals6 sorban latszik a fdémeniiben.

I
Felhasznalé | Rendszeradminisztrator Cég Egyéni Vallalkozok A szamfejtés éve |2015

A COVID fiilén a hatélyos torvényekben meghatarozott TEAR szamok allithatok be,
melyek alapjan kedvezményeket lehet érvényesiteni a szdmfejtés soran.

Cég adatok megadasa x

Altaldnos Levelezésicim Konyvelés Egyéb Bérszamfejtés COVID | NAV OSZ.
~Vészhelyezeti Agazatba tartozas 61/2020 (IL.23.) Korm. rendelet (2020.03 - 2020.06)

TEAOR
axis személyszalitds (TEAOR és TESZOR 49.32) j

—Vészhelyezeti dgazatba tartozas 485/2020 (XL10.) Korm. rendelet (2020.11 - 2021.05)
Kedvezmény figyelembe vételét kérem
TEAOR
Ettermi, mozgd vendéglitas (TEAOR 5610) tevékenység -
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A NAYV OSZ fiilon, az onlineszamla.nav.gov.hu feliileten igényelt elsddleges, vagy
technikai felhaszndl6 adatokat kell rogziteni. Az ,,Adatok tesztelése” gomb
segitségével tesztelhetd, hogy létrejott a kapcsolat a NAV szerverrel. Sikeres
kapcsolat esetén az egyéni vallalkozok lekérdezhetik az értékesitési szamlaikat, igy a
pontos bevételi adatokbol végzi el a program a bérszamfe;jtést.

Részletes leiras az Atalanyadozo bérszamfejtése fejezetben.

Cég adatok megadasa X
Altaldnos Levelezésicim Konyvelés Egyéb Dérszamfeés COVID NAV OSZ.

Felhasznald név- |
Jelszd:
Aldird kulcs:

Csere kulcs:

Adatok tesztelése |

FONTOS!!! A NAV regisztracié soran a lekérdezési jogosultsagnal a SZAMLAK
lekérdezését kell valasztani.

Jogosultsagok beallitasa VISSZA AZ ELGZO OLDALRA

[0 szémlék kezelése

s (8 Szamisk lekérdezs
szamia ( pzamlak lekérdezése

\E/ Sajat szamlak lekérdezése

SSZERENDELESEK MEGSEM m

Egy céges valtozat esetén csak egy céggel lehet dolgozni.



DelthaBER Bemutato6 leiras 33

6 . 2 Adott cég keresése a torzsallomanyban

A képerny6n megjelend céglistdban a [Fel], [Le], [PgUp], [PgDn] billentyiikkel
valaszthatjuk ki a cégeket. Természetesen, ezen kiviil az egér is hasznalhato.

7. Az aktualis személy kivalasztasa

Minden meniipont utan, mely egy személyre vagy egy személy jogviszonyara
vonatkoz6 adatfelvitel, vagy kiértékelés; személyt, illetve jogviszonyt kell
valasztanunk.

@ Személyek adatai - O *
Neézet Szerkesztés Keresés Adatkezelés ok ok oA =
Méw - Kezdédik - dh X
Tallézas | Részletes | [C10j szeméty |
Azonositd — |Mé - — | Utlewélszam T
[ |02 Bedoldozt Emberke 085767227 6413252083 .
| 03 Béren Kivili Juttatasok e 411 753 8308353061
|04 Czaladi Kedvezmeény 080 653 169 H389542145
o o] Csekély Osszeqii DeminimisT 08y 2871490 8421730218
|05 Egvedi Munkarend 033 292 957 8396611726
|07 Egyéniallalkozd EVA 021 954 577 8334021054 -
n 03 Eguéni Wallalkozd EVaMunkatd ellett 034 273 207 8400741242
| |13 Eavéni Yéllalkazd EVANpugdijas 093793327 6403543352
|09 Eguéni'allalkozd EVASUlis 084 073 835 8404802733
|06 EgwéniVallalkozd EVAT sashellett 076 341 818 8366302075 '
|10 Egwéni " llalkozd Ffoglalakozas 037 400 206 8415450486 —
L m Eguéni allalkozd Munkatdellett 073072 984 8381094037
L Eguéni'allalkozd MyugdiunkaMellett | 081 139 723 8392033760 .
| |12 Egwéni'allalkozd Myugdijas 081 230 679 8392434560
| |14 EgwéniVallalkozd Sulis 079 335 405 8385742557
o 15 Eguéni Wallalkozd T arzazMellett 07373831596 8384952175
AL Ekhas Bér Minimal &3 Ekho 086 424 525 8416861595 LI E‘_‘?Egzﬁrﬁs
v Csak az aktudliz évben jogvizzonnyal rendelkezd dolgozdk jeleniensk meg
D o of@ o
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A dolgozok listaja alapesetben csak az aktualis évben jogviszonnyal rendelkezdket
mutatja, amennyiben minden dolgozot szeretnének latni, a Személyek adatai tabla
aljan 1évo "Csak az aktualis évben jogviszonnyal rendelkezé dolgozok jelenjenek
meg” el6tt 1€vo jelolonégyzetbdl a pipat ki kell venni.

Tobb lehetdség is rendelkezésiinkre all a dolgozok kereséséhez:

A jogviszony valasztasa ablakban [F3] billentyl leiitésével, vagy a Dolgozé sor végén
talalhat6 nyilo dosszié ikonra kattintva torténik a személy kivalasztsa.

1. A [Fel], [Le] nyilakkal, egyesével mozoghatunk a személyek kozott, a [PgUp],
[PgDn] billentytlikkel pedig oldalanként ugrunk a személyek kozott.
A személy kivalasztasa tOrténhet a megjelend ablak jobb oldalan talalhatd
Modosit gombra kattintva vagy egér bal gombjaval duplén klikkelve a megnyitni
kivant soron.

2. Sok személy esetén a személy valasztasa torténhet a Keresés pont segitségével. Itt
feltételeket adhatunk meg, hogy névre, addéazonosito jelre stb. kerestink.

8. Munkaiigy

8 . 1 Személyi adatok felvitele, javitasa

8.1.1 Uj személyek rogzitése

Uj személy felvitele [INSERT], vagy Uj személy gomb, modositisa a Médosit
gomb, torlése [DELETE], vagy Torlés gombok segitségével.

A Személyek adatai meniipontban az alapadatokat kell/lehet feltdlteni. A megjelend
ablakban a kék szini kerettel ellatott mezoket kotelezd kitdlteni, ezek kitoltése nélkiil
nem tudunk tovabbmenni (a kék keretes mezdk a tovabbiakban is kotelezden toltendd
mezok).
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[&¢ ASima Elemér - = X
Személyl adatok I Egyéb adatok ] Wégzettség / Nyelv }
Azonositd : Titulus :
Vezetéknév Kereszinév Kereszinév 2
Név : [ASima | [Eremer |
Sziletésinév :
Anyja neve :
Sziktesiigo:| || Sziletési hely -
Utlevélszam : Orszdg l:l
Neme : Kiilfoldi ilethség esetén (orszag) |:|
Iskolai végzettsége : - Csaladi allapot -
Szakképzettsége -
—A v il Eldzi cimek
Allando Iakmm-l Gi I e
Irdnyitbszam Helység Kbzteriilet (utcanév) jellege (pl. Hazszam
Epiilet Lépcehaz  Emelet Ajto
1deial -
= [T Kozterilet
Iranyitdszam Helység Kozteriilet (utcanév) jelege (pl. Hazszam
Epillet Lépcsdhaz  Emelet Ajto
DeltnabEn [ oo o) [ e e

A program automatikusan hozzéarendel egy azonosité szamot a személyekhez. Késdbb
engedi ezek atirdsat, akar azonos szamra is, azonban ez a mddositas nem javasolt,
mert a késébbiekben gondot okozhat (listak lekérése, nyomtatvanyok)

Utlevélszamot csak annal a személynél adjunk meg, akinek nincs ad6azonosité jele.
Ha kiilfoldi és nem biztositott Magyarorszagon a személy, akkor az utlevélszam
kitoltése kotelezd, de a TAJ és Addazonositd6 mar nem. A program ezt engedi is
ennek megfelelden rogziteni.

Orszag mez06 kitoltése esetén fontos, hogy a Torzsadatok / Orszdg meniipontban a
tablazat adatait kitoltsék/ellendrizzék, mert a bevallasokhoz sziikséges kodokat innen
veszi a program.

A Végzettség / Nyelv fiilon a 2016. januar 1-jétdl érvényes jogszabalyok alapjan
meghatarozott biztositottak bejelentéséhez sziikséges iskolai végzettségi, illetve
nyelvvizsga adatok rogzithetdek.

Ha az iskolai végzettségeknél nincs adat megadva, akkor a *T1041-es nyomtatvany
megfeleld soraban a ,,szakképesitéssel nem rendelkezik™ szoveg jelenik meg (13-01.
potlap 11. pontja).
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Amennyiben a rogziteni kivantadat a valaszthato listdban nem szerepelne (Nyelv €s a
Vizsgakdzpontok mezd esetén), akkor a Torzsadatok meniiponton beliil a Nyelvek,
illetve a Nyelvvizsga kozpontok karbantartdsaval/bovitésével rogzithetéek ) adatok.
majd visszalépve ebbe a meniipontba ezek kivalaszthatéak lesznek.

(2 ASima Elemér = x

ISKOLAI VEGZETTSEGEK

Détum Végzettség Intézmény Okirat szama

m [+ Rogzi F10) [ wegsem Esc)]

Ha az 0j személy felvitelénél az adatok megadéasat kovetden a Rogzit gomb el6tt
talalhaté "Jogviszony adatok rogzitése most" sor utani jeldlonégyzetbe pipat
rogzitiink, akkor automatikusan a jogviszony adatokhoz jutunk el. Ha ezt nem
pipaltuk be, akkor a rogzités utan a Jogviszony gomb segitségével jutunk be a
jogviszonyadatokba. Egy személy ald tobb jogviszony is rogzithetd. Adott
jogviszonyt meghatarozott idétartamra csak egyszer lehet berogziteni.

Ezen kiviil itt adjuk meg a személyhez kapcsolddd magannyugdijpénztari adatokat,
fogyatékossagot érintd idOszakokat (Személyi kedvezmény), éves adatokat,
eltartottak adatait ¢s a GYED, GYES alatti munkavégzést.

(A kivant funkciét a jobb oldali gombokra kattintva - [ALT - aldhuzott betii]
letitésével, vagy egérrel - indithatjuk el.)
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8.1.2 Nyugdijpénztar

Itt adjuk meg a személy magannyugdij pénztari adatait: melyik pénztarba, mikortol és
meddig tag. Fontos a szerzddésszam, tagsagi okiratszam kitdltése, mivel kilépéskor a
kilép6 adatlapon ezt is szerepeltetni kell.

8.1.3 Személyi kedvezmény

Itt azt az id6tartamot adjuk meg, amely alatt fogyatékossagi (SZJA) kedvezményben
részesiil a személy.

8.1.4 Jogviszony

Uj jogviszony rogzitése, modositasa és torlése valosithato itt meg. (Torlés csak abban
az esetben lehetséges, ha nincs hozza kapcsolodo szamfejtés rogzitve és egyéb adat
sem.) Abban az esetben, ha a jogviszonyhoz adat van rogzitve a jogviszony torlése
esetén a program hibaiizenettel jelez.

Jogviszony tipusa, kezdete, megsziinés datuma, megsziinés jellege, biztositotti
statusz, foglalkoztatas helye adhatok meg itt. (A biztositott pipa rogzitésével keriilnek
at az adatok a *08-as bevallas 8-9. lapjara.)
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[ile ASima Elemér fE — X

Jogviszony |AlkaImazuﬁ-fﬁfuglalkuzasu-akﬁv - |¥| Biztosiott

Kezdete : [2010.01.01 |« Megsziinés datuma : -

Megszlinés jellege

Foglalkoztatas helye : -
Gylijtikédok Havi adatszolgdltatas Egysz. munkavalialas Szocidlis addkedy.
Besorolas Fizetés és egyéb EKHO Korkedvezmény mentezzég SZ )4 kedvezmény, egyeb
Feor: 3652 | » | Add- és iletékhivatali igyintézd |
B ~
Munkakar : |7 | e Egészségiigyi dolgnza
Legaldbb 2 év gyakoriattal rendelkezik Mashol fifoglalkozasd
Nyugdias kategéria: = Megbizési szerzidéses

Tobbletmunkavégzés draszama:

OEP kod : Munkaviszony -

Mg. d=stermeld eldzd évi bevétele
Alkamazas mindsége, NYENY] kod : munkaviszony ¥ BmFt alatti
MNYP kod Munkaviszony -
Foglalkozas jellege Nyilatkozat szerinti isszeg
Eves szab.(alap + &letkorymad.: EI Gyerckszam szabadsaghoz egészséges [ fogyatékos : 0 0
Apat megilletd szabadsag: ljl Fiatal munkavall. éves szab. ljl Eves potszabadsag (gyermek}ljl
50%-0& egészségk. éves szab. ljl Fold alatti munkav. éves szab.: ljl Egyéb szabadség: ljl
Szabadség korrekcio: ljl Eves szabadsédg (ardnyos):
Szabadsagmegv. napjainak szama: Elfzi évrol ath. szab.: Eves iizszes szabadség: 30

m |‘.j’ Rigzit (F10) ||x Mégsem (Esc)

8.14.1.1 Jogviszony tipusai:

Alkalmazott-féfoglalkozéasu-aktiv

Alkalmazott-mashol féfoglalkozasu-aktiv

Alkalmazott-eseti megbizasu-aktiv (eseti megbizas lehet munkaviszony, megbizasi
jogviszony)

Alkalmazott-mashol féfoglalkozasti-nyugdijas (féfoglalkozasa a nyugdij)
Alkalmazott-nyugdijas-sziinetel
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Alkalmazott-eseti megbizdsi-nyugdijas (eseti megbizds lehet munkaviszony,
megbizasi jogviszony)

Térsas vallalkozo-féfoglalkozéasu-aktiv

Tarsas vallalkozo-mashol féfoglalkozasu-aktiv

Tarsas vallalkozo-kiegészit6 foglalkozasu-nyugdijas
Egyéni vallalkozo-f6foglalkozasu-aktiv

Egyéni véllalkoz6-mashol féfoglalkozéasu-aktiv

Egyéni vallalkozo-kiegészitd foglalkozast-nyugdijas
Segitd csaladtag-féfoglalkozasu-aktiv

Segitd csaladtag-mashol féfoglalkozasu-aktiv

Segitd csaladtag-kiegészitd foglalkozasu-nyugdijas
Egyéb jovedelem (pl.: lakasbérbeadés stb.)

Egyéb nem nevesitett

Biztositott bedolgozé

Felhasznalasi szerzddéses

Megbizott polgarmester

Szolgélati id6s

Tanuldszerzddéses tanulod

Térsas vallalkozas személyesen nem kdzremiikodo tagja
Vilasztott tisztségviseld

8.1.4.1.2 Besorolas

FEOR szamot, munkakort, OEP, Alkalmazas mindsége, MNYP koddokat, foglalkozas
jellegét, szabadsagok adatait, valamint a nyugdijas kategoriat adjuk meg itt.

OEP, Alkalmazis mindsége, MNYP kodokat a program automatikusan behozza a
jogviszony tipus rogzitése utan.

Alapszabadsagot a jogviszony idOtartamabol szédmolja a program. Ha az
alapszabadsagot a Munka Torvénykonyvétdl eltérére javitjuk, akkor kilépéskor
nekiink kell idéaranyosan szamolva szintén beirni.
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Potszabadsaghoz a sziiletési datum, a valamint a gyermekszam beirdsaval a program
kiszamolja a napok szamat. E16z6 évi szabadsagot szintén szamolja a program az
el6z0 évi szabadsag adatok alapjan. Szabadsagmegvaltas napjai is itt adhatok meg.

Jobb oldalon megjelend beallitas:
- Mg. 6stermeld eldzo évi bevétele 8 millid Ft alatti
- Nyilatkozat szerinti 6sszeg
- Jogviszonytdl fliggéen megjelend beallités: ,,Eii. szolg. jarulékot itt fizetem™.

8.14.1.3 Fizetés és egyéb

Jovedelem tipusa:

e Fix havibér, Atlagbér: Itt adhatjuk meg a napi, ill. heti munkaérak szamét és a
hozza tartoz6 munkabért, valamint, hogy teljes, vagy részmunkaidés a
munkavégzés.

e Orabér: Itt adhatjuk meg a napi, ill. heti munkaérak szamat és a hozza tartozé
munkabért, valamint, hogy teljes, vagy részmunkaidés a munkavégzés. (A
ledolgozott 6rdkat a Béradatok / Ledolgozott, kiesd idok rogzitése, javitdsa pontban
berdgzitettek alapjan, ha nincs kitoltve, akkor tigy veszi a program, mintha minden
munkanap dolgozott volna. Részletes leiras az drabér modul hasznélata fejezetben.)

e Teljesitménybér

e Egyéb bér: pl.: bérleti dij, szerzdi jogdijas (honorarium)

Munkaszerzddés szerinti bér: kifizetési jegyzéken ez keriil feltiintetésre, ha a
Bértorzsben nincs kitoltve. Ha ott kitdltjiik, azt tiinteti fel a program

Napi ¢és heti torvényes munkaidé: A munkaszerzddés szerinti munkaidét kell beirni.

SZJA vonas tipusa: Itt allithato, hogy egykulcsos SZJA eldleg keriil levonasra, vagy
nem vonnak SZJA-t.

Mezdgazdasagi dstermeld jarulékfizetési tipusa itt valaszthato ki.
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Nyilatkozat szerinti Osszegnél adhaté meg, hogy KATA, KIVA esetén milyen
Osszeget adozzon, illetve a mezdgazdasagi dstermeld esetén is itt rogzithetd, hogy mi
alapjan fizessen jarulékot.

Eii.szolg. jarulékot itt fizeti — ennek bedllitdsa (a pipa rogzitésre a jelolonégyzetben)
sziikséges, hogy az elszamolas soran ez a tétel is szamfejtésre kertiljon.
Szintén ez a bedllitas ¢l a Szakképzési hozzéjarulds esetében is.

Fizetési lapon 1ddk feltiintetése: Kifizetési jegyzéken megjelenjen-e ledolgozott vagy
egyéb 1dd. Pl.: Tarsas vallalkozo esetén nem sziikséges.

Tuloéra legyen mindig feltlintetve: Kifizetési jegyzéken a talora (akar O értékkel is)
megjelenjen-e. Adott cég tevékenységi kore hatarozza meg, pl. épitdiparban
feltlintetik.

Fizetés atvétel kozos jegyzéken: Ha valaki azt szeretné, hogy masok ne lassdk a
fizetését, akkor vegyiik ki a pipat. Ekkor a sajat fizetési jegyzékén kell aldirnia a
személynek az atvételi igazolast, kiillonben a k6zos jegyzéken.

Fizetését atutalassal kéri: Ha bepipaljuk, akkor be kell irni a szamlaszamot, hogy
hova torténjen az utalas. Ha nem a teljes munkabérét utaltatja valaki, azt nem ide,
hanem a Jogviszony / Levonasok pontban kell megadni.

Erdekképviseleti tagdijat levonjam-e a fizetenddbél? Ha bepipéljuk, levonja a

program a megadott érdekképviseleti tagdijat a nettd bérbol. A mellette taldlhato
lenyilé mentiibdl vélaszthato ki, hogy mely érdekképviselethez tartozik.

8.1.4.1.4 EKHO

Az EKHO szerinti kozteherviselést tudjuk itt beallitani éves bevételi értékhatar
megadasaval.
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A LErn T |4 lkalmazot-fifoglalkozas(i-aktiv Biztositott 08-as bevallds
Kezdete Megsziinés détuma : 2018.06.26 ||
Megszines jelege
Foglalkoztatis helye - -
Gyijtokodok Havi adatszolgaltatas Egysz. munkavallalas Szocidlis adokedv,
Besorolas Fizetés és egyéb EKHO Korkedvezmény mentesség SZ)A kedvezmény, egyéb

[ |EKHO szerinti kizteherviselés
kho ald esd bevétel rtékhatara
1 - 60 millié forint

2 - 250 millio forint

[ |Ekho tv. 3. §(3c) bekezdés alapjan teljesiti kizterhsit

| | Az EKHO szerinti kifizetés hivatdsos sportold részére

M |‘f Rigzit (F10) ”x Mégsem (Esc)

A Jogviszony/EKHO fiilon megnyilt a lehetdség az EKHO tv. 3§ (3c) pontja szerinti
foglalkoztatas, illetve a hivatdasos sportolo jelolésre. A jelolés atkeriil a 1808M-10
lapra. Amennyiben a Besorolas fiilon 3721 Sportolé6 FEOR szam kertil kivalasztasra,
automatikusan bejelolésre keriil mind a kettd jelolés. A hivatasos sportold jeldlésnek
hatdsa van a bérszamfejtésre, esetében nem szamol a program kifizet6t terheld 19,5
mértéklt EKHO-t. A FEOR szam megvaltoztatasaval nem torlédik automatikusan a
beallitas, igy feliilbiralhatd a kedvezményes szamfejtés amennyiben a toérvényi
feltételeknek mégse felel meg a foglalkoztatés.
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8.14.1.5 SZJA kedvezmény, egyéb

Ezen a fiilon adhatdéak meg az

e OKB nyugdijpénztarba befizetett dsszeg

o OKB egészségpénztari lekotott szamlakovetés dsszege

e OKB o6nsegélyezé pénztarba befizetett 9sszeg.
Ezeket az Osszegeket a szamfejtés soran nem veszi figyelembe a program, viszont
kedvezményeiket kiszamolja, és az adokedvezmények soraiba hozza.

Valamint itt van lehetdség arra, hogy az egyéni és tarsas vallalkozok megadjak annak
a cégnek az addszdmat és nevét, ahol a minimum jarulékokat megfizetik.

Ezen a fllon rogzithetdek a Csaladi kedvezménnyel ¢és az Elsé hazasok
kedvezményével kapcsolatos részadatok, illetve ezek datum szerinti valtozésai.

CSALADI KEDVEZMENY ELSO HAZASOK KEDVEZMENYE

Ervényesség Max. cealadi kedv. | Megoszias tipusa Erv. Neve Max. érv. beszeg

20160101 | 3500|egoszassoiaromere |

H 4 »F H f = a + F

mn [+ Rogzt 1) |[3€ mégsem esc)]

Mindkét kedvezmény esetén 01j adatot a ¥

adatokat értelemszertiien sziikséges kitdlteni.

gomb segitségével lehet rogziteni. Az

Csaladi kedvezmény esetén a Jarulékkedvezmény automatikusan rdgzitve van.
Amennyiben ezt nem szeretnék érvényesiteni, az eldtte 1évo jeldlonégyzetbdl a pipat
ki kell venni.

Ha a maximalisan érvényesitendd 0sszeg mez0 iires, akkor a program automatikusan
végzi el a kedvezmény szamitésat.
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@ Csaladi kedvezmény nyilatkozat — *

Acsaladi kedvezmeény érvényesitéséhez, kérem toltse ki az eltartottak adatait és az azon
belil taldlhatd havi kddtablazatot is |

Nyilatkozat érvényessége: |2u15.u1 0 j

Ervényesités modja: | -

Masik fél adoszonositd jele:
Mazik fél neve:
Max. érvényesitendd 0sszeq; -

¥ Jarulékkedvezmény igenybevétele
DelthasEn [ ot 10 ] [ weem eso)

Az els0 hazas kedvezmény esetében be kell irni a maximalisan érvényesitendd

Osszeget, de a program a maximum érték fOlotti beirds esetén figyelmezteti a
felhasznalot.

[i¢ Elsé hdzas kedvezmény — 4
Myilatkozat érvényessége: |t2[l1ﬁ.[l1 . j 2016 év 2. honaptdl
Hazaszagkotéa napja: | = |
Max. érvényesitendd dsszeq: | 0| |

Hazastars addazonositd: I:I

Hazastars neve: |

m «f Rogzit (F10) | [3€ Mégsem (Esc)
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8.1.4.1.6 Gyijtokodok

Barmilyen kdédot hozzarendelhetiink a jogviszonyokhoz, amelyre feladas, listakat
tudunk lehuzni. (Részletes leiras a Torzsadatok / Gytijtékod fejezetnél.)

8.1.4.1.7 Havi adatszolgaltatas

Kedvezményes jarulékfizetés tipusa (tartdésan allaskeresd, 6sztondijas foglalkoztatasa
esetén), Jarulék levonds elmaradasanak oka, valamint Tobbletmunkavégzés adhatd
meg itt.

8.14.1.8 Egyszeriisitett munkavallalas

Itt rogzithetd a Foglalkoztatas jellege a legordiildé meniibdl, valamint a Hozzaad
meniipont segitségével vihetdek fel a bejelentéshez sziikséges adatok.

8.14.1.9 Szocialis adokedvezmény

Itt tudjuk bedllitani a kiilonbdzd szocialis hozzédjaruldsi adokedvezmények tipusait
(tartésan allaskeresd, részmunkaidds foglalkoztatas...).

A rogziteni kivant kedvezmény roviditését a tdblazat alatt 1évd listabol lehet
megnézni. A tablazatban a megfeleld kedvezmény alatt a jel6lonégyzetben a pipat
rogziteni kell, valamint meg kell adni a Honap-nal, hogy mely honaptdl kivanjak
érvényesiteni.
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Amennyiben sziikséges (a kedvezményhez kapcsolddik) a jobb oldalon talalhato
datum mezdket is tolteni kell. (GYED, GYES melletti munkavégzés esetén a GYED,
GYES vége mezdnél a munkaba 1épést megel6zd napot kell rogziteni.)

8.1.4.2 Levonasok

A Jogviszony meniiponton beliil érhetd el. A levonasok koz¢ a gyerektartéast, bérbol
fix 0sszeget, bérbdl részutalast, egyéb hatralékos levonasokat tudunk régziteni.

Lt ASima Elemér = x
Leveonas fajtaja -
Jogeim : Berbol fox dsszeq/% (pl. CSEB) (B&J max 100%-a) S

Bérbol, jivedelmbal rész utalas/% (B&J) max 100%-a)

Wégzés szama : [Egyéb hatralékes (A BER max 100%-a)

. Egyéh hatralékes (& BER max 33%-a)

Kedvezmenyezett neve : (Egyéb hatralékes (& BER max 50%-a)

Gyerektartas b

Cime :

Bankszamlaszama : - -

Levonandd eredeti is3zeq I:l
Még levonandd hatralék : I:l
Havonta vonando minimum dsszeq : 0,00 HUF|  vagy 0 %

Fokdnywvi szam (Tartozik):

Fikonyvi szam (Kovetel):

IIIMEI |-# Rogait (F10) || 3 megsem (Esc) |

A megfeleld levonasi fajta kivalasztasa utan meg kell adni a sziikséges adatokat:
kedvezményezett nevét, cimét, bankszamlaszamat, Osszeget és/vagy %-ot (kiemelt
figyelemmel a kék keretes mezdkre).
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A Jogceim mezdben lehet megadni egyéni azonositot a letiltashoz (pl. Béreldleg,
Szamlatartozas, ...)

Egy¢éb hatralékos levonés esetén fontos, hogy a Levonando eredeti dsszeg és a Még
levonand6 hatralék egyarant ki legyen toltve. A program a szamfejtések alapjan
csokkenti a Még levonandé hatralék 6sszegét.

A letiltas Osszegét csak akkor veszi figyelembe a program, ha még a szamfejtés elott
rogzitve/modositva lett.

Lehetoség van a letiltasok szémfejtésének sziineteltetésére/ujrainditasara is, a
Tiltas/Eng. meniipont segitségével. Amennyiben a letiltds sziineteltetjiik, akkor a
jogcim elétti mezdben a jelolonégyzetben lathatd a pipa. Ha a négyzet iires, akkor a
letiltas aktiv.

| Talldzas | Részletes 10
- SModosit
gyéb hatralékos (4 BER max 50%-a)
|1 Equéh hatralékos (4 BER max 502-]
| |1 Eléie kifizstett bér
Tittas/Eng.

A levonas sorrendjénél elsd a gyermektartds €s/vagy a 33-%os levonasi jogcim (ha
marad ra keret), masodik az 50%-o0s levonasi jogcim (ha marad ré keret),és az utolsé
a 100%-ban levonhato levonasi jogcim.

A levonas a szamfejtést kovetden keriil érvényesitésre.

8.1.4.3 Bérpotlékok

Szintén a Jogviszony meniipont alatt érheté el. Ha a személyeknek nem egységes a
potlékuk, itt személyenként meg tudjuk adni a kiilonb6z6 potlékkulcsokat.
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E Bérpatlékok: ASima Elemér o= X

Rendelkezésre alo bértipusok Bértipus |Pﬁt|ék |
Altaldnos munkavégzés |

Tildra

Bérpotiék szabadnapra

Bérpotiék szinnapra

Fizetett innep

|. miszakpotigk

Il. miszakpotiék
ll. miszakpotiék

V. miszakpétiék E
Tilora 2

Bérpotiék fizetett Gnnepre

Rezsidra

Eiszakai potlék

Készenléti potlek

Ugyeleti potiék ﬂ

Miiszakpotiekok b lasa tavolléti dij szamita

Megnevezés Tav. dij tipusa

|. miizzakpotlék Iranyadd iddszakban 30%-ot elérd

IIl. miszakpotigk Iranyadd iddszakban 30%-ot elérd
. mizzakpotiék Iranyadd iddszakban 30%-ot elérd
V. miszakpotiék Irdnyadd iddszakban 30%-ot elérd

m [+ Rogzit F10) | [ mégsem Esc)|

A legfelsé mezOben allithatd a potlék mértéke, és a mozgatas a jobb és bal oldali tabla
kozott talalhatd nyilakkal lehetséges (a mozditani kivant soron allva).

Ha adott munkakorre (pl.: portdsoknak) akarunk felvinni bérpotlékokat, akkor azt a
Torzsadatok / Munkakorok pont alatti bérpotlékoknal toltsiik ki.

Ha jogviszonyra vonatkozodan (pl.: alkalmazott-féfoglalkozasu-aktivaknak) akarunk
felvinni potlékokat, akkor az Irattar / Cégadatok felvitele, javitasa / TB, add
jogviszony szerinti bérpotlékok pontban tehetjiik meg.

Ha egy cégre vonatkozdan akarjuk beallitani a potlékokat, azt az Irattar / Cégadatok
felvitele, javitasa / Bérpotlékok pontban tegyiik meg.

A program mindig a személy bérpotlékat vizsgalja eldszor, ha az nincs kitdltve,
vizsgalja a munkakori potlékat, majd a jogviszonyhoz kotott potlékokat, és ha egyik
sincs kitdltve, akkor a céghez hozzarendelt potlékkulcsokkal szamol.
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8.1.4.4 Bértorzs

A Jogviszonyon beliili Bértorzs mentipontban kell adni az adatokat jogviszonyonkent,
ha a programmal kivanjuk kiszdmitatni a bérdsszetevoket. (Mint pl.: ALAPBER,
MUSZAKPOTLEK, TULORA, SZABADSAG, BETEGSZABADSAG).

A Bértorzs ablaka hasonlit a Jaranddsagok, bérek, téritések szamfejtése ponton beliil
a Bérek, téritések szamfejtése ablakhoz, ne tévessziik el azt, hogy hova is vissziik fel
az adatokat. (A meniipont kivalasztasa utan az ablak bal fels0 sarkaban lathatjuk,
hogy hol vagyunk.)

A Garantélt bérminimum szerinti jarulékfizetés:

Jowvedelem tipusa : |Ft:-c havibér -

iGarantalt bérminimum szerinti jarulékfizetés
—Berosszetevik

- amennyiben a jelolonégyzetben a pipa nem keriil rogzitésre, akkor azon
meghatdrozott jogviszonyoknal, amelyekben legaldbb a minimélbér alapjan
kell a jarulékokat megfizetni (pl. vallalkozdk), a program a miniméalbér
alapjan szamfejti ezeket a tételeket (2018-ban 138.000,- Ft).

- ha a pipa rogzitésre keriil, akkor ezen jogviszonyok tekintetében a rendszer a
magasabb 6sszegli garantalt bérminimum alapjan szdmolja a jarulékok alapjat
¢s Osszegét (2018-ban 180.500,- Ft)

Ha nem akarunk bérdsszetevoket szamoltatni, akkor nem kell a Bértorzset kitolteni,
folytathatjuk a munkat a Béradatok / Jaranddsagok, bérek, téritések szamfejtése
pontban.

Amennyiben szeretnénk, hogy ezen elemeket a programmal szamoltatni, ugy az Uj
bérosszetevd megadasat [ALT-B] billenty(i letitésével, vagy egérrel tudjuk elinditani.
A Modositas és a Torlés is ennek megfelelden végezhetd el az [ALT-aldhuzott betii]
letitésével, vagy egérrel valo kattintdssal.
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@ Bértdrzs adatai — x

Ev / honap : 2016 g
Javedelem tipusa : A

Garantat bérmi
L] . a.r.an a eI'I'I:I'I Egyéb bér
— Bérdsszetevol=ormmys

umcios |oesze _IRE]
Alapbér fofoglalko M Sl UL ~ 200 000,00 HUF

Munkaszerzodés szerinti ber ;[ 200 000,00 HUF

200 000,00 Ft |

Ujérosszetevd || Modostas || Toriés o e b o= oA

— lag altal tizetett / levont

Erdekképviseleti taga] : 0,00 HUF|  Kiegészitd magannyugdi p. tagdi : 0,00 HUF

Automatikus

-] |,{ Rigzit (F10) ||x Mégsem (Esc)l

A Tag altal fizetett / Levont mezOben adhaté meg, hogy mekkora 0sszeg keriiljon
levonasra érdekképviseleti tagdijként, illetve a kiegészitd magannyugdijpénztari

tagdij 0sszege is itt rogzithetd.

A képerny6 aljan, kozépen taldlthatdo a tavolléti dij mezd. Itt van lehetdség arra,

hogy a napi tavolléti dij 6sszegét egyénileg rogzitsék.

||:|§'I napi tavallét dij kézi megadaszs

M api tavolléti dij alapbérre 000 HUE
M api tavolléti dij patlékra: 000 HUE

FIGYELEM! A potliékokra jutd 1 napi tavoléti di
kézi megadasanal az MT. 151.§, 152.5
szerint jarjon el

Bezar
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8.1.4.4.1 Fix havibéres esetén a bértorzs

Elsé jogcimnek az alap bértipust kell megadni, majd a fix bérelemeket felsorolni.
A bérbol bérelem szamfejtésnél szdmolja majd a szabadsagot, betegszabadsagot stb.
A fix bérelemek valtozatlanok lesznek.

PL: 1. ALAPBER  200.000 Ft ----- > ALAPBER 190.000 Ft
SZABADSAG 10.000 Ft
2. Erzsébet utalvany Erzsébet utalvany
természetben  2.000 Ft ------ > természetben 2.000 Ft

Tehat az elsO jogcim szamitddik, a tobbi fix értéken marad.

E BertGrzs adatai — oo
Ev / hénap : 2016 E Munkaszerzidés szerinti bér : 200 000,00 HUF
Jovedelem tipusa |F'n-c havibér EI
|| Garantal bérminimum szerinti jarulékfizetés
—Berisszetevok
Megnevezés |UTKkéd | Gsszeq R|E |
Alapbér fifoglalkozasban 200 000,00 HUF

Erzsébet utalvany || =2o0000HUF

202 000,00 Ft
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[¢ Bérek, téritések szamfejtése - *
— Jogviszony adatok Netts: 131 005,00 [|Meanevezés Rendszeres |Nem rends...
: = pre 1
Dolgozd kédja : 01 Neve : ASima Elemér & Fr’zet?ndo SZIA = St
| ] Jarulék kedvezmények 0,00F

Jogviszony kezdete : 2010.01.01

Jogviszony vége :

Addazonosio ; 8362822554

Megnevezés . Alkalmazot-fifoglalkozasi-aktiv

TAJ szam: 026888994

— A szamfejtés adatai

T

H Bertdrzs alapjan |
Kifizetés datuma :  |2016.01.31 |

|Betegszabadség
Fizetett szabadsag
| Alapbér fifoglalkozdskan

Erzsébet utalvany _

Ev/honap: 2016 =
1+ Havizzamfejtés
" Alkalmi kifizetés Garantalt bérminimum szerinti
i Elfzd cégek adatai isszesen iarulekfizetés
— Bérisszetevok
[Megnevezés UTK kid _. Osszeg ._ R E

7 000,00 HUF [v] [v
10 000,00 HUF [+] [«
130 000,00 HUF [+] [+

L ﬂ_ Egyéb SZJA elbleg kedvezmények 0,00 F
| Addalap kedvezmények 0,00 F
+| Szocidlis hozzarjarulas 53 190,00 F
|+ Nyugdijarulek 19 700,00 F
+| Egészségbiztositasi jarulek 16 745,00 F
_1-_] .Eﬁészsééi-jgyi.szoﬁénatésf-jé.ru tek ﬁ.DU Fi
o | Szézalékos .e.gaészs.égiigyi ﬁbzzéjéru[és 333,00
| 4] Levont szézalékos EHO 0,00 F|
+| Egyéb foglalkoztatd, kifizetd altal fizet 3 312,00 F|
_ﬂ liagénszeméﬁrlgt- .t-e'mnt Ei(i-lo ﬁ.DU Fi
| +1 Foglalkoztats altal fizetett EKHO 0,00 F
e

B8] isviilatati ade 0,00F

198 000,00 Ft

8.1.4.4.2 Orabéres esetén a bértorzs

Viltozés a fix havibéreshez képest, hogy orabért is meg kell adni, illetve elsének az
alapbértipust kell megadni, de dsszege 0 Ft legyen, mert az drabérbdl szamitodik
majd. Ezutan a fix bérelemeket soroljuk fel. Ha a bér nem 0 Ft, akkor hozziaad6dik
majd az orabérbdl szamitotthoz.

Pl:. Orabér 1000 Ft
1. ALAPBER 0 Ft ------ > ALAPBER (190 6rara)  190.000 Ft
SZABADSAG (8 6rara) 800 Ft
2. Erzsébet utalvany Erzsébet utalvany
természetben 2.000 Ft ------ > természetben 2.000 Ft

Tehat az elsO jogcim szamitddik, a tobbi fix értéken marad.
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@ Bértarzs adatai

x

Ev /hénap :

20

Munkaszerzodés szerinti bér : 0,00 HUF

Jiovedelem tipusa : |flrabér

[~ Orabér: | 100000 HUF

|| Garantalt bérminimum szerinti jarulékfizetés

—Bérdsszetevok
Megnevezés |UTK kid |flsszeg | R| E |
Alapbér fofoglalkozasban 0,00 HUF [v] [+

T N L ]

@g Bérek, teritések szamfejtése

b

—Jogviszony adatok Nettd - 131 670,00 —|._Ingisany médosita : Megnevezés | Rendszeres |Nem rends...
- 5 +| Fizetendd SZJA 25 700,00 F
Dolgozo kidja : 63 Neve : Ora Bér = P =
+| Jarulék kedvezmények 0,00 F
Jogviszony kezdete : 2010.01.01 Meg!

2o - |A asil-aktiy Py .
: B kisvallalati ado 0,00 F

Alapbér fifoglalkozasban

Jogviszony vége : Addazonosito : 8374643871 TAJ szam: 077 897 514 +| Egyéb SZJA eldleg kedvezmények 0,00 F
A szamfeités adatai i Fy— Elﬂpjéﬂl ﬂAdoalap kedvezmények 0,00 F
S idlis hozzarjarulas 53 460,00 F

Evihénap: 2016 Kifizetés datuma: 20160131 | ||| nyugdijaruiek G

(* Haviszamfejtés +| Egészségbiztositasi jarulék 16 830,00 F|

= Alkalmi kifizetés Garantatt bérminimum szerinti ] +| Egészségiigyi szolgaltatasi jarulék 0,00 F

" Eljz5 cégek adatai peszesen  iarulekfizetes +| Szazalékos egészségiigyi hozzajarulas 33300 F
—Bérbsszetevok +| Levont szézalékos EHO 0,00 F
Megnevezés |UTKkéd | Osszeg | R | E ||| +] Eayeb foglalkoztats, kifizetd altal fizet 3 327,00 F
Erzsébet utalvany 2 000,00 HUF *| Maganszemélytdl levont EKHO 0,00 Fy
Fizetett munkaszineti nap 8 000,00 HUF +|F ztato altal fizetett EKHO 0,00 F|
Fizetett szabadsag 500,00 HUF [v/] +| Egyszeriisitett foglalkoztata 0,00 F

180 500,00 HUF

200 000,00 Ft |

A rossz rogzitésnél pl.:
Orabér 1 QOO Ft
1. ALAPBER

5.000 Ft

2. Erzsébet utalvany

természetben 2.000 Ft ------ > természetben

...... > ALAPBER (190 6rara)
SZABADSAG (8 6rara)

24.000 Ft
800 Ft
Erzsébet utalvany

2.000 Ft
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ﬁg Bértarzs adatai — >
Ev/hénap 2016 Munkaszerzddés szerinti bér 0,00 HUF
Jovedelem tipusa : |Orabér | Grabér | 1 000,00 HUF
[ | Garantalt bérminimum szerinti jrulékfizetés
—Bérbsszetevok
Megnevezés |UTK kod |f]552&g | R| E |
Alapbér fofoglalkozasban 5 000,00 HUF
Erzsébet utalvany 2 000,00 HUF
T 000,00 Ft ‘
[t Bérek, téritések szamfejtése - x
—.Jogviszony adatok Netto - 134 995,00 Iogviszony madositas| | Megnevezés | Rendszeres | Nem rends. ..
Doigoat ka3 - =+ Fljzetejmdo SZJA : 30 450,00 F|
#+| Jarulék kedvezmények 0,00 F

Jogviszony kezdete : 2010.01.01 Megnevezés : Alkalmazott-fofoglalkozasi-aktiv

Ea| Kisvallalati ado 0,00F

Alapbér fofoglalkozasban 185 500,00 HUF

| 205 000,00 Ft |

Jogviszony vége : Adoazonositd | 8374643870 TAJ szam: 077 897 514 +| Egyéb SZJA eldleg kedvezmények 0,00 F
—A szamfejtés adatai @l +| Adéalap kedvezmények LR
+| Szocidlis hozzaridrulas 54 810,00 F

Evindnap: 2016 | 115 Kifizetés datuma :  |2015.01.31 .| +| Nyugdijjaruiek 2030000 F

* Havi szamfeftés +| Enészségbiztositasi jarulék 17 255,00 F

 Alkalmi kifizetés Garantalt bérminimum szerinti ] +| Egészségiigyi szolgaltatasi jarulek 0,00 F

" Elbzb cégek adatai bsszesen  larulekfizetés +| Szazalékos egészségiioyi hozzajarulis 333,00 F
—Bérosszetevdk +| Levont szazalékos EHO 0,00 F
Megnevezés UTKkéd |Osszeg | R | E || <] Eayéb foglalkoztato, kifizets altal fizet 3 402,00 F|
Erzsébet utalvany 2 000,00 HUF +| Maganszemélytd! levont EKHO 0,00 F
Fizetett munkasziineti nap 000,00 HUF +| Foglalkoztatd ltal fizetett EKHO 0,00 F
Fizetett szabadsag 9:500,00 HUF +| Egyszeriisitett foglalkoztatis 0,00 Fi

8.1.4.4.3 Atlagbér esetén a bértorzs

Korabban hasznalt bérszamfejtési forma, mar nem alkalmazando.
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8.1.4.44 Teljesitménybér esetén a bértorzs

A bértorzsben ezen bérezési forma esetében alapbérként a 100%-ot rogzitjiik, és a
Teljesitménybér tényezd mezdben tudjuk megadni a sziikséges szorzoszamot, ami

alapjan a rendszer kiszamolja a bért.

A tavolléti dijat ebben az esetben nem a teljesitménybér tényezdvel novelt 6sszegbdl,

hanem a megadott 100%-bdl szamolja a program.

@ Bértérzs adatai

X

s

Jivedelem tipusa : |Teljesftménybér

Ev ! honap :

-]

|| Garantalt bérminimum szerinti jarulékfizetés

Munkaszerzodés szerinti bér : 0,00 HUF
Teliesitmeny tényezi:

—Bérosszetevik

Megnevezés

Alapbér fifoglalkoza=ban

UTK kid

RIE|

| Gsszeq
150 000,00 HUF

@ﬂ Bérek, téritések szamfejtése

X

Netto: 124 687,00
Meve : Teljesitmény Béres
Megnevezés . Alkalmazott-fifoglalkozasi-aktiv
Addazonosito : 8433190229 TA) szam: 089 110 539

I Bértorzs alapjan |

—Jogviszony adatok
Dolgozd kidja : 51
Jogviszony kezdete : 2010.01.01
Jogviszony vége

—A szamfejtés adatai

Megnevezeés | Rendszeres | Nem rends...

_+| Fizetendd SZJA 28 125,00 F

+| Jarulék kedvezmények 0,00 F

B kisvallalati ado 0,00 F

Ev/hénap: 2016
¢ Havizszamfejtés
 Alkalmi kifizetés

™ Elizi cégek adatai isszesen

Kifizetés datuma :  [2016.01.31 | - |

Garantalt bérminimum szerinti
jarulékfizetés

L]

—Bérosszetevok

Megnevezés |UTK kod |055zeg | R | E |

7 500,00 HUF I

Alapbér fofoglalkozasban
Fizetett munkaszineti nap

187 500,00 Ft |

+| Egyéb SZJA eldleg kedvezmények 0,00 F
+| Addalap kedvezmeények 0,00 F
+| Szocidlis hozzarjarulds 50 525,00 |
_+| Nyugdijjarulék 18 750,00 F|
_+| Enészségbiztositasi jarulék 15 938,00 F
+| Enészségiigyi s asijarulék 0,00 F
+| Szazalékos egészségiigyi hozzajarulis 0,00 Fi
+| Levont szazalékos EHO 0,00 F

_+| Egyéb foglalkoztatd, kifizetd altal fizet 2 213,00 Ff

_+| Maganszemeélytdl levont EKHO 0,00 Fi
_+| Foglalkoztato ltal fizetett EKHO 0,00 F
_+| Egyszeriisitett foglalkoztatas 0,00 F
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8.1.4.4.5 Egyéb bér esetén a bértorzs

Ennek alkalmazasa szintén ritkan javasolt, inkabb egyéb, nem besorolhat6 kifizetések
esetén indokolt (pl. ingatlan bérbeadas).

8.1.5 Eves adatok

Itt adjuk meg azokat az adatokat, amelyek a személyhez kapcsolddnak €s az év végi
adatszolgaltatdshoz (M30, M29, havi bevallasok) sziikségesek. A Szerkeszt, gomb
lenyomasara tudunk belépni az adott évbe.

8.1.5.1 Altalanos

Az SZJA bevallas modja meniipontban lehet a legordiilé mentibdl kivalasztani, hogy
a dolgoz6 milyen mddon szeretné az éves bevalldsat teljesiteni.

Vélaszthat, hogy
- Onbevallo
- aNAV adoémegallapitas

Mashol levont EHO mezdbe akkor kell adatot irni, ha masik cégnél parhuzamosan
van jogviszonya, s az ottani jovedelembdl EHO-t vontak. E16z6 munkahelyrdl hozott
adatokat nem itt, hanem a Béradatok / Jaranddsagok, bérek, téritések szamfejtése
meniipont alatt E16z6 cégek adatai 6sszesen beallitassal kell megadni.

EGT tagallamban biztositott pontban lehet a jelolonégyzetben rdgzitett pipa
segitségével megadni kiilfoldi allampolgér esetén, hogy Magyarorszagon biztositott-
e.

Felhasznalni kivant csaladi kedvezmény a mar felhasznalt csaladi
jarulékkedvezmény alapjaval csokkentve (M29) mez6t akkor kell kitdlteni, ha a
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hazastarsak kozotti év eleji nyilatkozathoz képest valtozas torténik a csaladi
kedvezmény Osszegének megosztdsaban, vagy magasabb Osszeget szeretne
érvényesiteni. Ha ez a mez0 iiresen marad, akkor a program a szamfejtési adatokat
alapjan tolti ki a nyomtatvanyt.

Mas jogosult személyek altal érvényesitheté csaladi jarulékkedvezmény egyiittes
osszege (M29) mez6ben a munkavallalé hazastarsa, kozos gyerek esetén élettarsa
altal mar érvényesitett jarulékkedvezmény 6sszegét kell rogziteni (azt az 6sszeget kell
beirni, amennyivel kevesebb jarulékot fizettek be a kedvezmény miatt). Amennyiben
nincs ilyen tétel, amit itt kell szerepeltetni, akkor nullat kell régziteni.

8.1.5.2 Specialis adatok

Kiilfoldon megfizetett adoval, egyéb forrasadoval, realizalt osztalékeldleggel
kapcsolatos sorokat kell kitdlteni, ha van ilyen adata a személynek.

[¢ ASima Elemér - = X

Kedvezmények sorrendje  Csalidi kedvezmény  Addstérs, bizlostés A Csaladijar

Atalanos  Specidlis adatok | OEP altal folyostott bsszegek  Adéelbleg Haviadatszolgaltatds  Munkitatdi OKKE

Nemzetkdzi szerzddés szerint kilfoldon megfizetett ado: 0,00 HUF
Nemzetkdzi szerzddés hidnya kiilfoldon ado; 0,00 HUF
Nyilatkozat szerint mastél szarmazo jovedelem: 0,00 HUF

Az az add bsszeg, mely nem érintl a maganszemély adokotelezettségét:
Egyéb forrasadds jovedelem megnevezése / Brutt 0

Egyéb forrasados javedelmet terhsis add / Levont add:

Eldz6 évben fizetett osztalékeldleghdl levont add:

—Kiilfoldi biztositott

Kiilfdkdi biztosfott I:l
TB i asi jarulék
TB Egészsé asi jarulék

m!. |/ Ragzit (F10) ”x Mégsem (Esc)
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8.1.5.3 OEP altal folyésitott dsszegek

Nem kifizetohely esetén itt adjuk meg azokat az Osszegeket, amelyeket az OEP
folyositott a maganszemély részére az adott jogviszonyokban. Pl.: tdppénz Gsszege,
levont szja eldlege, stb.

[# Asima Elemér - = X

Kedvezmények sorrendje  Csaladi kedvezmény Addstars, biztositdas  Adokedvezmények Csaladi jarulékkedvezmény

Altaldnos  Specidlis adatok  OFP altal folydsiott fsszegek | Addelileg  Havi adatszolgattatis  Munkatatéi OKKB

; L [ Modosit
Kifizetes kezdete: Kifizetes vege:
Jogeim: 2 Tordl
Osszeg Levont SZJA Adojovairas / honap nyugdij. alap

oo bbdl %, h t
Nyugdijiarulek 080 e

8.1.5.4 Adéeldleg

Korabban itt lehetett rogziteni a sziikséges adatokat a havi, éves bevallashoz, ha a
kifizetd / munkaltat6 valamilyen okbol csak részben vonta le az adét a maganszemély
jovedelmébol.

8.1.5.5 Havi adatszolgaltatas fiil

A havi bevallashoz sziikséges adatok, jelolések rogzitését lehet itt elvégezni.

Koltségnyilatkozatok: a kiilonb6z6 tipusu jogviszonyokra vonatkozoan, a térvény
altal meghatéarozott, leadott koltségnyilatkozatok rogzitése havi bontasban.
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Munkattatdi OKKB Czaladi kedvezmény C=aladi jarulékkedvezmény Addkedvermények

Altaldnos Specializs adatok OEP altal folyositott dzszegek Adoeldleg Havi adatzzolgdltatas

Koltzégnyilatkezat | Addlevenas elmaraddsa | Realizalt osztalék eldleg | Biztositok

Adja meg a dolgozo kéltségnyilatkozatait havi bontasban
|:| A - Munkaviszonnyal kapcsolatos kittségtérités

|:| B - Nem &ndlio tevékenységgel kapcsolatos kbltségtériés
|:| D - Mas dnalld tevékenységre tekintettel fizetett zszeg

D E - Kiilzzolgaalatért kapott kiltségtériés
Masol

Honap A B D E

januar | -

februar Nyilatkozatot nem ado maganszemely (0} Y
mércius Szja.tv.3.5z. mell. Il. fej. bizonylat nélkal (2)
Tételes kiltségelzzamolas (3) W

aprilis
majus
jinius
jalius
auguszius
szeptember
oktober
november
december

m [+ Rogzi F10) || 5 mégsem Esc)|

Adolevonas elmaradasa: szintén havi bontdsban adhaté meg, hogy mi vont az
adolevonas elmaradasanak oka.
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[e ASima Elemér - = X

Kedvezrmények sorrendje  Csalddi kedvezmény Addstars, biztostas Addkedvezmények Csaladi jarulékkedvezmény

Attalanos  Specidlis adatok  OFP attal folydsitott tsszegek  Addelfleg  Havi adatszolgdttatas | Munkattatéi OKKE

Koltségnyilatkozat | | Addlevonas elmaraddsa | Realizalt osztalék eldleg | Biztostok

A - Ostermeldnek telejsitett kifizetés

B - Egyeni vall. telies. Vallalkozoi bevételnek mind=alo kifizetés

C - Nyugdi-elbtakarékossagi szamla terhére nem nyugdij szolgattatas cimén teliesiett kifizetés

D - Onkéntes kilcsbnis biztositd pénztar dtal a maganszemély egyéni szamlajan jdvairt egyéb jovedelemnek mindsals
osszeg

E - Magyarorszagon nem adoztathatd jivedelem

F - Nem pénzben juttatott bevétel

G - Egyéb okok

Honap AB|C|D|E|F|G
januar
februar
MArcius
aprilis
majus
janius
jalius
auguszius
szeptember
oktober
november

M [+ rogzit (F10) || € megsem ese)|

Realizalt osztalékeldleg: a szamfejtés honapjaban rogziteni kell a kifizetett
osztalékot és a levont addt, hogy az adatszolgéltatdsok megfeleléek legyenek.

Biztositok:
Itt lehet megadni a kiilonb6z6 biztositasokhoz kapcsoldddan a biztositdkat.

Kivalaszthatd a honap melyben a dij befizetésre/elszamolasra kertil, illetve a
biztosito. (A biztosito adatai a Torzsadatok/Biztositok meniipontban rogzithetoek.)
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8.1.5.6 Munkiltatoi OKKB

Itt tudja megadni a munkaltatd altal befizetett, a maganszemély pénztari egyéni
szamldjan tdmogatdi adomanyként jovairt Osszeget igazold Onkéntes, kolcsonds
biztositd pénztar nevét és addoszamat.

Uj elemet a + gombbal lehet felvinni, torlésre a — gomb hasznalhatd, médositasra
pedig a A gomb vald. Léptetni a nyilakkal Iehet.

ENERENEEE

8.1.5.7 Kedvezmények sorrendje

Itt tudja megadni a beallitott adokedvezmények érvényesitését, illetve sorrendjét.

Az érvényesiteni kivant kedvezmény sorara kell kattintani. Az igy kivalasztott tétel
mozgatasa a ,,Nem kivanom érvényesiteni” és az ,,Ervényesiteni kivanom a lathato
sorrendben” tabla kozotti nyilakkal lehetséges az egyik oszlopbol a mésikba.

Az érvényesités sorrendjét tigy tudjuk modositani, hogy a kivalasztott soron az egér
bal gombjat lenyomjuk, és nyomva tartas mellett mozgatjuk a kivéant helyre.

Ha a tébldzatot nem modositjuk, akkor a tdérvényben eldirt sorrendet veszi
figyelembe.

8.1.5.8 Csaladi kedvezmények

Ha a nem 06nad6zé magéanszemély csaladi kedvezményt érvényesit, akkor itt kell
megadni a szlikséges adatokat.

A gyermekek adatait nem itt, hanem a Munkaiigy / Személyi adatok felvitele, javitasa
pont alatt az Eltartottak adatai gombra kattintva lehet megadni.
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Itt adhatéak meg a csaladi kedvezmény érvényesitésé¢hez a megosztassal vagy a kozos
érvényesitéssel kapcsolatos adatok, illetve megosztds esetén a hazastars adatai,
valamint varanddssag esetén annak adatai

Viarandossadg esetén a vége datumot csak akkor kell kitdlteni, ha a gyermek
megsziletett. Amennyiben a 2016. évben még nem sziiletett meg a gyermek, akkor a
vége mez0t iiresen kell hagyni.

Amennyiben az illetd a csaladi kedvezményt megosztja hazastarsaval, vagy a kozdsen
érvényesitést valasztja, gy az ezzel érintett honapok szamat is be kell irni. A
program csak akkor adja 4t a csaladi kedvezmény és a gyermekek adatait a
bevallasokba, ha itt be van jelolve az igénybevétel modja.

[t ASima Elemér - = x

Altalinos  Specidlis adatok  OFP &ftal folydsitott dsszegek  Addelfleg  Haviadatszolgatatds  Munkattatdi GKKE
Kedvezmények sorrendje  Csaladi kedvezmény | Adostars, biztositas  Adokedvezmények Csaladi jarulékkedvezmeény

A csaladi potiekban nem
részesildé kedvezmeénye :

Az igénybe veheto csaladi kedvezmeényt :
En kivanom &rvényesieni
Kbzs érvényesités (509%/50%)

WMegosztom hazastarsamma

Jan. |Febr. |r.|a'rc. |Apr. |r.|a'j. |J|.'|n. |J|.'|I. |Aug. |Szep1.|0k'l. |Ncw. |Dec. |

A hazastars adatai:
Heve : Adoazonositd jele :

Lakcime :
Sziiletési idd - - Sziiletési hely :

Anyija leanykori neve :

mn |,f’ Rogzit (F10) ||x Mégsem (Esc)
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8.1.5.9 Adéstars, biztositas

SZJA kedvezmények figyelembevételéhez kell ezeket a sorokat megadni, ha a
maganszemély rendelkezik a megfeleld igazolasokkal, nyilatkozatokkal.

Nem oOnbevalld személy esetén az e cégnél, vagy €vkozi belépd esetén a megel6zo
cégnél elszamolt ingatlan bérbeadasbdl szarmazo jovedelemrdl tudni kell, hogy ezt a
maganszemély Osszevont vagy elkiiloniilten ad6z6 jovedelemként kéri figyelembe
venni. Errdl nyilatkoztatni kell az NY29-es nyomtatvanyon.

Ha 6sszevont adoalap részeként kivanja €rvényesiteni, akkor itt kell megadni, hogy
meddig és hogy most kéri ezt.

8.1.5.10 Adokedvezmények

SZJA kedvezmények figyelembevételéhez kell ezeket a sorokat megadni, ha a
maganszemély rendelkezik a megfeleld igazolasokkal, nyilatkozatokkal.

[ld ASima Elemér - = %

Altalanos  Specidlis adatok  OEP attal folyositott osszegek  Addeldleg  Havi adatszolgattatas  Munkattatoi OKKB

Kedvezmények sorrendje  Csaladi kedvezmény Addstars, biztositds Adokedvezmények | Csaladi jarulékkedvezmény

Egyezményben a kilfildin megfizetett add beszamitasa

QKK egészségpénztar prevencits szolgitatdsdnak kedvezménye: 0,00 HUF

Tandij, feindttképzés dija cimén igénybe vehetd halasztott kedvezmén alapja: 0,00 HUF

Kérem az nkéntes kilcsbnds biztositd pénztarhoz utalandd 6zszeget a (z)
elnevezési és -- adoszaml pénztar

- - szami bankszamlajara utalni.

El=d hdzazok kedvezményét megosztassal kivanom érvényesiteni
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8.1.5.11 Csaladi jarulékkedvezmény

A hozott csaladi jarulékkedvezménnyel kapcsolatos adatokat kell/lehet itt feltiintetni
az év kozben belépd munkavallalok esetében.

8.1.6 Eltartottak adatai

Itt adjuk meg a gyermekek adatait, akik utan csaladi kedvezményt vesz igénybe a
személy, illetve a nem kedvezményezett (pl. fbiskolds, egyetemista) eltartott
gyermekek adatait.

Amennyiben még varandossag alatt szeretnék igénybe venni a kedvezményt, akkor az
Eltartott adatokhoz névként be kell rogziteni, hogy ,,Magzat”.

Az Adobalap kedvezmények fiilon allithatd be, hogy mi az eltartotti kod és a
jogosultsagi jogcim. Ezeket magzat esetén is be kell allitani. Elegendé az elsd
honapra bedllitani a megfeleld kddot/jogcimet, majd a jobb oldalon talalhaté Masol
gomb segitségével az Osszes honapra atemeli ezeket az adatokat (egy biztonsagi
kérdést kovetden).

[ Ettartott adatai - X
Eltartott adatai Adodalap kedvezmény
Héanap Eltartott kod Jogosultsag jogcime
| -

februar [0 Kedvezmenybenemszaminato 1A
mArcius 1 - Kedvezményezett ahartu_ﬂ )

2 - Eftartott(létszamba beszamitd)

3 - Felvdtva gondozott gyermek hd

aprilis.

majus
junius

julius
augusztus
szeptember
oktober
november
december

mn [+# rogzit F10) | [5€ megsem Ese)
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[ Eltartott adatai — X
Eltartott adatai Adéalap kedvezmény
Honap Ettartott kod Jogosultsdg jogeime
januar | - | Masol
februdr £ -Cyermek utan csaladi potiekra jogosult 1A
- ——— 5- Csaladi pnt\ek_ra sajat Jngﬁ'_n jogosutt.
. 6 - Rokkantsagi jaradékban részesal
apr.lhs 7 - Varandosag jegan hd
majus
janius.
jllius
augusztus
szeptember
oktéber
november
december
m | Roazit F10) | [ X megsem (esc)

Ezek az adatok jelennek meg az év végi SZJA adatszolgéltatasban.

8.1.7 GYED, GYES melletti munkaviszony

Ezen meniipontban lehet rogziteni a GYES, vagy GYED folyositasanak id6tartamat.

8.2 Csoportos munkaidé valtoztatas

A meniipont segitségével egyszerti modon lehet egy vagy akar tobb munkavallalo
munkaidd adatat véaltoztatni. A program automatikusan létrehozza az 1j jogviszonyt,
¢€s masolja az eredeti jogviszony beallitasait. A munkavallalokat pipalassal lehet
kijeldlni, de a jobb egér gombbal a kijelolés modosithato.

[&¢ csoportos munkaidd valtoztatés - O X
Kezdete |EIEFRENTE | Napi munkaidd 33: Heti munk.aid a0

A" aszlop jeldlonéayzet segitségével tudia kivalasztani azokat a jogviszonyokat, amelyekre el szeretné végezni a csopartos munkaidd valtoztatast

V[Napi ora IHeti ora INév [Jogvisznnp IKezdete IVége NYJ kategora
L4 8 40 BAGARUS GABRIELLA Alkalmazott-féfoglalkozasi-aktiv 2018.05.23.
8 40 BAK ANDREA Szolgalati idds 28.01.03.
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8 . 3 Egyszeriisitett foglalkoztatottak adatainak importalisa

Az EFO applikaciobol kinyert alloméanyt lehet beolvasni és az alapjan a program
létrehozza, a munkavallalé torzsadatait €s a jogviszonyt.

8.4 SZEP kirtyaszamlaszimok importilasa

A SZEP kartyat miikodteté bankokbol lekérheték a személyekhez azonositott SZEP
kartya bankszdmlaszdmok. A program a szdmlaszdmokat ber0gziti a jogviszony
adatokhoz.

8.5 Munkarend

Az éltalanos szabalyok szerint a programban hétf6tdl péntekig munkanap,
szombat=szabadnap, vasarnap=munkasziineti nap beallitisok vannak megadva. Igy
Fizetett linnepnek a hétfotdl péntekig tartd napokra (azaz hétkdznapra) esd
iinnepnapok szamitanak.

Ezt automatikusan hozza a program, nem kell éllitani a Munkarend meniiponton
beliil.

Ha az adott személyek munkarendje nem altalanos, hanem pl.: folyamatos, folytonos,
akkor ebben a meniipontban lehet megadni, hogy neki mely napok szamitanak
munkanapnak, szabadnapnak (azaz szombatnak), munkasziineti napnak (azaz
vasarnapnak).

Itt nyilakkal vagy [INSERT]-tel tudjuk megadni az iddket ennek megfelelden.

Pl: két nap munkanap, két nap szabadnap esetén



DelthaBER Bemutato6 leiras 67

E Munkarend — =
Februar = ldd megadasa (Ins) |1dé torlése (Del)

2016 februar 01020304 |os[os |07 [0s Jos|10]11 |12[1314]15 16 [17 18|19 ]20 |21 |22 23 |24 |25 |26 |27 |28 s = |
Munk k ~ ~ ~ — il ~7 — 14 nap
Szabadnapok A-v A-v A‘V A-v A-v A__v A-v 14 nap
Munkaszineti napok ~IJ1 nap
Delinakir [ | (X une]

Ebben az esetben a Béradatok / Ledolgozott, kiesé idok rogzitése, javitdsa ponton
beliili naptar a kovetkezdképpen alakul:

Eﬂ Egyedi Munkarend - = X
Februar + |dé megaddsa v 1dd torlése (Del) Megjelenités  Havi fizetett szabadsag drdinak szama: Ora:Perc
2016 februar 01]0203[04 05|06 o7 |08 [os[1011[12]13|14]15]1617[18 19 |20 [21 |22 |23]24 |25 |26 |27 |25 s = | A

Altalanos munkavégzés

|. miizzakpdtigk

Altalanos munkavégzés (dra)

Il. miis zakpotiek

lll. milszakpotiék

V. miszakpotiék

Rezsidra

Tildra

'

mn |,f’ Rogzit (F10) ||x Mégsem (Esc)

A Munkarendet havonta lehet megadni, és a napok ennek megfeleléen jelennek meg a
Béradatok / Ledolgozott, kies6 idOk rogzitése, javitdsa meniipontban.
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8. 6 Listak

Kiilonbozo jegyzékek, listdk kérhetdek le.

8.6.1 Dolgozok jegyzéke

Lekérhetd minden személyre, gylijtékddokra vagy akar egy adott személyre is ez a
lista, amelyen szerepelnek a dolgozok fobb adatai (személyi adatok, és a
jogviszonnyal kapcsolatos alap adatok egyarant).

8.6.2 Szabadsag nyilvantartas

A dolgozodk 6sszes szabadsaga, a szabadsagkorrekcio, az el6z6 évi szabadsagadatok,
a targyévben kivett napok szdma (havi bontasban és Osszesen), esetlegesen a
szabadsagmegvaltas napjainak szama ¢és a kovetkezd évre atvihetd napok szerepelnek
a listan. Ez szintén lekérheté minden személyre, gylijtékodokra vagy akar egy adott
személyre is.

Betegszabadsag nyilvantartas

A korabbi listakkal megegyez0 lekérdezési lehetdségek szerepelnek itt is. A lista a

lekért dolgozok/dolgozdcsoportok adott évben kivett betegszabadsagos napjait
tartalmazzék havi bontasban és 0sszesitve.

8.6.3 Munkarend nyilvantartas

Itt a lista lekérdezése az eddigiektdl eltérden, az alabbi valasztasi lehetéségekkel
indul:
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Munkarend-nyilvantartas >
Valassza ki a listakészitéshez a sziikséges
opcidkat.

Honap: | [EEITE M

¥| Szinesben kéren

(" Csak egy dolgozdra kérem a nyilvantartast

{* MWinden dolgozdra kérem a nyihvantartast

A normal munkarendes dolgozok feltintetése

Eredménye pedig egy naptar, mely a Munkarend meniipontban régzitett napokrol
kérhetd le minden honapban, vagy honapra vonatkozoan az érintett személyekre
Specialis, valtoz6 munkarend esetén fontos lehet ez kinyomtatva is.

2016.02.16. 1. lap
Munkarend nyilvantartas
2016-2

Adéazon. Dolgozd neve o01|o2|o3|04a]|os|os|o7|o8|os]10]11]12]13]14|15]16]17|18|19]|20(|21]|22|23]|24|25]|26]|27|28 |29

8396611726 Egyedi Munkarend M| |szlsz|m | |sz]sz| | v |sz]sz| | |sz]sz] 1 | |szlsz| v | v |sz|sz|u | 1 |sz]s2] &

8.6.4 Gyiijtékodos névjegyzék

Minden személyt gylijtokddok szerinti csoportositasban lehet lekérdezni.
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8.6.5 Havi listak

8.6.5.1 Havi munkaido jelentés

Szintén kiilonbozd személyi korre kérhetdé le. Tartalmazza személyenként az
addazonositot és a TAJ szamot, illetve az rogzitett idéadatokat, illetve a lista végén az
adatok Osszesitése is szerepel (teljes- és részmunkaiddsre vonatkozodan, oOrdban
megadva).

8.6.5.2 Havibelépok listaja

A havonta lekérhetd lista tartalmazza az adott hdnapban belépett dolgozdkat. Szerepel
a listdn a dolgozd neve, TAJ szdma, addazonositd jele, a jogviszony kezdete, a
jogviszony vége, €s annak tipusa.

8.6.5.3 HaviKkilépok listaja

Ez a lista a havi belépdk listajaval azonos adatokat tartalmaz, de értelemszerlien az
adott honapban kilépokre vonatkozoan.

8.6.5.4 Egyszeriisitett munkavallalasi statisztika

Lekérhetd céges szinten, vagy akar egy adott személyre is ez a lista, amelyen
szerepelnek a dolgozdk fobb adatai (név, TAJ szam, Addazonositd), az egyszerusitett
foglalkoztatas jellege, idOpontjai, az erre irdnyuld kifizetés és kozteher 6sszegei havi
viszonylatban.
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8.6.6 Eves listak

8.6.6.1 Eves munkaidé lista

Itt az eddigiektdl eltéréen nem egy hagyomanyos, papir alapt listat general a
program, hanem egy csv kiterjesztésii (excel-ben megnyithatd) file lesz az eredmény.
A lekérdezés elinditasat kovetden megadhato, hogy hova, és milyen néven torténjen a
menteés.

A tablazat tartalmazza a dolgozok nevét, add- és TAJ szamat, az el6fordulod
id6adatokat. Ezekbdl az excel program segitségével kiillonbozo lekérdezések,
statisztikak készithetdek a tovabbiakban.

8.6.6.2 Eves belépdk listaja

A havi belépdk listajaval azonos tartalmi elemekkel éves szintii lista kérhetd le ebben
a meniipontban.

8.6.6.3 Eves kilépok listaja

Itt pedig €éves szinten kérhetdek le a kilépok. Ezen lista tartalmi elemei a havi kilépok
listajanak elemeivel egyeznek meg.

8.6.6.4 25és 55 évet betolté dolgozok

Azon dolgozokat lehet lekérdezni, akik adott évben toltik be a 25. vagy az 55.
¢letéviiket. A listan szerepel a dolgoz6 neve, TAJ szama, Addazonositoja €s a
sziiletési ideje.

Ez a lista nyujthat segitséget ahhoz, hogy a szocialis hozzéjarulési adobol
érvényesithetd kedvezményt mikor kell/lehet beéllitani a programban (Munkatigy /
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Személyi adatok felvitele, javitdsa / Jogviszony / Modosit meniiponton beliil a
Szocialis adokedvezmény fiil.)

8.6.6.5 Egyszeriisitett munkavallalas statisztika

Lekérhetd céges szinten, vagy akar egy adott személyre is ez a lista, amelyen
szerepelnek a dolgozdk fobb adatai (név, TAJ szam, Addazonositd), az egyszerusitett
foglalkoztatas jellege, idOpontjai, az erre irdnyuld kifizetés és kozteher 6sszegei havi
viszonylatban.

8 . 7 Igazolasok, szerzédések, nyilatkozatok

8.7.1 Igazolas nyilvantartasba vételrol

A 1997. évi LXXX. torvény (TBJ) 46. §. (1) bekezdése szerinti nyilvantartasba
vételrdl lehet itt igazolast kérni barmely személyrdl, tetszéleges iddpontra.

A nyilatkozathoz eldszor a dolgozét, majd a jogviszonyt kell kivélasztani, ezt

kovetden megadni, hogy mely napra kérik az igazolast, és mikor torténik a NAV
bejelentés.

8.7.2 Keresetigazolas

Jovedelemigazolas, keresetigazolas kérhetd le barmely személy szamfejtett adatairol.

Kiegészitd informaciok is megadhatok az igazolason:
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Kiegészitd informaciok *

Munkaltata:

Inform&cic:

i céq felszamalas alatt nem Al

Munkavallald:

Munk.aviszony tipuza;
|Hatér02at|an

Informacic:

|,.f.-._ nettd bérbil levonasok, tatozazok ninczenek.

|,.f.-._ dolgozd felmondas alatt nem All.

Megequzés

8.7.3 Munkaszerzédések

Béarmely személy jogviszonyara, tetszleges idOpontra kérhetd le a rendszerben
rogzitett munkaszerzodés.

Sajat munkaszerz6dés minta is csatolhatd a programba, ehhez a kovetkezd 1épéseket
kell végrehajtani:

e A C:\ Program Files \ Deltha \ Delthaber \ report \ Munkaszerzddések
konyvtar (ha ettdl eltérd utvonalat adott meg, kérjiik, kovesse azt) alatt egy
tetszOleges rtf kiterjesztésli fajlt madsoljon le, nevezze at, majd sajat
szOvegezés szerint irja at ennek a tartalmat, és mentse le a Delthaber \ report \
Munkaszerzddések konyvtar ala. Feltétleniil ide kell masolni, maskiilonben,

nem fogja tudni a programon beliil csatolni.

e Ezek utdn a DelthaBER programban a Torzsadatok \ Munkaszerzédések
meniipontban végre lehet hajtani a sajat szovegezésit munkaszerzddés
csatolasat. Nyomja meg az Uj gombot, adjon egy azonositdét, nevet a
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munkaszerz6désnek, valassza ki az adott fjlt, és nyomja meg a Rogzit
gombot.

e Mindezt kovetden a Munkatigy \ Igazolasok, szerzddések, nyilatkozatok \
Munkaszerzédések meniipont alatt barmelyik dolgozénak lekérheti,
nyomtathatja az adott munkaszerzddést.

8.7.4 Munkaltatoi tajékoztato

Munkaszerzédés mellékleteként kell kiadni ezt a tajékoztatot a dolgozok részére.
Béarmely személy jogviszonyarol, tetszéleges idopontra kérhetd.

8.7.5 Nyilatkozatok

A kilfoldi maganszemély addkedvezményének érvényesitéséhez sziikséges
nyilatkozatot kivéve az Gsszes nyilatkozat lekérheté egy dolgozoéra, vagy a cégben
rogzitett Osszes személyre.

8.7.5.1 Nyilatkozat koltségtéritéshez

Nyilatkozat az 0nall6 tevékenységbdl szarmazod Dbevételek adoeldlegének
megallapitasdhoz.

8.7.5.2 Nyilatkozat csaladi kedvezményhez

Csaladi kedvezmény igénybe vétele esetén sziikséges kitdltetni a személlyel.
A gyermekek, hazastars adatait a kapott nyilatkozat alapjan Munkaiigy / Személyi
adatok felvitele, javitasa / Eltartottak adatai mentiponton beliil tudjuk régziteni.
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8.7.5.3 Nyilatkozat személyi kedvezményhez

A fogyatékos személy, aki sulyos fogyatékossagnak mindsiilé betegségekrdl szolo
335/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet és a sulyos fogyatékossdg mindsitésérdl €s
igazolasarol szold 49/2009. (XII. 29.) EiM rendelet szabalyai alapjan koteles
nyilatkozni, azt ezen igazoléassal teheti meg.

8.7.5.4 Nyilatkozat apat megillet6 munkaid6 kedvezményhez

Gyermek sziiletése esetén az apat megilletd potszabadsag igényléséhez sziikséges.

8.7.5.5 Nyilatkozat gyermekek utian jaré potszabadsaghoz

Itt nyilatkozhat a sziild a gyermekei szamarol, és az ezaltal igényelt potszabadsag
kérésérol.

8.7.5.6 Kiilfoldi illet6ségii személy adokedvezményéhez

Kiilfoldi illetdségli személy esetében két feltétel sziikséges, hogy Magyarorszagon
adokedvezményt tudjon érvényesiteni:
- mas orszadgban hasonlé kedvezményt nem vesz igénybe
- ¢és jovedelme legaldbb 75%-ban Magyarorszagon esik adofizetési
kotelezettség ala.
Ezen nyilatkozat kitoltésével igazolja a fenti adatokat.
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8.7.5.7 Nyilatkozat elsé hazasok kedvezményéhez

Az elsé hazasokat megilleté adokedvezmény érvényesitéséhez sziikséges nyilatkozat
kérhetd le ebben a meniipontban.

8 . 8 Kilépo dolgozok adatszolgaltatisa

A kilép6 dolgozoknak kotelezOen kiadando lapokat lehet itt lekérni:

o Adatlap

e Munkaltatéi igazolds a munkaviszony megsziinésekor

e Igazolodlap az allaskeresési jaradék megallapitasahoz

e Adatlap a birosagi végzéssel meghatarozott tartasi kotelezettségekrol
¢ Jovedelemigazolas egészségbiztositasi ellatas megallapitasdhoz

e Igazolés levont jarulékokrol

Szintén itt lehet lekérni a jogviszony végén azon személyek részére az igazolast, akik
az EKHO szerint teljesitik a kozterheket.

8.8.1 A Kilépé dolgozé osszes alabbi adatszolgaltatasa

A kilépd dolgozo részére kinyomtatandd 6 db lapot késziti el egymas utdn listdzva
(nem egyszerre).

Ha nincs sziikség mindegyik lapra:

[ESC]-kel zarjuk be azt, amelyik nem kell, és a nyomatatds ikonnal azt a lapot
inditsuk el, amelyik megjelenik a képernydn. Vagy kérjiik le egyesével a sziikséges
lapokat.
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8.9 Magyar Allamkincstar felé kiildendé nyomtatvinyok

A ,,Pénzbeli ellatas igénylése nyomtatvany elnevezésii” lekérdezés indithat6 el itt.

A dolgoz6 kivalasztasa utan lehet a legordiilé meniibdl kivalasztani az ellatas tipusat.
Ezeket at kell masolni az eredeti nyomtatvanyra, mert csak azon fogadjak el az
egészségbiztositasi pénztarak.

8.10 A lekért listak, nyomtatvanyok, szerzodések szerkesztése

Lehetdség van a fenti iratok szerkesztésére a programon beliil, azok kinyomtatisa
elott.

A megnyitasat kdvetden a szerkeszteni kivant nyomtatvanyon az egér bal gombjaval
duplan kattintva (viszonylag gyorsan egymads utdn) megjelenik a nyomtatvany egy
tervezo ablakban,

Tervezo - Nincscim - O X

File Szerkesst Eszkézek 7

el BT N2 Beawr
Lat |
By =
e
p
Adbeléleg-nyilatkozat 2016. évben az elsd hazasok kedvezményének érvényesitésérdl =
(Kérjik, olvassa el a nyilatkozat kitoltési atmitatédjak!) +
. A nyilatkozatot add magdnszemély 7 "Mgdositott | -
& neve: Elsd Hizasok Kedvezménye nyilatkozat | i
= addazonositd iele: 8445380842 n D e
1. Myilatkozom, hogy hdzastdrsam +1
5] neve: i
.‘ addazonositd jele: =
ﬁ Hazassagkatasink IdBI8: .eveeeeeceee e ee e e gJ
:|2. Tudomdsul veszem, hogy 3z elst hazasok kedvezménye cimén igénybe veheatd kedvezmény maximum a
hazassdgkatést kivetd honaptdl szdmitott 24 hdnapon keresztil vehetd figyelembe, de az emltett
idGtartamon beliil utoliara abban a honapban, amelyet kivetden magzatra vagy gyermekre (ide nem
= értve a nevelt gyermeket) tekintettel csalddi kedvezményre vdlunk jogosulttd.

:|3. Myilatkozom, hogy az elsd hdzasok kedvezményét a) eayedll ( )
H ) hdzastdrsammal kizdsen ( ) érvényesitem

.'A fentiek alapjan nyilatkozom, hogy a hénaptol kezdédden (e hénapra is)
az elsd hazasok kedvezményét

- forint &: ben kiva igénybe venni.

Jeldlje itt x-szel, ha a hazassdgkotéskor mar jogosult volt csalddi kedvezményre! ( )

HES nyiletkozattétel iddpontjdtdl kezdddden (e hdnapra is) az elsd hdzasok kedvezményét nem kivdnom igénybe venni. ()

5L6. A nyilatkozatot tevd magdnszemély aldirdsa: SOOI (- - OO OSSSSY B i

|0 Az elsd hdzasok kedvezményét kérd magdnszemély hdazastdrsdanak

Pixelek 1639128
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Ezen belill ki kell valasztani azt a teriiletet, melyet modositani szeretnénk, és itt
szintén dupldn kattintani, Ezzel egy Ujabb, Szdévegszerkesztd ablak jelenik meg,
melynek felsd szovegrészében van lehetdség modositasra.

Szavegszerkesztd O X

B BB =32 @ XV

hdéelﬁleg—nyilatkuzat 2016. évben az elsd hazasok k
(Kérjik, olvassa el a nyilatkozat kitdltési dtmutat

begin

end

A modositasokat kovetden az ikonsor végén talalhatdo pipa segitségével tudunk
visszalépni az el6zé (Tervezd) képernydre, €és valtoztatni tovabb amit szeretnénk
(0jabb rész kivalasztasa, dupla kattintas, szovegszerkesztd, pipa, ... ).

A tervezdben szamos egyab lehetdség all rendelkezésre a formazashoz.

Amennyiben minden moédositassal kész vagyunk, akkor a Tervezd ablakban a felsd
ikonsor végén taldlhato Bezar gombra kell kattintani. a rendszer megkérdi, hogy
szeretnénk.e menteni a modositasokat. Ha a valasz igen, akkor az altalunk
atszerkesztett nyomtatvany jelenik meg, nem esetén pedig az eredeti.

Ezt kdvetden lehetdség van a nyomtatasra,

Fontos, hogy a program ezeket a modositasokat nem tarolja el az ablak
bezarasat kovetoen.
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9. Béradatok

e

9. 1 Ledolgozott, kies6 id6k rogzitése, javitasa

Ebben a tablaban tudjuk megadni a ledolgozott idoket, valamint a kiesé napokat.

A meniipont elinditdsa utan elészor a dolgozd és a hozza kapcsolddo jogviszony
kivalasztasa sziikséges. Ezt kovetden jelenik meg az aldbbi ablak a kivélasztott
dolgozoéra vonatkozodan:

[¢ ASima Elemér - = x
Januar ~ |dd megadédsa = |dd torlése (Del) Megjelenités  Havi fizetett szabadsag drdinak szama: Ora:Perc
Fizetett szabadsag

2016 januar 01[02]030¢[os o8 |07 |0s[os]1011]12[13] 14|15 1617 |18]19 20|21 |22 |23 2425 |26 |27 [28 |28 |20 a1 -

Altalanos munkavégzés

|. miszakpotiék

Altaldnos munkavégzés (Gra)

Il. mizzakpotiék

. miiszakpotiék

/. miiszakpotiék

Rezsidra

Tildra

W

mn |/ Rigzit (F10) | |x Mégsem (Esc)

Hoénapot a [CRTL-H] billentytik lenyomdasaval, vagy a honap mezd végén 1évo
lenyitd gomb segitségével tudunk valasztani.

A Megjelenités meniipontban lehet kivéalasztani a jelolonégyzetek segitségével, hogy
mely idéadatok jelenjenek meg a naptarban.
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E-L.f' Megjelenitési bedllitasok — X
v|:Altalanos munkavegzes ~

v | zakpotiék
| Altalanos munkavégzés (ora)

v| Il miiszakpotiék

v| lll. miszakpotiék

v| V. miiszakpotiék

v| Rezsitra

| Tildra

| Tilora 2

V| Ejszakai potiék

v| Szabadsag (szabadnap)

| Fizetett szabadsag

v| Kézzenléti potiék

| Fizetés nélkiil szabadsag (sajat hazépités)

v| Ugyeleti potigk

v| Vasarnapi potiek

| Fiz. nélkili szabadsag (kilfaldi munkavallalas)

| Fizetett szabadsag (apat megilletd)

| Fiz. nélkili szabadsag (kizeli hozzatart, apolasa)
| Fizetés nélkili szabadsag (30 napon tlili)

| Betegsrabadsag

| Munkasziin. napon keresoképtelenség

v| Egyéb igazolt tavollét

| Katonai szolgalat W

mn |+ Roozit F10) | |3€ meégsem esc)

A hoénap kivalasztasa utan akkor kell megadni itt az adatokat, ha eltér a munkavégzés
a napi torvényes munkaidotdl, azaz a személy tavol volt valamilyen okbdl, vagy
tulora, miiszakpotlék jar a részére.

A kivéant idéadat tobbféle modon rogzithetd:

- a billentylizeten szerepld nyilak segitségével lehet a napok ¢és a kiillonb6zo
idéadatok kozott mozogni és az [INSERT] vagy a [F9] billentyli segitségével
tudjuk megadni az idoket. [INSERT] — tel naptari napra rogzithetd az id6 [F9]
— cel munkanapra rogzithetd az idoé

- amasik lehetdség az egér segitségével torténd rogzités, mikor a bal egérgomb
lenyomasa mellett adott soron allva a kivant napig htizzuk a nyilat, és szintén
az [INSERT] vagy a [F9] billentytivel fixaljuk, att6l fiiggden, hogy naptari
napra, vagy csak munkanapra vonatkozik.

A még folyamatban 1év6 rogzités soran az idéadat igy lathato:

2016 januar 11 |02[03]o4os|os |07 [oaoa 10]11]12[13|12]15|18]17 18|18 |20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 [2520 30 |31 ]= ~
Altalanos munkavégzés =} o= 5 nap

A rogzitett idéadatok esetén a jel6l6 nyilak megvaltoznak:
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2016 januar 01[02[o3[oa[os[os[o7[os[as[10]11]12]13]14]15]16[17[ 18] 19]20 21 [22]23[24 25 26|27 |28 ]2s 30 31| -
Altalanos munkaveégzés 21 nap
illetve
SLAUEUSaY [SLa0auapy
Fizetett szabadsag [ e ———— 05 nap

A z01d és piros szinnel a jelenlét illetve tavollét is konnyebben megkiilonboztethetd.

Adatot tordlni a kivalasztott idoadaton allva az Idé torlése (Del) meniipontra
kattintva, vagy a [Del] billentyti segitségével lehet.

Altaldnos munkavégzést adunk meg azokon a napokon, amikor dolgozott, ekkor
napokat vagy 6rabéresek esetén 6rakat tudunk megadni.

Miiszakpoétlékok, tulora esetében orat, percet tudunk megadni.

|dé megadasa x
K.érem az iddt megadni
Ora:|[L i‘ Perc: 0 5

|v-f' Rendben (F1 u1| |x Mégsem (Esu:}l

A tavollétek, kiesd 1dok idejét napokban adjuk meg. Amennyiben a tavollétre nem a
napi munkaidd alapjan szeretnénk szamfejteni, ugy az ablak jobb felsdé részében mas
munkaora szamot is megadhatunk.

Eldfordul, hogy mar van egy rogzitett iddadat, ilyenkor a program rakérdez, hogy az
adott idéadatot valoban feliil kivanja-e irni, vagy sem. Ilyen esetben az jelenléti ivek
ellendrzését kovetden a megfeleld 1épést valasszuk.

Pé¢lda a rogzitéshez:

e Tobb miiszakban foglalkoztatott fix havibéres személy, aki minden héten mas
miiszakban dolgozott 9 orat (8 ora kotelezd, 1 ora pedig tulora), két nap
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szabadsagon volt, és a honap utolsé napjaiban betegszabadsagra ment. Ekkor a
ledolgozott, kiesd idOket a kovetkezOképpen toltjiik ki:

[¢ ASima Elemér - = X

Januar + |dé megaddsa v 1dd torlése (Del) Megjelenités  Havi fizetett szabadsag drdinak szama: Ora:Perc

Tiilora

2016 januar 01]02]03]04 |os |0 |07 [os[us[10]11]12]13|14]15]16[17]18 18 |20 |21 [22|23[24 |25 |26 [27 |28 29 [30 31 ]z "

Altalanos munkavégzés —~ 16 nap
PN

I. miszakpotiek 09 09 09|09 09 45 ora
00/00/00/ 00 00

Altalanos munkavégzés (dra)

Il. miis zakpotick 09|09 /09/09 09 45 éra

00/00/00/00 00
lll. miizzakpatiék 0909|0909 36 dra
00/00/00 00
V. miiszakpotiék 0909 18 dra
00|00
Rezsidra
(]

Tilara 0101 01 0101 0101 01 0101 0101011 01 16 dra
00/00/00/ 00 00 00/00/00 00 00 00/00/00 00 00| oo v

Nalhamis [Frowiro | [Kvemen e

Ez a példa normal munkarendet takar, vagyis a szombat €s vasarnap pihendnapnak
szamit ennek a személynek.

Ha mas munkarendet szeretnénk megadni a személynek (pl.: folyamatosan dolgozik 2
napot, majd 1 napot pihen), akkor azt a Munkaiigy / Munkarend meniipont alatt

tehetjiik meg. (Uj munkarend megadésa részletesen a Munkaiigy / Munkarend fejezet
alatt.)

A munkarend megadasa utan a rogzités a fent emlitettek szerint torténik.
Ha egy adott hoénaphoz megadtuk az adatokat, [F10] billentylivel, vagy egérrel a

Rogzit gombra kattintva rogzitjiik az adatokat.

9. 2 Jarandosagok, bérek, téritések szamfejtése
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Ebben a meniipontban tudunk 0j szamfejtést késziteni ([INSERT]), egy korabbit
modositani ([ENTER]), vagy torolni ((DELETE]).

A tablaban egymas alatt latjuk a szamfejtett személyek kodjat, nevét, jogviszonyat, a
szamfejtett id6szakokat (év, honap), a kifizetés datumat, a bruttd és a nettd juttatasat.

Az iddszak megjelolésnél az alkalmi kifizetést az év és mogotte 00 jelzi, az el6zd
cégtdl hozott adatok iddszaka pedig az év és mogotte -1 jelzés. Ezt a listat a jobb
egérgomb lenyoméasaval megjelend listabol kivalasztva ki is lehet nyomtatni.

Ebben a tdblaban csoportosithatjuk a szamfejtett adatokat.

"A csoportositdshoz huzzon ide egy fejlécet!" felszolitast kovetve a kod, név,
jogviszony, iddszak, kifizetés datuma, bruttd és nettojuttatds megnevezés az egérrel
megfogva felvihetd a fejlécbe egymas utdn, tetszoleges sorrendbe.

P1.: név szerint, majd kifizetés datum és nettd bér szerint csoportositva

[¢ Bérek, téritések szamfejtése - m} X

Mézet Szerkesztés Keresés Adatkezelés “ 1 o » B & & = O

Dolgozd kéd = Kezdédik - M X 7
Tallézés | D10
= Ll g
ey Kifizetes .
Mettd
]
K.ad |Jogviszony |daszak = | Bruttd
_j Méw : ASima Elemér | Masolas |

| Kifizetés - 2016.01.31
~| Kifizetés : 2016.02.29
=] Nektd: 138 863,00
o Alkalmazott-fifoglalkozasi-aktiv 2018.02 208 826.00 HUF
+| Név : Bedoldozd Emberke
ﬂ Méw : Bé Lili J itk
+| Névw : Csaladi Kedvezmény
+| Méw : Czekély Osszeqgii DeminimisT
+| Név : Egyedi Munkarend

_ﬂ Méw ; Egyszerlisitett Foglalkoztatott v

O o o0l@ o

J>»] [ |

Uj felvitelnél a személy kivalasztasa utan, vagy modositas altal bejutunk a Bérek,
téritések szamfejtése tablaba.
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9.2.1 Bérek, téritések szamfejtése ablak
[l Berek, téritesek szamfejtése - it
—Jogviszony adatok Nettd - 133 000,00 —|Jogviszony modositas] || Meanevezés |Rendszeres |Nemrends... | 4|
=3 5 —| Fizetendd SZJA 30 000,00 Ft
Dolgozd kidja : 01 Meve : ASima Elemér -~
R Bsszevonands jovedele] 30 000 Ft OFt
Jogviszony kezdete : 2010.01.01 Megnevezés : Alkalmazott-fafoglalkozasi-aktiv Forrasados, FIX elbleges 0Ft 0Ft
Jogvizzony vége : Addazonositd | 8362822554 TAJ zzém: 026 685 994 Jogosultzagi hatar alatti - 0Ft 0Ft
—A szamfejtés adatai H Bértirzs alapjan | EDL S5 Ot it
. i =l Jarulék kedvezmények 0,00 Ft
Evihénap:| 2016 | 27 Kifizetés détuma:  [2016.0229 |~ Csaladiterm. egb. jarulé] 0Ft 0Ft
+ Haviszamfetés Czaladi pénzb. egb. jaru 0Ft 0Ft
 Alkalmi kifizetés Garantalt bérminimum szerinti ] Csaladi nyj. jarulékkedve 0Ft 0Ft
" Elozd cégek adatai bsszesen  laruiekfizetes B Kisvanialati ado 0,00 Ft
—Bérbsszetevok KATA havi beszeg [ 0Ft 0 Ft
Megnevezés |UTKkod | Osszeg |R| E KIVA havibsszeg | 0t 0Ft
Alapbér fofoglalkozasban 200 000,00 HUF -- | Egyeh SZIA cibleg kedvezmények 0.00 Fi
[silyos fogyatékossag | 0 Fi| 0Ft
—| Addalap kedvezmények 0,00 Ft|_|
Elzd hizasok kedvezmé 0Ft 0Ft
Csaladi kedvezmény 0Ft 0Ft
| 200 000,00 Ft | = SZOCI‘EH! hoz‘u?rja‘rulas 54 000,00 Ft
- |szocidlis hozzajarulasic] 54 000 Fi| 0 Ft
Ujhérﬁsszetevﬁ” Modositas || Toriés | [ e ko = a @ | -|Nyugdijarulék 20 000,00 Ft
. [Nyugdijarulék (10%) | 20 000 Fi| 0Ft
—Tag altal fizetett / levont | Egészségbiztositasi jarulék 17 000,00 Ft
Erdekképviseleti tagdi;: 0,00 HUF|  Kiegé=zitd magannyugdij p. tagdi : 0,00 HUF| Termézzetbeni egbizt. ja 8000 Ft 0Ft
iy R S Pénzbeli egbizt. jarulék ( 5000 Ft 0Ft
ig kérem a cealadi BZMENY i jarul 'eZmeany i S
igénybe venni |:| igénybevétele Munkaerd-piaci jarulek ( 3000 Ft 0Ft
Egészségugyi ezolgdltatisi jarulék 0,00 Ft
C=ak akkor toltse ki, ha a nyilatkozattd| etéroen =zeretné igénybe venni a cealadi kedvezményt! _I gészeégugy igé ]
|Egeszsegugy| sznlgartat| 1] F1| 0 Ft =

[+ Rogat F10) ||x Mégeem (Esc)

9.2.1.1 Jogviszony adatok

A kivélasztott személy adatait, jogviszonyat latjuk a baloldali felsé részben.

Ha esetleg mas személy jelenik meg, mint amit szerettiink volna, akkor a Jogviszony
modositas ikonra kattintva (JALT-J] billentytlivel, vagy egérrel), valaszthatunk masik
személyt, ill. jogviszonyt.
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9.2.1.2 A szamfejtés adatai

Ebben a részben bejeldljiik, hogy havi szamfejtést, alkalmi kifizetést vagy el6z6
cégtél hozott adatokat kivanunk rdgziteni. Havi szédmfejtésnél megadjuk a
honapszamot is, valamint a kifizetés datumat.

El6z6 cégek adatai esetén megjelenik az Adojovairasra jogosité honapok szdma, ezt
az el6z6 céges adatokra vonatkozoan kell kitdlteni. E16z6 céges adatok esetén be kell
irni a kiulonféle jogcimeken kapott jovedelmeket Osszesen, illetve a jobb oldali
részben a fizetendd személyi jovedelemado és az egyéb SZJA eldleg kedvezmények
(pl.: addjovairas) Osszegét manualisan meg kell adni, majd ellendrizni kell a tobbi
jéarulékot, adot is, és ha sziikséges, modositsuk.

Havi szamfejtésnél a honap szdma, alkalmi kifizetésnél a kifizetés napja jelzi, hogy
konyvelési feladas ¢€s jarulék szempontjabol hova tartozik, kivéve a "tol-ig"-es
lekérdezések, ahol mindig a kifizetés napja szamit.

Lehet egyszerre szamfejteni a havi szdmfejtés alatt a rendszeres és nem rendszeres
kifizetéseket is.

A "Bértorzs alapjan" ikont csak havi szamfejtés esetén tudjuk hasznalni.

A bérosszetevok megnevezése mellett talalhatd az UTK kod, az 6sszeg ¢és az R és E
jelzés, mely a bérosszetevd bizonyos bedllitasait tartalmazza. Ezt a tablat lehet
el6hivni, ha a bérdsszetevore duplan kattintunk, vagy a sort kijelolve a Modositas
gombot valasztjuk.

[t Bérgsszetevs megaddsa - X
Megnevezés. : |[l= R j
¥| Rendszeres jovedelem (SZJA eldleg)
¥ Rendszeres jovedelem (EB. ellatas)
Osszeg:| 200 000,00 HUF
UTK kbd : -
Deltnabin [ mesmin | (X vesen o]

e UTK kod: Ha utdkalkulaciot (munkaszamot, koltséghelyet) hasznélunk, azt ide kell
beirni. P¢éldaul megbonthatjuk az alapbért tevékenységeknek megfelelden.
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e Osszeg: Az adott jogcimhez tartozo dsszeget adjuk meg itt.

e R ¢és E: az SZJA, EB szempontjabol rendszeres, vagy nem rendszeres a jovedelem
= Elbleges jogviszonyl személyek havi bérének (jovedelmének) tételes beirasakor
adjuk meg, hogy az aktudlis jogcimet (bérosszetevOt) a szdmolas szempontjabol
rendszeresnek vagy nem rendszeresnek vegye a rendszer. Pl.: betegszabadsag
rendszeresnek szamit ilyen szempontb6l!. Rendszeres lehet példaul még az alapbér,
étkezési hozzajarulés, gépkocsi koltségtérités, de ez utobbi kettd esetében ez csak
akkor fontos, ha van SZJA koteles résziikk. Nem rendszeres lehet példaul a talora
vagy a kiilonféle alkalmi prémiumok, jutalmak.

Erzsébet utalvany beirasa esetén meg lehet adni, hogy a feltiintetett 6sszeg mennyi
honapra vonatkozik. (Hany egységre vonatkozik mezd)

[¢ Bérosszetevs megadasa - ®

Megnevezés |m j

¥| Rendszeres jovedelem (SZJA eldleg)

¥| Rendszeres jovedelem (EB. ellatas)

Osszeg: 0,00 HUF|  Hany egységre vonatkozik l:l
UTK kod : hd E

mn |,f’ Rbgzit (F10) ||x Mégsem (Esc]-l

Ha szeretnénk a bérdsszetevokon (jogeimeken) valtoztatni, akkor a megfelelon allva
[ALT-M] billentytivel modositani, vagy [ALT-T] billentytivel tordlni tudjuk.

Ha kézzel ujat szeretnénk valasztani, [ALT-B] billentylivel tehetjik meg.
Természetesen, egér segitségével is megtehetjiik mindezt az adott ikonokra kattintva.

Uj jogeim felvitele (nem vélasztasa) a Béradatok / Kifizetési jogcimek felvitele,

karbantartdsa meniipontban torténik. (Errdl részletesen az ugyanilyen elnevezési
fejezetben.)

9.2.1.3 Tag altal fizetett / levont

Ebben a részben allithato be:
- levonand¢ érdekképviseleti tagdij sszege
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- Kiegészité magannyugdijpénztari tagdij
- A csaladi adokedvezményt mekkora 6sszegig szeretnék érvényesiteni
- ¢és azt, hogy a csaladi jarulékkedvezmény figyelembe szeretnék-e venni a
szamfejtés soran.
Utobbi két tételt azonban, ahogy a bérszamfejtési ablak ezen részének aljan is lathato,
csak akkor szabad toOlteni, ha a korabban rogzitett adatoktol eltéréen szeretnék a
szamfejtés soran érvényesiteni.

Az adatok megaddsa utan a Szamfejtés ikonra kattintsunk egérrel vagy az [ALT-S]
billentytivel, és ezek utan kiszamolja a program az addkat, jarulékokat.

A jobb oldali mezdket tudjuk manudlisan javitani. Ha egérrel rakattintunk a javitani
kivant mezdre, akkor tudjuk megvaltoztatni azt.

A szamfejtés utan a Rogzit gombot [F10] - el vagy egér segitségével tudjuk elérni,
igy rogzitve a szamfejtést.

9.2.1.4 Letiltas szamfejtése

Ha az adatokat rogzitettiik és az adott személy jogviszonyanal van letiltas definidlva
(mar eldre a Munkaiigy / Személyi adatok felvitele, javitasa / Jogviszony / Levonasok
mentipont alatt), akkor a rendszer automatikusan kiszamolja azokat, de ezek a
szamoldas utan tetszélegesen javithatok. Ha a Torlés gombot valasztjuk, akkor kitorli a
levonast. A Bezar gombra kattintva lerdgziti a levondsokat.

Levondsok n

Az alabbi 6sszegek keriilnek levonasra:

Jogcim Végzés szama Osszeg
Gyerektartas 4 43 850,00 HUI
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9.2.1.5 Minusz korrekcio

Minuszszamként kell bevinni az adott jogcimre a kivant dsszeget. igy arra a kifizetési
napra vonatkozik, amelyre szdmfejtjiik a bért.

(e Bérek, téritések szamfejtése = X
— Jogviszony adatok—————Nettd - 123 000,00 —{iogviszony midosias| | Megnevezes Rendszeres |Nemrends... | |

< g =| Fizetendd SZJA 30 000,00 Ft

0 kodja ; 01 . ASima Eleme e

LRI heve B r Osszevonandd jovedele 30 000 Ft 0Ft

Jogviszony kezdete : 2010.01.01 Megnevezés . Alkalmazott-fifoglalkozds-aktiv Forrasados, FIX elbleges 0Ft 0Ft

Jogvizzony vége : Adbazonositd | 8362822554 TAJ szam: 026 688 994 Jogosultzagi hatar alatti: 0 Ft 0Ft

— A szamfejtés adatai H Bértorzs alapjan | 3 Bl kL H

-| Jarulek kedvezmenyek 0,00 Ft,

Ev/nénap: 2016 Kifizetés détuma . [2016.0331 |~ ||| [csaladiterm. egb. jorufl iEt GFt

i+ Haviszamfejtés Csaladi pénzb. egb. jaru 0Ft 0Ft

i Alkalmi kifizetés Garantal bérminimum szerinti O] Csaladi nyj. jarulékkedve 0Ft 0Ft

St i I

" Elz6 cégek adatai bsszesen  1arulekfizetes B kisvallalati ado 0,00 Ft

—Bérosszetevok KATA havi bsszeg OFt 0Ft

Megnevezés UTK kéd | Osszeg | R| E || [KivA havidsszeq OFt 0Ft

Alapbér fafoglalkozdsban AR AR || -] Egyéb SZJA eldleg kedvezmények 0.00 Ft

Bérkorrekcid -10 000,00 HUF [#] [¥] |siilyos fooyatékossag | 0Ft 0Ft
-| Addalap kedvezmények 0,00 Ft|__

Elsd hazasok kedvezmé 0 Ft 0Ft

Csaladi kedvezmény OFt 0Ft

| 10 000,00 Ft | =) Szom‘alls hoz‘za?na‘rulas 54 000,00 Fi

|5zocialis hozzajarulasiz 54 000 Ft| 0 Ft

Uj Qérﬁsszetwﬁ” Médositas || Torles | 4 4 > k= a O | -|Nyugdijjarulék 20 000,00 Ft

[Wyugdijaruiék (10%) | 20000 Ft| 0 Ft

—Tag altal fizetett / levont -| Egészséqgbiztositasi jarulék 17 000,00 Ft

Erdekképviseleti tagdi}: 0,00 HUF|  Kiegészitd magannyugdi p. tagdi : 0,00 HUF| Természetbeni egbizt. ja 8000 Ft 0Ft

e o . e Pénzbel egbizt. jarulék { 5000 Ft 0Ft

ig kérem a csaladi kedvezmény i jrul eZmén R
igénybe venni D igényl Ja. ol ¥ Munkaerd-piaci jarulek 3000 Ft 0Ft
_-| Egészségiigyi szolgaltatasi jarulék 0,00 Ft
Csak akkor toltse ki, ha a nyilatkozattdl ettérden szeretné igénybe venni a csaladi kedvezmeényt! | T =

Egeszseglgyi szolga Itat| o Ft| OFt =

m |‘{ Ribgzit (F10) ||x Mégsem (Esc)

9. 3 Automatikus szamfejtés

Csoportos szamfejtést is végeztethetiink a programmal. Ez a szamfejtés csak azok
esetében fut le, akiknek van a Bértérzsben rogzitve adat.
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Automatikus szamfejtés X

Szamfejteni kivant hinap « | Kifizetés datuma: [2022.11.02 |+

+ Automatikus szamfejtés
Csak azoknak készilljon, skiknek nincs az adott targyhonapban szémfejtése
V| Csak azoknak késziilion, akiknek a jogviszonya nem targyhdnapban szlinik meg
" Meglévd szamfejtések Gjraszamolisa
" Szamfejtések torlése
Cég | Jogviszony Gyuitdkod  Dolgozd

Ha ezt az opcidt valasztia, akkor a cég Osszes dolgozdiat kivélasztotta

Dolgozd:
0z

|--f‘ Automatikus szamfeftés ”x Mégsem

Kivalasztjuk a honapot, és a kifizetés datumat.Ezek utan beallitjuk, hogy csak azokat
szamfejtse a program, akiknek nincs szamfejtése vagy mindenkinek (ekkor nem kell
bepipalni ezt a sort).

Vélaszthatunk, hogy az adott cég egészére, vagy csak bizonyos jogviszonyra, illetve
dolgozoéra szamfejtessiink.

A Meglévo szamfejtések djraszamolasa soran a program nem a bértdrzs alapjan,
hanem a bérosszetevokben tortént beallitdsi modositasokat figyelembevéve végzi el a
szamfejtést.

Csak azok a szamfejtések keriilnek torlésre, amelyek a kivalasztott kifizetési napon
keriiltek szamfejtésre.

Az automatikus szdmfejtés elinditasa utdn (ha nem kapunk rogzitési hidnyossagra
utald hibaiizenetet, mint pl.: azt, hogy nincs kitdltve a Bértorzs), akkor leszdmfejti a
program a kérteket.

Ezek utan a Jarandosagok, bérek, téritések meniipont alatt megjelennek a szamfejtett
adatok.
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9.4 Atalanyado6zé szamfejtése

Atalanyadézé vallalkozok bérszamfejtésének alapja a havi bevétel. A bevételi
szdmlakat a NAV online szamla feliiletr6l importalni lehet, melyek alapjan
automatikusan elkésziil a bérszamfejtés.

9.4.1 Online szamla adatok kezelése

Amennyiben a cég alapadatoknal beallitasra keriiltek a NAV online csatlakozas
kulcsai, akkor lehetoség van a szamlak idOszakos, havi, negyedéves vagy akar éves
lekérdezésére, de akar kézzel is lehet Uj szamlat rogziteni. Az adatok tetszdlegesen
szerkeszthetOk, modosithatok, illetve kereshetdk a fejléc alatti mez6 segitségével.

& oniine Szamla adatok kezelése = [m] X
SZAMLAK [ G ] medosi || IR SZAMLAINFORMACIO [SLA-00234/2022]
Szimlaszam Vevd Kelte © |Fizhat Netté Bevétel | szimiaszim SLA.00234/2022
Kattintson ide a kereséshez Vevi ZEVA TANACSADO KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG
a '2022710724 1000000 T Vevd adészam 14215049
KEzZI2 a 2022.10.17. |2022.01.01. | 10000 10000 iy v
Keézi egyéd |2022.1047. | | 1000| T | ekl
Teliesiés ideje 20220929
Kézi negativ kp 2022.10.17. -20 000 -20 000 Fizetés médja Utalés
Kézia 2022.10.17 20000 20000 i X 60 il
Kezbankkitya 2022.10.17 3000 3000 i 0 HUE
KEZI a .2022,10 15. 2022.10.01. | 100 000 | 100 000 | Brutts 5 000 HUF
SLA-0023012022 o OMali2022.10.05. |2022.10.13. | 61900 51900 ‘
SLA-00240/2022 (Grasi 2141 202210.05. (202210143, | 19700 19700 MIEReChONEN 2020020 an]
t 1 1 Lekérdezeés ideje 2022.10.15 10:54:00
SLA-0024112022 2AKAR £ oo 2022.10.05. |2022.10.13. 5530 5530
SLA-0024212022 HAMOR AR £ 2022.10.05. (20221013, | 38900  38900| |
SLA-00243/2022 © 20221005, [202210.13. | 129900| 129900 LA
SLA-0023772022 A INGREDIFIT 20221004, (20221092 | 39900| 39900 | Kiegyenités
SLA-0023812022 o3 20221004, 20221042 | 11970| 11970 | [pamm e T Jelieg Kifizotss
SLA-0023612022 20220930 (20221004, | 21200 21200 TR ——
SLA-0023412022 20220020 20221003 5000 5000 ——
SLA-00235/2022 2022.0029. |2022.10.07. | 39940 agos0| | [RZ20929. 2000 [e0et SN PRNee 09 0.
SLA-0023312022 ~'2022.09.21. |2022.09.20. | 289900 289900 |
SLA-0023112022 “ric: 20220012 |2022.0920. | 327250 327250 |
SLA-0023212022 WaiCoth 20220012 |202209.16. | 20000 20000 |
SLA-00226/2022 202200.08. |2022.09.16. | 129900 129900 |
SLA-0022712022 ne K1 2022.00.08. |2022.09.16. | 25900 25900
SLA-00228/2022 SZAHO ¢ 2022.09.08. |2022.09.16. | -129900]  -129.900|
SLA-00220/2022 S0 Ari GruU- 2022.00.08. |2022.09.16. | 129900 | 129900 |
SLA-0023012022 MY, 50220220908, 20221008 | 780000 780000 |
SLA-0022412022 Su i 202200.07. 2022.09.11. | 10184 | 10184 |
SLA-0021012022 ] . :..[2022.00.05. [2022.00.13. | 269900 | 289900 |
SLA-0022012022 a C:.7|2022.09.05. 20220013, | 239900 239900
SLA-0022112022 Nomzen oo ©|2022.00.05. [2022.10.05. | 445000 | 445000 | _ | |szimia mformécié (Osszesiis
P it S oot

A jobb oldalon a szamldk részletezd adatai szerepelnek, illetve a kiegyenlitések
rogzitések ablaka.
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A szamla adatok nem torlédnek az 0j lekérdezéskor, és csak azok a szdmlak keriilnek
importalasra amelyek még nem szerepelnek a nyilvantartasban.
Szamlakat lehet rogziteni devizaban is, de ebben az esetben a felhasznalonak kell

rogzitenie a pontos forintos dsszeget

1.

A kiegyenlitéseket egyenként is lehet régziteni, vagy az automatikus kiegyenlitések
gomb megnyomasat kovetden iddszakra €s fizetési modra meghatarozva.

Eﬁ'_rj Automatikus szamla kiegyenliteés — — O X
Akezdd datum  [2022.01.01. v|
Végz6dd datum  2022.10.21. v|
Fizetési mod -
, Utalas

Az i.a_utnrfnat?kusl‘s_ze Készpénz kelte
napjara fogja elkés Bankkartya

Kupon

Egvéb

=

Automatikus szamla torlés gomb segitségével, a megadott iddszak szamlai tordlhetok,
ha azok még nem lettek a bérszamfejtésénél beszamitva.

Automatikus szdmla tarlés

Az automatikus szamla toriése csak a nem bérszamfejtett
szamilakat fogja tordini.

Szamla kelte
Kezdd datum 2022.01.01. vl
Végzodd détum  2022.11.30. ||
Fizetési mod <Nem kitotott= » | [] Osszes fizetési mod

<Nem kitokott=
Bankkartya
Egyéb
Készpénz

| Kupon |

Utalas
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A kiegyenlitések tablazat alatt fiilek segitségével valthatunk a havi Osszesitd és a
részletez6 adatok kozott. A havi 0sszesitd ablakban keriilt feltiintetésre a szamlak, a
kiegyenlitések és a leszamfejtett 6sszegek.

ﬁi'r‘ Online Szémla adatok kezelése
Szamlaszam Vevd | Kelte T |Fizhat | Netté, Kiegyenlitve| « | 'Hdnap
[2022.10.17. | | janudr
|kEZI2 a 202210.17. [20220101 | 10000 10 000 ’e'fr”?’
Kézi egyéb |2022.10.17. | | -1000 e
Kézi negativ kp |2022.10.17. | 200000 20000 ||3PMliS
Kézi3 |2022.10.17. | 20000 20000 | | |Malus
Kézibankkatya |2022.10.17. | 3000 3000 | [unius
julius
auguszius
szeptember
oktober
november
december
+ | |Szémia informacié | Osszesités

= [m] X
Szamlazott Bevétel Szamfejtett
5833 500 5833 500
3619124 3619124 3619124
419 800 420 800
9872424 9873424 3619124

Az adatokbol excel f4jl, illetve Bevételi nyilvantartas készitheto.

9.4.2

A szamlak

Bérszamfejtés

kezelését

kovetben

kell elvégezni

a  bérszamfejtést a

Béradatok/Atalanyadd szamfejtése/Bérszamfejtés meniipontban. Itt kell beallitani,
hogy az adott véllalkoz6 a minimalbér, vagy a garantal bérminimum szerint fizesse az

adoterheket.
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A dolgoz6 jogviszonyanal csak az vélaszthato ki, akinek az adészdma megegyezik a
cég alapadatoknal beallitott adoszammal. Ha ilyet nem talal a program, akkor a mez6
ures.

Atalanyadozo szamfejtése *
Szémfefteni kivant hénap: -~ Kifizetés datuma: 2022.10.19. :
Dolgoz6 / jogviszony Ataldny ad6z6 Vélialkoz (2022.09.01. - ) E|

[ Garantak bérminimum szerinti jirulék fizetés

Bérszamfejtés

Atalanyadézé vallalkozo esetében a foképernyén folyamatosan lathatd a szamlazési
adatok és a bevétel aranya az alanyi mentes hatdrhoz és az atalanyad6zé bevételi
hatarhoz képest Osszegszeriien vagy szazalékos mértékben.

ATALANYADOZASSAL KAPCSOLATOS INFORMACIOK

ATAR FIGYELES (12 000 000 Ft)

Szamlazva

Szamlazva
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9. 5 Adénem csoportok, adonemek, adonem fékonyvi szamai

Itt azt tudjuk megadni, hogy a Bérek, téritések szamfejtése ablakban a jobb oldalon
megjelend sorok hogyan helyezkedjenek el.

TetszOlegesen beallithatjuk az adonemcsoportok sorrendjét, azon beliil az adonemek
sorrendjét.

Itt tudjuk megadni az adénemekhez kapcsolddoan a konyvelés altal hasznalt fokonyvi
szamokat, amennyiben szeretnénk gépi feladast végezni. (Listdk / Feladas fokonyvi
szamléakra)

oztatdsahoz hasznalia a fogd
és vidd modszert.

m e
Hesendo b [Fizetends 5214
Kisvallalati ado

Jarulék kedvezmények

Addalap kedvezmények

Egyéb SZJA elileg kedvezmények
TE jarulék

Szocidlis hozzarjarulas

Szoc. hozzjarulasi ads kedv.
Specidlis TB jarulék

Hyugdijarulek

Egészségbiztositasi jarulék
Baleseti jarulék

Egészségiigyi szolgaltatasi jirulék

(sszevonandd jovedelem SZJA
Forrasadds, FIX eldleges SZJ4A
Jogosultsagi hatar alatti specidlis SZJ4a
FIX SZJA

Tételes egészeéglgyi hozzajarulds
Szazalékos egészeéglgyi hozzajarulis
Levont szazalékos EHO

Munkaadéi jrulék
KMunkavalaldi v. levont véllalkozoi jar.
Egyéb foglalkoztatd, kifizetd altal fizetett
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E Adonemek fokanyvi szamai

Adonem megnevezése
1| ~donem csoport : Egyszerisitett foglalkoztatas
_+| Addnem csoport : Egyéb foglalkoztatd, kifizetd aital fizetett
+| Adénem csoport : Egészségbiztositisi jirulék
+| Adénem csoport : Egészségiigyi szolgaltatasi jarulék
=| Adénem csoport : Fizetendd SZJA
FI{ SZJA
Forrasados, FIX elileges SZJA
Jogosultsagi hatar alatti specialis SZJA
Osszevenandd jpvedelem SZJA
+| Adénem csoport : Foglalkoztato dltal fizetett EKHO
+| Adonem csoport : Kisvallalati add
+| Adonem csoport : Levont szézalékos EHO
_+| Addnem csoport : Maganszemélytdl levont EKHO
+| Adénem csoport : Nyugdijarulék
+| Adénem csoport : Szoc. hozzajarulasi ado kedv.
+| Adénem csoport : Szocidlis hozzarjarulas
| Adonem csoport : Szazalékos egészséglgyi hozzajarulis

Tartozik fkvsz Kovetel fkvsz

| rogzt F10) | [ mégsem (Esc)

9. 6 Kifizetési jogcimek felvitele, karbantartasa

Itt tudunk 1) kifizetési jogcimet (bérosszetevot) megadni, illetve javitani a meglevok

koziil azokat, amelyeket korabban mi vittiink fel.

Azokat a jogcimeket, amelyeket nem a megvasarolt programban automatikusan be
volt rogzitve, a felhasznalok nem tudjak teljeskoriien javitani. Ezen tételeknél a
kovetkezoket lehet beallitani a mddositassal: Kilépd adatlap sora, ’08 M nyomtatvany

sorok, konyvelési fokonyvi szdmok, szakképzési hozzdjarulas alapja.

A program tartalmazza a legfontosabb kifizetési jogcimeket, de a felhasznalok is
definidlhatunk tetsz6legeseket, a kovetkezo tartalommal:
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@ Kifizetési jogcim adatok - X
Megnevezés : | Potlek tipus: || j
B Iranyado idészakban 30%-ot elera
H bb név : ranyacs pLet
psszanbney Iranyado iddszakban 95 orat elérd
Kifizetés modia : Irdnyadd iddszakban 1/3 orat elérd
TB ellitasnak mindsile a jogcim || Atlagkeresetbe beszamit-e Béren kivili juttatas

¥ Szocialis adokedvezmeny alap

Pazsziv TB ellatas Wyugdijarulék alapjat képezd (nyugdijarulék. kiteles) jutalom
Felzzolgalasi dij

Ellatas tipusa

Bérellegii-e - [Nem | |nem

EKHO alap - et 0]

SZJAalap: felett
Szocidlis hozzajarulasi alap: felett ¥ Szk. alap

Nyugdijarulék alap : felett

Egészségbiztostasi jarulek alap : felett
Maganszemelytol levont EHO alap : felett ljl -D5 meérteki
EHO alap : felett [ 0[~]-os mértéki

SZJAtius : sziachleg: [ |

Bevallds sorok: | Kilépd adatlap 1608M

Tartozik oldal : Kivetel oldal :

m [+ rogzit F10) | X meosem Esc)

Megnevezés: a jogcim elnevezése roviditett formaban

Hosszabb név: a jogcim levezetése, magyarazata

Potlék tipus: Tavolléti dij szamitasakor a program csak akkor veszi figyelembe a
potlékokat, ha itt bejelolik a megfeleld jogcimet.

Pétiek tipus: | ~| |
Iranyado idoszakban 30%-ot elero

Iranyado idoszakban 96 arat elérd
Iranyado iddszakban 143 orat elérd
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Kifizetés médja torténhet készpénzben vagy természetben. Ha nem mi fizettiink ki
egy juttatast, akkor itt "természetben" legyen a kifizetés modja (itt technikai jellegi
kérdés, nem ado6 szempontjabodl vizsgalando).
Természetbeni juttatas esetén megjelenik két Gijabb beallitasi lehetdség: a Személyhez
kotheté ¢s hogy Emelt jarulékalap (1,19x).

TB ellatisnak mindsiil-e a jogcim: TB ellatasnak nevezziik azokat a juttatasokat,
amelyeket a TB szervek folyositanak az adott személy részére, vagy kifizetéhelyként
ezeket az Osszegeket mi fizetjiik ki.

Ilyen juttatas, pl.: tdppénz, GYES, GYED, csecsemdgondozasi dij (kordbbi nevén
terhességi gyermekagyi segély) stb

Ennek jelentdsége az év végi SZJA adatszolgaltatasnal van.

Atlagkeresetbe beszamit-e, Passziv TB ellatas, Nyugdijjarulék alapjat képezé
(nyugdijjarulék koteles) jutalom-e az adott kifizetési jogcim: értelemszeriien kell
beallitani, ha Igen, akkor bepipaljuk, ha Nem az, akkor liresen hagyjuk.

Béren Kkiviili juttatas: amennyiben ezt bejeldljiik, igy a program az adott tételt
megjeleniti a megfeleld listin (Lista a béren kiviili juttatdsokrol, Lista a
kedvezményes adozasu juttatdsokrol).

Felszolgalasi dij: itt lehet beallitani, ha a kifizetési jogcim ebbe a kategodridba
tartozik. Ebben az esetben a program a torvényi eldirdsok szerint szdmol és adja at a
’08-as nyomtatvanyra.

Bérjellegii-e beallitasnal Igen van akkor, ha adokedvezmény figyelembe vehetd erre
a jogcimre, ha Nem-et allitjuk be, akkor nem jar a kedvezmény erre a jogcimre. PL.:
alapbér bérjellegii, de a végkielégités nem bérjellegli.

Ellatas tipusa: itt lehet kivalasztani, hogy milyen TB vagy csaladtamogatasi
ellatasrol van szo.
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Milyen addk alapjat és hany %-ban képezi a jogcim:

e az ado, jarulék megnevezését kovetd mezoben 0 Ft, a téle kissé jobbra lathato felett
mez6 utan 100% kertil rogzitésre, akkor a jogcimre felvitt dsszeg teljes egészében
ado ¢és jarulék alapnak szamit.

e amennyiben a bal oldali mezében a 0-t6l eltéré osszeg szerepel, pl.: 2.000 Ft , a
felett utin 100% akkor a jogcimre felvitt Osszeg ebben az esetben 2.000 Ft-ig
adoémentes, ¢€s 2.000 Ft felett mar teljes mértékben koteles,

¢ ha a mezdkben 0 Ft felett 90% akkor szerepel, ha pl.: egy megbizasi dijnal 10%-os
koltségelszamolast alkalmazunk, igy a jogcimre felvitt dsszegnek a 90%-a lesz
addalap

e ¢s az elézdek alapjan ha pl.: 2.000 Ft felett 90% akkor szerepel, ha a jogcimre
felvitt 6sszeg 2.000 Ft-ig adomentes, és 2.000 Ft felett nem teljes mértékben,
hanem 90%-ban lesz koteles

Ezeket tetszélegesen tudjuk bedllitani az adott jogcimre.

Szk.alap: amennyiben a rogzitett tétel a szakképzési hozzajaruldsnak alapja, ugy itt
lehet bejelolni, hogy szamolja a program.

A jogcim SZJA tipusa lehet:

e Fix SZJA: pl.: kisosszegii kifizetés (Figyelem! Csak a nem 0sszevonando jeldlhetd
ezzel a tipussal, mert az SZJA bevalldson nem hozza sem az add alapjat, sem a
levont SZJA Gsszegét ennél a tipusnal!)

e Forrasados, fix eldleges: pl.: osztalék, értékpapir

e Munkaltat6 altal fizetendo fix SZJA: pl.: természetbeni juttatas (a kivételek nélkiil)

e Osszevonando: pl.: bér

Bevallas sorok: Kilépd adatlapon és a havi, éves bevallasokon melyik sorra keriiljon
az adat.

Tartozik oldal, Kovetel oldal A feladdshoz meg lehet adni a szamlaszdmokat a
fokonyvhoz.
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Rogzités az F10 billentylivel, vagy a Rdégzit gomb segitségével lehetséges. Ezt
kovetden a felhasznalok altal rogzitett kifizetési jogeimek piros szinnel jelennek meg,
mig a rendszerben eredetileg szerepld tételek fekete szintiek.

9.7 Jogcimek megadasa kifizetési jellegre

Ezt a meniipontot akkor hasznaljuk, ha 1) jogcimet vettiink fel a Kifizetési jogcimek
felvitele, karbantartdsa meniipontban ¢€s erre a jogcimre szeretnénk szadmfejtetni a
programmal.

PL.: ha egy nyugdijas alkalmazott szaméra létrehoztunk kiilon alapbért, talorat,
miuszakpotlékot, és azt szeretnénk, hogy a program ezekre az 1j jogcimekre
szamfejtse a bérét és egyéb juttatisait, akkor itt tudjuk egymashoz rendelni az qj
jogcimeket a kifizetés jellegéhez (4ltalanos munkavégzés, tulora, 1. miszakpotlék
stb.) és a jogviszonyhoz (alkalmazott méashol féfoglalkozasu nyugdijas).

A beadllitasokat az Uj meniipontban végezhetjiik el, ahol a Kifizetési jogcim, /
Kifizetési jelleg, / TB, ado jogviszony, / Gyiijtokoéd melletti legdrdiild mentibol lehet
kivalasztani.

E Jogeim megadasa kifizetési jell...  — ot
Wiirdihn =l (BEr mellékfoglalkozasba -
Kifizetési jeleg |Artﬂlénus munkavégzés - |

TB, ado jogviszony :  Alkalmazott-mashol fifoglalkezdsd-nyl| =

Gyijtikod -

mn « Rogzit (F10) | | 3 Mégsem (Esc)
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ﬁ Jogeimek megadasa kifizetési jellegre jogviszonyonként — a X
MNeézet Szerkesztés Keresés Adatkezelés ~ 14 a4 » b F A& = O
- Kezdddik - dh X 7T
Tallézas | 0 |
Kifizetési jogeim |Kilizetés jellege |TB, add jogviszony Gylitdkad | A e
Madosi
|_|Bér melékfoglalkozasban Altaldnos munkavégzés | Alkalmazott-eseti meghizésd-aktiv =
|_|Bér melékfoglalkozasban Altalsnos munkavégeés | Alkalmazott-eseti meghizastnpugdijas
| | _Alapbér Start 10% Altalénos munkavégzés | Alkalmazott-fEfoglalkozdsd-akliv Startkartya elsd év
| | _Alapbér Start 10% Alalsnos munkavégeés | Alkalmazott-fEfoglalkozasi-akhiv Startkartya pluzsz elsi év
|| _Alapber Start 20% Altaldnos munkavégeés | Alkalmazott-féfoglalkozasi-akliv Startkartya masodik év
_7A|apbér Start 20% Altalénos munkavégzés | Alkalmazott-ffoglalkozdsd-akliv Startkartya plussz masodik év
|| _Alapbér StartE 0% Altalénos munkavégzés | Alkalmazott-fifoglalkozdsd-akliv Startkartya extra elsti év
|| _Alapber StartE 0% Altaldnos munkavégeés | Alkalmazott-fEfoglalkozasi-akliv Startkartya extra mazodik &v
|| _Alapbér tatdzan Sllkeress | Alalanos munkavégzés | Alkalmazott-fEfoglalkozdsd-akliv Tartdsan dllaskerest
__Alapbér kizf. 50% Altalénos munkavégzés | Alkalmazott-fEfoglalkozdsd-akliv Kizcél foglalkoztatas
| |Alapbér fitoglalkozasban Alaldnos munkavégeés | Alkalmazott-féfoglalkozasi-akhiv
EBiér mellékioglalkozésban Altaldnos munkavégzés | Alkalmazott-méshol fifoglalkozas-aktiv
»
|| _Alapber Ekhos Altalénos munkavégzés | Egyéh nem nevesitett
| |Equeni valakozi kvt Altalanos munkavégzés | Eapéni vallalkozd-ffoglalkozdst-aktiv "
O ol o2 o

A bedllitas elvégzése utan ezeknek az adott jogviszonyu személyeknek az 1j
jogcimekre hozza a juttatdsait, nem pedig azokra, amelyek a programban
automatikusan be vannak allitva.

O . 8 Bevallassorok megadasa jogcimenként

A kilépd dolgozok adatszolgéltatdsdnak részeként elkészitendd Adatlap sorait és a
havi ’08-as bevallasok megfeleld sorait tudjuk hozzarendelni a kifizetési jogcimekhez
(bérosszetevokhoz). Ezek a sorok beallithatoak a kifizetési jogcimeknél is, de itt
egyszeriibben, célirdnyosan csak ezt az adatot lehet/kell beallitani. Pl.: az alapbért az
1. sorba hozza a kilépd adatlapra, de a tarsas vallalkozoi jovedelemkivétet az
adatlapon a X. sorba hozza.

Azok a kifizetési jogcimek, melyek a kilépd adatlapon, illetve a ’08-as bevallasban
tobb sorba is iranyithatoak, azokat alapbeallitasként a program 0 sorra iranyitja,
vagyis ezek csak akkor keriilnek at a bevallasokba, ha ezt beallitjak.
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m Bevallassorok megadasa jogcimenként - X
Kifizetési jogeim Kilépd adatiap [ 1608M ~
Adomentes kiilfoldi munkadij 0 0
Addvisszatérités 0 0
Alapbér Ekhos. E 300
Alapbér fafoglalkozasban 1 300
Alapbér palyazati 1 0
Apét megilletd fiz szab 1 300 [
Baleseti tappénz (kifiz.hely) 1 300
Betegszabadsag 1 300
Bér mellékfoglalkozdsban 1 300
Bérkorrekcio 1 360
Bérlettérités BKV ] 0
Bérpotiek egyéb 1 300 W

mn [ Roazt F10) | [ wegsem (Esc)]

Természetesen itt is érvényes, hogy a rendszerben szerepld eredeti tételek
karbantartdsa automatikusan frissitésre keriilnek a program frissitései soran, viszont a
felhasznalok altal rogzitett jogeimek karbantartasa felhasznaléi feladat.

A felhasznalok altal karbantartandé jogcimek konnyen felismerhetdek, mert ezek
piros szinnel szerepelnek a listaban.

10. Listak

10.1 Fizetési jegyzék

A szamfejtés utan a dolgozo részére fizetési jegyzéket kell atadni. Kérhetd minden
dolgozoéra, egy személyre, vagy gyljtékodokra is, illetve kérhetd egyszerisitett
fizetési jegyzEk is.

Szerepelnek rajta az illetd személyes adatai, a ledolgozott, kiesd iddk, a kifizetési
jogcimekre szamfejtett 0sszegek, a jarulékok és adok, adokedvezmények Osszegei, a
netto juttatas dsszege.
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A fizetési jegyzék tobb részbdl all:

¢ a személynek atadando fizetési jegyzek

e dtadas-atvételi jegyzék (lehet allitani, hogy mindenki egy listara keriiljon, vagy
kiilon jegyzek legyen, pl.: arra az esetre, hogy ne lassdk egymads fizetését. Ezt a
Személyi adatok felvitele, javitasa / Jogviszony alatti Fizetés és egyéb fiilon lehet
allitani a Fizetés atvétel k6zos jegyzéken sorban.)

e cimletjegyzék (amennyiben készpénzes kifizetés torténik)

e levonasok jegyzéke (letiltdsokrol, levonasokrol)

Ha dolgozdinknak bankszdmlara utaljuk a netté bériikket és rendelkeziink banki
feladas modullal, akkor azt is ebben a pontban tudjuk elinditani. Ekkor a program
elkésziti a feladast (a dolgozoknak utalandokrdl) a megadott bank felé. Ehhez a
mentést a kivalasztott helyre késziti a program, és eredménye egy bnk kiterjesztésli
file.

10.2 Bér és jarulékkarton

Lehet kérni minden személyre, vagy egy személyre, illetve lehetéség van arra is,
hogy csak adott hdnapra vonatkozdan listazzuk ezeket az adatokat.

Szerepelnek rajta a jogviszonyban allo személyes adatai, éves szabadsaganak
mértéke, januartél decemberig havonta és Osszesitve is a ledolgozott, kiesé 1dok, a

jarulékalapok, a kifizetési jogcimekre szédmfejtett Gsszegek, a jarulékok és adok,
adokedvezmények Osszegei, a nettod juttatds Osszege.

10.3 Feladasjegyzék a konyvelés felé

Jogviszonyonként vagy az egész cégre vonatkozoan is lekérhetjiik ezt a listat.
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A megjelend lapon (lapokon) szerepelnek a kiilonb6zd kifizetési jogeimek és a rajuk
szamfejtett sszegek, a kiilonbozo jarulékok, adok alapjai és 0sszegei. Pénztar vagy
Bank kiadas, a letiltasok, egyéb juttatdsok osszegei.

10.4 Gyiijtékodonkénti feladas

A Feladasjegyzék a konyvelés felé meniipontban készitett listdhoz hasonld listat
tudunk lekérni gytijtékod csoportonkénti megbontasban.

A Gyltjtokodokat személyek jogviszonyahoz tudjuk hozzarendelni a Személyi adatok
felvitele, javitasa / Jogviszony / Gyiijtokod fiilon.

(Gytjtokodok rogzitése részletesen a Torzsadatok / Gytlijtokodok fejezetben.)

10.5 Koltséghelyenkénti feladas

UTK kodok szerinti bontdsban hozza a listan a Bruttd kifizetés, a jarulékok, és adok
Osszegét.

(UTK kodok rogzitése részletesen a Torzsadatok / UTK kodok fejezetben.)

10.6 Felad4s fokonyvi szamlakra

Amennyiben elektronikus forméaban szeretnék a bérfeladast megtenni, ugy e
mentiipont alatt tehetik meg.

Exportalas készitheté a Magnum Ugyviteli rendszerbe és a DelthaCONTO
programba.



DelthaBER

Bemutato leiras

104

Feladas fékanyvi szamlara
Hénap: |Janué -
Feladasi opcidk: Gyiijtakod
v (sszes szamfejtés feladdsa mindenmas h
Egueb
¥| A nettd jarandazag feladazat iz kérem
Tartozik. Kigvetel
KP jrandssag | [ |
|Utalazos jdranddszag: | | | |
Megnevezés | Gyiijbdkad Osszeg | Tartozik. | Kiowvetel |L|
Alapbér fafoglalkozasban mindenmas 1395 000,00+ 1 A
Alapbér fafoglalkozasban 3835 000,001 ih
Mettd jaranddsag mindenmas 2447 73200+
Mettd jdranddzda rindenmas 99 780,00 HUF
M ethd jaranddsag 2534 47700+
Mettd jarandosag 237 737.00 HL

10.7

Jogviszonyonkénti havi bérlista

Segitség annak ellendrzésére, hogy mely személynek tortént adott hdnapban
szamfejtés, melyik jogviszonyara. Foként nagyobb létszamu cégek esetén igen

hasznos lehet.

10.8

Bevallast segit6 listak

Ide tartozik a Bevallast segito lista ¢s a Bevallast segit6 lista (egyéni

vallalkozéknak).
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Itt havi lebontésban, valamint éves 0sszesitésben taldlhatdak meg a levont adok és
jéarulékok.

10.9 AdOK, jarulékok dsszesitd listaja

Béarmelyik adorol, adokedvezményrdl, jarulékrol kérhetliink meghatarozott iddszakra
listat.

Ezen a listan a kijelolt adok, jarulékok jelennek meg havi bontasban, és az 0sszesen
sorban 0sszesitve.

[ie Adék és jarulékok listaja - O *

Kérem, vilassza ki azokat az adonemeket, amelyekre a listat

keri

Jﬁsszevunandd jovedelem SZJA i‘
Forrasados, FIX elfleges SZ1A

Jogosultsagi hatar alatti specidlis SZJ4
FI{ SZJA

TE nyb hozzajarulds (GYES)

TE nyugdijbiztositasi jarulék

TEB egészségbiztositasi jarulék

o

Iddszak: |janué|r j -l |februa'r j -ig

[ Savos megjelenités

<

[+ Egyénivallalkozdkat is kérem a listara

A kijelolés a szokdsos moédon a jelolonégyzetek segitségével lehetséges. Az
adonemek alatti zold pipa lenyoméasaval az 6sszes adot, jarulékot ki tudjuk jeldlni.

Savos megjelenités esetén a sorokat kétféle hattérszinnel hozza a listdn, ha nem
pipaljuk be ezt, minden sor azonos (fehér hatérben) fog megjelenni.
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[ALT-L] billentyli lenyomasaval, vagy egérrel vald kattintdssal a Lista ikonra,
kérhetd a lista.

10.10 Lista a béren Kiviili, és kedvezményes adézasi juttatiasokrol

Azokat a kifizetések szerepelnek ezen a listdn, amelyek béren kiviili adomentes
juttatasnak beallitott kifizetési jogcimre keriilt szamfejtésre. A személyeknek
bizonyos értékhatarig szamfejthetd ilyen juttatas.

10.11 Szocialis hozzajarulasi adé kedvezmények listaja

A szocialis hozzajaruldsi adobol érvényesithetd kedvezményeket lehet havonként
lekérdezni.

A kiilonb6zo kedvezmények szerinti alabontasban lathatéak azon jogviszonyok,
melyekre az adott szocidlis hozzdjaruldsi adokedvezmény érvényesitve lett. A
dolgozd neve, jogviszonyanak tipusa, valamint a kedvezmény alapja és Osszege
szerepel a listan.

10.12 Kotelezettségek utalasi listaja

Adott honapra lehet lekérni az utalando adok és jarulékok listajat, illetve tartalmazza
a levonasokat, letiltasokat és az érdekképviseleti tagdijat is.
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11. Havi, évkozi adatszolgaltatasok

11.1 Havi elektronikus (ebev) adatszolgaltatas NAV felé

11.1.1 °T1041 adatexport

A datum, bejelentés tipusa és a személy kivalasztdsa utdn a nyomtatvany exportalhato
az ABEV ANYK rendszerébe.

16T1041 adatszolgaltatas *

Valassza ki azokat a dolgozokat, akiknek adats zolgaltatast szeretne késziteni. A valasztast a "V betl alatt
elhelyezett pipaval tudja megtenni, iletve a "Tipus™ mezd alatt az adatszolgattatas jellegét adhatja meg.

Adalszolgaltatss dstuma: [2016.01.04 || [ =2k a2 akhialis evben jngvis2onnyal rendekezn
dolgozok jelenjenek meg.

Adodazonositd | Név Kezdete Vége -
8348872116 Tarsas Valalkozd Kivét 201M0.01.1 j
2361122508 Tarsas Valalkozo Fotevékenys 2008.01.04
8352251465  Megbizasi Dijas 2010.01.01
8439850719  Tanuld Szerzidés 2009.01.1
8267202861  Myugdijas Dolgozo 2009.01.01
8315142607  Nyugdijas Vallalkezd 2009.01.1
83408052843  Ekhos Béres Tiszta Ekho 2008.01.01
8321416640 Kisisszegl Megbizds 2010.01.01
8389542145  Csaladi Kedvezmény 201M0.01.1
8396462283  Mezigazdasagi Ostermeld Alat 2010.01.01
8362822554  ASima Elemér 201M0.01.1
8334021054  Egyeéni Valalkozo EVA 2010.01.04
8383340907  Letitas Eldre Kifizetett 2010.01.01 j

«f Tovébb

v
I|[v

4

B = L]

<<<<<<C<1-

11.1.2 °T1042E adatexport

Amennyiben rogzitettiink egyszeriisitett munkaszerz6désti személyt, ugy itt tudjuk
kivalasztani, és exportalni az ABEV ANYK rendszerébe.
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16T1042E adatszolgaltatas bt

\alassza ki azokat a dolgozokat, akiknek adatszolgaltatast szeretne késziteni. A valasztast a "v™ betl alatt
elhelyezett pipaval tudja megtenni, iletve a "Tipus" mezi alatt az adatzzolgattatas jellegét adhatja meg.

Adatszolgattatis datuma: [E016.02.16 -

V | Tipus | Addazonositd | Név Hatdlybalépes |Kezdete Vége
} U 8371281978 Egys=zerlsitett Foglalkoztatott 2016.02.16 2016.02.16 2016.02.16

11.1.3 08 adatexport

A honap kivalasztasaval a programbdl itt tudjuk exportalni a havi adatszolgaltatést.

A program altal feltett kérdésekre torténd valaszadas utan az export file helyét kell
kivélasztani, majd meghatarozni, hogy minden dolgozora, vagy csak adott dolgozokra
szeretnénk elkésziteni a bevallast.

Miutéan elkésziil az export, a program rakérdez, hogy valdban ezt szeretnénk-e, Ha a
vélasz igen, akkor megnyitja az ANYK nyomtatvanykitolté programot, és itt meg
tudjuk nyitni a bevallast.

11.1.4  °58 adatexport

A honap kivalasztasaval a programbol itt tudjuk exportalni a havi adatszolgaltatést, az
el6z0 részben leirtakhoz hasonloan.
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12. Eves adatszolgaltatasok

12.1 Eves adatszolgaltatis dolgozék felé

Személyi jovedelemaddval kapcsolatos nyomtatvanyokat tudjuk lekérni.

Ertelemszeriien ezeket a nyomtatvanyokat adott évre késziti el a program. Igy a
januari évnyitast kovetéen mindig vissza kell 1épni az el6z6 évbe (Irattar / Evvaltas
mentiipont) és ott kérhetdek le ezek a nyomtatvanyok.

Az itt lekérheté nyomtatvanyok:
- NY29 nyilatkozat
- Jarulékigazolas (egy személyre, vagy mindenkire)
- Munkaltatéi igazolas (M30)
- EKHO igazolas
- Személyi jovedelemad6 megallapitasa (M29).

Az M29 nyomtatvanyrol elektronikus adatszolgaltatast is tudunk késziteni.
(Ezek a nyomtatvanyok, illetve az elektronikus adatszolgéltatds a hivatalosan
megjelend Ado és Ellendrzési Ertesitoben kozzétett utmutato alapjan késziilnek.)

13. Torzsadatok
13.1 Magannyugdij-pénztarak

Itt a meglévd magannyugdijpénztarak adatait (nevét, cimét, bankszdmlaszamat stb.)
tudjuk modositani, tordlni vagy 0j pénztarat tudunk felvinni.
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13.2 Biztositok

Itt pedig a biztositok adatainak rogzitésére van lehetdség.

13.3 Erdekképviseletek

Az érdekképviseleti szervezetek adatainak rogzitése lehetséges itt.

13.4 Gyiijtékédok

Barmilyen kodot hozzéarendelhetiink a jogviszonyokhoz, a Személyi adatok felvitele,
javitasa / Jogviszony meniipont alatt a Gytijtékod fiilon.

Majd szamfejtés utan feladast tudunk késziteni a Listak / Gyiijtékoédonkénti feladas
meniipontban. (A feladast gytijtokod csoportokra tudjuk lekérdezni.)

Ebben a meniipontban tetszéleges gytijtdkodokat és gyiijtokod csoportokat tudunk
megadni. El6szér mindig gylijtokoéd csoportokat adjunk meg, majd azokat tudjuk
alabontani a gyiijtékodok segitségével.

Lehetdségek:
- Uj csoportot felvitele [ALT-C]
- acsoportot modositasa [ALT-M]
- acsoportot tudjuk torlése [ALT-T]
- 0j gyljtékod megadasa [INSERT]
- ameglévo gylijtokodokat ja vitasa [ENTER]
- a gytjtékodokat torlése [DELETE]

Természetesen az egér hasznalataval is tudunk gy(ijtékodot és gytlijtékod csoportot
megadni.
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e Gydijtskadok — O X

Mézet Szerkesztés Keresés Adatkezelés
Talldzés | |Df.ljg.supurt|

Megnevezés
nem besaralt
mindenmas

Specidlis gyiijtskodok

Feibra

EY

Megnevezés

nem besaralt

13.5 UTK kodok

Ha utokalkulaciot (munkaszamot, koltséghelyet) hasznalunk, akkor a kodokat itt
tudjuk megadni.
P1.: megbonthatjuk az alapbért tevékenységeknek megfelelden.

Az UTK kodok felvitele, meglévok mddositasa, torlése torténik itt.

A felvitel még lehetséges:

e a Munkaiigy / Személyi adatok felvitele, javitasa / Jogviszony / Bértérzs meniipont
alatt az Uj bérosszetevd ponton beliil az UTK koéd sor melletti nyilo dossziéra
kattintva [F3] billentytivel, vagy egérrel

e a Béradatok / Jaranddsagok, bérek, téritések szamfejtése meniipont alatt a személy,
illetve jogviszony, valamint honap kivalasztasa utin az Uj bérosszetevd ponton
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beliil az UTK kod sor melletti nyiloé dossziéra kattintva [F3] billentytivel vagy
egérrel.

Az UTK elszamolas feltétele, hogy az Irattar / Program paraméterek beallitdsa
mentiipont alatt az "Utdkalkulacios, munkaszamos bérek" Igen-re legyen allitva.

Ebben a pontban lehet be/kikapcsolni, hogy az adott cégnél lehessen rogziteni a
bérosszetevok (kifizetési jogcimek) mellé egy munkaszamot. Erre majd a
lekérdezéseknél lehet Osszesiteni.

Ha egy bérosszetevohoz tobb munkaszam kapcsolodik, tobbszor kell megadni azt az
elemet. PL.:

Megnevezés UTK kod Osszeg
Alapbér 1201 5.000
Alapbér 1202 7.800
13.6 Munkakérok

Tetszdleges munkakordket adhatunk itt meg, amelyeket a Személyi adatok felvitele,
javitasa / Jogviszony meniipont alatt a Besorolas fiilon megjelend Munkakorhoz (a
soron 1évé nyildo dosszié ikonra Kkattintva [F3] billentylivel vagy egérrel)
kivalaszthatunk.

A munkakorokhoz kiilonbozo potlékkulesokat tudunk rendelni a Bérpotlékok gombra
kattintva [ALT-P] billentylikombinacioval vagy egérrel.

(A potlékok megadésardl részletesen az Irattar / Cégadatok felvitele, javitasa
fejezetben.)
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13.7 Szakképzettségek

A kiilonboz6 szakképzettségek listdja talalhato itt. Ez tetszélegesen bdvithetd, majd
kivélaszthato az adott személy adataindl a Munkaiigy / Személyi adatok felvitele,
javitasa meniipontban.

13.8 Orszagok

Az kiilonbozé orszagok, allampolgarsdgok megnevezése talalhatd itt. Ez az
allampolgarsdgok miatt az adatszolgaltatasokhoz kiemelten fontos, hogy a mezdk ki
legyenek toltve.

E Orszag adatainak megadasa — *

Orszagkod :

Megnevezés: |l-1ﬂgyﬂrclrszé|g |

Allampolgarsag: |l-1ﬂgyﬂr |

Allampolgarsag kid:
Nemzetkdzi kd:

DelthaBER [/ rowiro |[X s

13.9 Nyelvek és Nyelvvizsga kozpontok

A dolgozokkal kapcsolatos bejelentési kotelezettség kiboviilt a nyelvvizsga adatokkal
is. Az ehhez sziikséges adatok a Nyelvek és a Nyelvvizsga kdzpontok
meniipontokban bdvithetéek, mddosithatoak.

13.10 Munkaszerzédések
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Sajat szovegezésli munkaszerzddés csatoldsa itt valdsithaté meg a programban. Ennek
részletes leirasa megtalalhat6 a 8.4.3 Munkaszerzddések pont alatt.

13.11 Munkarend sablon

Egyedi, mindenkire kiterjedd6 munkarend sablon alakithatdo ki. A mentés eldtt a
rendszer az alabbi biztonsagi kérdést teszi fel:

Megerdsites

| Bevezeti-e ert a munkarend sablont az Gsszes, ebben az évben

' jogviszonnyal rendelkezd

dolgozé munkarendjére? Ebben az esetben, ha a dolgozd
jogviszonyaban a munkarend s a

ledelgozott, kiesd idék dresek, akkor ez a munkarend sablon
bevezetésre kerdl,

Ha még nem fejezte be a munkarend sablon beallitasait, akkor valassza
a "Mem" gombot, ellenkezd esetben a késdbbiekben mar nem tudja a
meglévd munkarend beallitasait

médesitani, mivel a munkarend sablon az "lgen” gomb lenyomasaval
bevertésre kerilt,

Igen | Mem

14. Irattar

14.1 Cégvalasztas

Ebben a pontban a mar meglévé cégeink koziil tudunk valasztani. (Uj cég felvitele,
vagy a mar meglévé cégeink adatainak javitdsa részletesen a Bérszamfejtett cég
kivalasztasa fejezet alatt.)
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14.2 Felhasznalok atjelentkezése

Ha tobb felhaszndlot adunk meg a programban, akkor ebben a pontban tudunk
atjelentkezni.

Meg kell adni a Felhasznalo nevét, jelszavat, majd a Bejelentkezés gombra kattintani.
Két [ENTER], vagy az [ALT-B] billentylikombinacié leiitésével, illetve egérrel
tudunk a gombra kattintani.

Az éppen aktudlis felhasznalo neve a legals6 sorban latszik a fdmeniiben.

Ebben a pontban a mar korabban felvitt felhasznalok tudnak atjelentkezni, az 1j
felhasznalok felvitele és a mar meglévo felhasznalok adatainak modositasa az Irattar /
Felhasznalok felvitele, javitdsa meniipontban lehetséges. (Errdl részletesen az Irattar /
Felhasznalok felvitele, javitasa fejezetben.)

14.3 Cégadatok felvitele, javitasa

14.3.1 Cégadatok javitasa

Itt a méar meglévd cégeink adatait tudjuk moddositani. (Részletesen a Bérszamfejtett
cég kivalasztasa fejezet alatt.)

14.3.2  Uj cég felvitele

Uj cégeink adatainak megadasa torténik itt. (Részletesen a Bérszamfejtett cég
kivalasztasa fejezet alatt.)
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14.3.3 Bérpétlékok

Itt adhatjuk meg minden cégre vonatkozoan a tulorara, muszakokra, szabadnapra,
sziinnapra jard potlékok mértékét.

A 100 % feletti részt kell csak megadni, pl.: ha +25% a pétlékkulcs, akkor csak 25-6t
kell beirni.

e Bérpotlekok - b
e I S
Rendelkezésre alld bértipusok Ii Bértipus |Pﬁtlék Ii
Attalanos munkavégzés | miiszakpatiék 15 %l
Fizetett innep I. miszakpdtiék 30 %
Rezsidra V. miiszakpotiék 40 %
Altalanos munkavégzés (ora) Il. miszakpatiék 20 %
Tulra 50 %
Tilera 2 100 %
Bérpatiék fizetett unnepre 100 %
Bérpotiék szabadnapra 15% |
Bérpotiék sziinnapra 15 %
Ejszakai patiek 159
Kézzenléti potiék 20%
| Ugyeleti potlék 40 %
Vasarnapi potiék 50 %
=l =l
Miiszakpotlékok b lisa tavolléti dij szamita
Megnevezés Tav. dij tipusa
|. mizzakpotiék Irainyadd iddszakban 30%-ot elérd
Il. miiszakpotiek Iranyado iddszakban 30%-ot elérd
lll. miiszakpotigk Iranyadé iddszakban 30%-ot elérd
V. miszakpdtiék Iranyadé id6szakban 30%-ot elérd
DelihaBER [estrw ] (X v eo]

A programban nem csak cégenként tudunk potlékkulcsokat megadni, hanem
jogviszonyonként, munkakoronként €s személyenként is.

Az Irattar / Cégadatok felvitele / TB, add jogviszony szerinti bérpotlékok
meniipontban adjuk meg a jogviszonyonkénti pétlékokat. Pl.: ha minden alkalmazott-
fofoglalkozasu-aktiv jogviszonyunak, vagy alkalmazott-egyedi megbizasti-nyugdijas
jogviszonyunak eltér a potlék mértéke a céges potlékoktol, akkor e jogviszonyokhoz
itt rendeljiik hozza a potlékkulcsokat.
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A Torzsadatok / Munkakdrok meniipont alatt talalhato Bérpétlékok megadéasaval a
munkakdrokhoz rendelhetiink potlékokat. Pl.: ha az 4csoknak eltérd a potléka.

A Munkaiigy / Személyi adatok felvitele, javitdsa / Jogviszony alatt taldlhato
Bérpotlékok megadasaval pedig adott személyekhez rendelhetiink bérpotlékot.

A program mindig a személy bérpotlékat vizsgalja elészor, ha az nincs kitoltve,
vizsgélja a munkakdri potlékat, majd a jogviszonyhoz kotott potlékokat, €s ha egyik
sincs kitoltve, akkor a céghez hozzarendelt potlékkulcsokkal szamol.

14.3.4 TB, ado6 jogviszony szerinti bérpétlékok

Itt adjuk meg a jogviszonyonkénti potlékokat. PlL: ha minden alkalmazott-
fofoglalkozasu-aktiv jogviszonyunak, vagy alkalmazott-egyedi megbizasti-nyugdijas
jogviszonyunak eltér a potlék mértéke a céges potlékoktol, akkor e jogviszonyokhoz
itt rendeljiik hozza a potlékkulcsokat.

(Potlékkulcsok megadasardl részletesen az Irattar / Cégadatok javitasa, felvitele /
Bérpotlékok fejezetben.)

14.4 Program paraméterek bedllitasa

A bedllitasok modositasa a sor végén talalhato, alahuzott Igen/Nem lehetOségre
kattintassal lehetséges.

14.4.1.1 Ablak

e Az ablak mindig a bal fels6 sarokban jelenik meg: ha tobb ablakos rendszerben
dolgozunk, de a monitor vagy monitorvezérld nem teszi lehetdvé a nagyobb
felbontast, akkor javasolt ezen opcid hasznalata. Bekapcsolt allapotban az ablakok
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kezdeti pozicidnak mindig a bal fels¢ sarkot veszik fel, ellenkezé esetben a
Windows alapértelmezett "cascade" elrendezésben jelennek meg.

e Az ablakok mindig az utols6 pozicioban jelennek meg tjra: az opcid
bekapcsolasa utan, az ablak bezarasat kovetden, az ablak Ujboli megnyitasakor a
bezaras elotti pozicidban jelenik meg ujra.

e Dokkolhato eszkoztarak: a betekinté ablakokon 1évé eszkdztdrak az adott
ablakbol tetszdleges helyre mozdithatok a képernydn, ha ez az opcid be van allitva.
Ha nincs beallitva, akkor az eszkodztarak nem mozdithatok el az adott ablakon
kiviili helyre.

e Nagy ikonok az eszkézsavon: az ikonok méretét jeloli az eszkdzsavon.

e Office XP stilusii menii és eszkézsor: bekapcsolt allapotdban Windows XP tipusu
mentibart és eszkozsavot kapunk.

e Tobb ablak nyithaté meg egyszerre: a betekintd ablakokbol egyszerre tobb is
megjelenithetd a képernydn. Gyakorlott Windows felhasznaloknak javasoljuk.
Ebben az esetben megkdnnyiti a munkankat, ha hasznaljuk az ablakok listdjat.

14.4.1.2 Adatkezelés

e [ENTER]-re lépjen a kovetkezé mezére: a Windowsban megszokott [TAB]
billentylivel parhuzamosan hasznélhatjuk az [ENTER] billentyiit is a kdvetkezd
mezdre valo ugrashoz, ha be van kapcsolva az opcid.

¢ [ESC]-re zarja be az ablakot: [ESC] billentyii lenyomasara bezarja-e az ablakot a
program.

e Mentési segédlet a programbol valé kilépéskor: a kilépéskor a rendszer rakérdez
az adatbazisok mentésére, amennyiben igenre allitjuk ezt a pontot.

e Rikérdezzen-e a Kilépésre: adatrogzitéskor a "Rogzit" gombra valo kattintas utan
megkérdezi a program, hogy valdban rogziteni akarjuk az adatokat, igy védve a
véletlen rogzités ellen.

e Rikérdezzen-e a mentésre: adatrogzitéskor a "Mégsem" gombra vald kattintas
utdn megkérdezi a program, hogy valoban ki akarunk Iépni rogzités nélkiil, igy
védve a véletlen kilépés ellen.
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14.4.1.3 DelthaDirect

e A DelthaDirect elinduljon minden programindulaskor: beallithatd, hogy a
program inditasakor ellendrizze a sziikséges frissitéseket.

14.4.1.4 Hangok

o Adatvaltozasra hangfigyelmeztetést kérek: ha igen, akkor a véltoztatasok esetén
hangjelzést ad a program (természetesen amennyiben a szdmitdgép erre alkalmas,
illetve a hangszordk be vannak kapcsolva).

o Hiba esetén hangfigyelmeztetést kérek: hiba esetén figyelmeztetd hangot ad
(szintén csak abban az esetben, ha a szamitdgép erre alkalmas).

14.4.1.5 Program paraméterek

e Jogviszony valasztasakor automatikus dolgozé valasztas:

e Utokalkulaciés, munkaszamos bérek: UTK, tobb fizetohely modullal rendelkezd
felhaszndlok tudjak ezt bedllitani azokndl a cégeknél, ahol munkaszdmra,
koltséghelyre torténik bérszamfejtés.

o Uj dolgozo rogzitésekor automatikus jogviszony rogzitése: Gj személy adatainak
megaddsa utdn azonnal a jogviszony megadas kdvetkezzen, vagy ne.

14.4.1.6 Rendezés/ keresés

¢ A rendezési feltétel egyben a keresési feltétel is: ha rendeziink egy mezdre, akkor
ez a mezo lesz a keresésben is beallitva, mint keresendé mezo.

¢ Billentyiizet érzékenység keresés esetén: alapértelmezett 400 ms van beallitva.
Azt jelenti, hogy mennyi idének kell eltelni két billentytleiités kozott, hogy
aktivizalodjon a keresés.
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e Lenyomott billentyiit tegye be a keresé mezébe: ha a betekintd ablakban az
adatracson lenyomunk egy billentytit, akkor ezt beteszi a keresd mezdbe is.

e Nem sziikitéses keresés: ha aktivalva van, akkor a keresés utan a teljes adathalmaz
megjelenik és azon a soron all a rekordmutatd, amelyre kerestiink. Kikapcsolt
allapotban, az adathalmazban csak a keresési feltételnek megfeleld adatok jelennek
meg.

e Rendezettség valtas utan ugyanarra a sorra alljon vissza: ha megvaltoztatjuk a
rendezettségi sorrendet, akkor a sorrendvaltds utan is azon a soron all az adatracs,
mint a rendezettség valtas elott.

14.4.1.7 Segitség

o A Kitoltési segédlet csak billentylinyomasra aktivizalédik: bekapcsolt
allapotaban billentytlizetrdl tudjuk aktivalni a kitoltési segédletet, ellenkezd esetben
automatikusan megjelenik.

o Kitoltési segédlet: bekapcsolt allapotaban miikddik a kitoltési segédlet.

14.5 Felhasznalok felvitele, javitasa

Az 1) felhasznalok felvitele és a mar meglévd felhasznalok adatainak moddositasa
talalhato itt.

# Felhasznald adatai o [m] S

Telies név : |Hi3 l=twén |

Bejelentkezési azonosto :

Jelszd

o]
o

Jelzzd ar ellendrzésher

...ma. E. «f Rogzit (F10) | | 3 Mégsem (Esc)




DelthaBER

Bemutato leiras

121

A felhasznal6 adatai megadasa utan a felhasznalo jogosultsagait kell megadnunk:

e cgyik fiilon a miivelet hozzaférést kell beallitani, azaz milyen meniipontokat tudjon
a felhasznal6 hasznalni, milyen listakat tudjon lekérni stb.

e masik fiilon a cég hozzaférést kell megadni, azaz melyik cégekben dolgozhat az

adott felhasznalo

Jogosultsagok beallitasa (Kis Istvan)

B

milivelet hozzaférés | Cég hozzaférés

Jogozuttzagi sablon

1

=

1

EI--Irattér

ST

= [F]Béradatak

[ &ddnem caopartok

- [w] Addnemek

[ tutomatikus szamfeftés

-[#]Bevallaszorok megadasa jogoimenként
—[F]Jarandasagok, bérek, téritézek szamfetese
~[w]Jogcimek megadasa kifizetesi jellegre jogviszonyonkent
—[eifizetési joacimek felvitele, karbartartasa
[¥]Ledolgozatt, kiesd iddk rogzitése, javitasa

El- [ Céaadatok felvitele, javitdsa

- [#] Sy szerinti bérpdtiékok

[w] Céoadatak javitaza

[#]7E, add jogviszony szerinti berpdtiékok
[Ij cég felvitele

[ Cegvalaztas

Evvaltas

~[FFehasznaldk dtjelertkezése
~[W]Felhasznaldk felvitels, javitasa

- [w]Progamhibak

|y o EPEERRPIPIRI PSPPI [ R | N I

3

2l

J

o

- Rogzt (F10) | | 3 mégsem (Esc) |




DelthaBER Bemutato6 leiras 122

14.6 Evvaltas

Itt tudunk évet valtani a programon beliil.

Minden évvaltas elétt meg kell varni a sziikséges programfrissitést, hogy az aktudlis
szabalyokkal szamoljon a program. A jogszabalykovetés keretében minden €v januar
kozepéig biztositjuk a letdlthetd file-t.

14.7 Szerviz funkciok

Cégadataink mentése, torlése, visszatoltése valosithato meg ebben a meniipontban.

14.7.1 Adatok mentése

Itt tudjuk a cégeink adatait lementeni, illetve mentés utan t6rélni a mar nem
sziikséges cégeket a programbol.

Cégek mentése X
Adatbazisok mentése
Adatbazisok mentése és archivalasa

A mentés helye:

Rendelkezésre &lld adatbazisok:
Amkrisz Bt (2016-01-06 09:56:41 )
Egyéni Vallalkozdk (2016-01-06 09:57:06 )
KATA (2016-01-08 09:57:11 }
KIVA (2016-01-06 09:57:16 )

H

[] A mentett adatbazisok torlését is kéren

A mentés dllapota:

Aktudlis:| 0% |

Osszes: | 0% |
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Ki kell vélasztani a mentés helyét, azt a céget, melyet menteni, esetleg tordlni
szeretnénk, majd a Mentést elinditani.

Céget torolni csak mentéssel egyiitt lehet, annak érdekében, hogy az adatok
meglegyenek, és barmikor visszatolthetdk legyenek.

14.7.2 Adatok visszatoltése

A korabban DelthaBER programmal készitett mentéseket itt tudjuk visszatolteni.

Mentett cég allomanyok visszataltése X
Adatbazisok visszatdltése
Mentett adatbazizok visszatiltése \J

Szerver neve: Protokol:

A visszatbltés helye:

Visszadllitandd adatbazisok:

[1:& mentés torlését is kérem

A visszatdltés allapota:

Aktualis:| 0% |

f]sszes:| 0% |

Meg kell jeldlni, a forrast, ahol a mentett adatbazis talalhato (ez az elérési ut fog
megjelenni a Visszaallitand6 adatbazisok alatt), majd a Visszatoltés gombbal
elinditani a folyamatot. Egy, vagy tobb cég adatbazisa is visszatolthetd egyszerre.
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14.7.3 Adatbazisok ellenérzése

A programban taldlhaté cégeket taldljuk itt az adatbazis szdmaval megjelolve. Itt
lathato, hogy esetleg melyik cég adatbdzisa nem a legfrissebb ¢és ilyenkor a Frissités
gombra kattintva felfrissithetjiik a kijelolt cégek adatbazisat.

Amennyiben minden cég adatbazisa megfeleld, ugy a program ezt kiirja, és nincs
sziikség tovabbi teenddkre.

14.8 Program vége

Ha erre a meniipontra 1éplink, akkor a program bezarja magat.

Kiléphetiink még egérrel a jobb fels§ sarokban taldlhaté X-re kattintva, vagy az
Irattar/ Felhasznalok atjelentkezése meniipontban a Kilépés gombra kattintva [ALT-
K] billentyiikombindacioval, ill. egérrel.

15. Segit

15.1 Program engedélyek

Ezt a bedllitas azt mutatja meg, hogy hany céges, f0s a programunk, és milyen
modulokkal rendelkeziink.

15.2 Regisztracio visszavonasa

Regisztracid visszavonasara abban az esetben van sziikség, ha On a szamitogépében
hardver vagy operacios rendszer cseréjét hajtja végre, illetve a DelthaBER programot
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egy masik szamitégépre kivanja attelepiteni. Mindezek elvégzése eldtt, minden
esetben vonja vissza a regisztraciot.

Ha a regisztraciot nem vonja vissza, Uj regisztraciora nincsen lehetdsége.
FIGYELEM!

Az altalunk kiadott DelthaBER frissitések feltelepitése eltt nem kell a regisztraciot
visszavonni.

15.3 DelthaDirect

A Magnum IT Kft. legfrissebb informacioit, termékeinek demo verzidit tudjuk
letolteni.

15.4 Tavsegitség

A tavsegitség elinditasaval lehetdség van tavoli a felhaszndld gépén elvégezni az
esetleges beallitasokat, illetve hatékonyabban oldhatok meg a programhasznalati
problémak. Elinditas el6tt kérjiik vegye fel a kapcsolatot az ligyfélszolgalattal!

15.5 Jogszabalyok szovege

Ebben a pontban a kapcsolddo jogszabalyokat tudjuk megnézni.
Keresés a Szerkesztés meniipont alatt a Windows Keresdjével torténik.
15.6 Programmodositasok

Itt azt lathatjuk, hogy melyik DelthaBER programfrissitések és mikor keriiltek
telepitésre.



DelthaBER Bemutato6 leiras 126

Programmadositasok n

lit tekintheti meg a CO-n kapott vagy internetrdl letd ot
és feltelepitett programmodositasok sorszamat,
telepitésének idejét.

Sorszam 7 Datum 7| Mdopont ¥
2016-02-09
2018#07 2016-02-09 08:55:25
201881 2018-02-08 08:48:50
2015812 2015-11-08 08:51:04
201512 2015-10-01 02:44:45
2015#11 2015-08-10 07:53:1%
2015#08 2015-06-15 00:00:00

Bezar

15.7 A programroél

Itt a meglévé programunk verzidoszamat, valamint a Deltha Rendszerhdz Kft.
elérhetdségeit talaljuk meg.

15.8 Tavsegitség

Tavsegités gomb megnyomdsaval tligyfélszolgalatunktdl tavoli asztal segitséget
kérhet.
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16. Ablakok

Ha tobb ablakot nyitunk meg egyszerre, akkor a megnyitott ablakok képernyén vald
elhelyezését lehet itt megadni. Az elrendezés lehet:

e Iépcsdzetes
o fiiggdleges
e vizszintes

Ha mozogni szeretnénk az ablakok ko6zott, akkor az El6z6 ablak, Kovetkezd ablak
pontokat hasznélhatjuk, vagy természetesen, egérrel is valaszthatunk az ablakok
kozott.

A Bezar ponttal az éppen aktudlis ablakot zarjuk be, mig a Mindent bezar pont
valasztasaval az 6sszes képernyon 1€vo ablakot bezarjuk.

Ha t6bb ablak van egyszerre nyitva, az Ablakok listaja azért praktikus, mert mutatja,
hogy éppen milyen ablakaink vannak nyitva. Ezt a kis ablakot célszerli a képerny6
bal, jobb vagy also részén elhelyezni, hogy az ablakoktol ezt mindig lassuk.

17. Bérszamfejtés menete

1. Irattar / Cégadatok felvitele, javitasa / Uj cég felvitele pontban felvissziik a céget
¢s adatait. (Amikor elOszor beléplink a programba, ezt a meniipontot
automatikusan megjeleniti a program.)

2. Munkaiigy / Személyi adatok felvitele, javitdsa pontban megadjuk a
munkavallalok adatait, majd a jogviszonyat (jogviszonyait) is.
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Jogviszonyfelvitel lehetséges ebben a tdblaban a Rogzit gomb eldbtti "Jogviszony
adatok rogzitése most" kérdés bepipalasaval torténd rogzités utan, vagy a
Munkaiigy / Személyi adatok felvitele, javitasa / Jogviszony / Uj pontban.

Ebben a tablaban a Besorolas, a Fizetés és egyéb, az SZJA kedvezmény, egy¢eb, a
Szoc. adokedvezmények, ¢és a Gytijtdkodok pontokat is megfelelden beallitjuk.

3. Munkailigy / Személyi adatok felvitele, javitdsa / Jogviszony / Bértorzs,
Levonasok, Bérpotlékok pontokat is megfelelden kitoltjlik.

4. Munkaiigy / Személyi adatok felvitele, javitasa / Személyi kedvezmények, Eves

adatok, Eltartottak adatai pontokban megadjuk azokat az adatokat, amelyek az
adott személyt érintenek.
Pl.: Magannyugdijpénztari tag esetén a Ny.Pénztar pontban adjuk meg a
nyugdijpénztar nevét és belépés idejét. Ha kiilfoldi a személy, akkor az Eves
adatok alatt a Szerkeszt gomb megnyomasaval a Specidlis adatok fiilet valasztva
beirjuk, hogy Kiilfoldi biztositott: Igen, Nem vagy Fix TB. Stb.

5. Ha az adott személynek az altaldnostol eltér6 munkarendje van, akkor a
Munkaiigy / Munkarend pont alatt ezt beallitjuk neki. (Részletes leiras a
Munkatigy / Munkarend fejezetben.)

6. Béradatok / Ledolgozott, kiesd idok rogzitése, javitdsa pontban a személyt €s a
hoénapot kivalasztva megadjuk az altalanos munkavégzés, miiszakpotlékok,
talorak, a szabadsagok, betegszabadsag, tappénz, egyéb tavollétek napjait.
(Rogzitésrdl részletesen a Béradatok / Ledolgozott, kiesd id6k rogzitése, javitasa
fejezetben.)

7. A szamfejtés tobbféleképpen megtorténhet:
a.) Béradatok / Jarandosagok, bérek, téritések szamfejtése pontban
b.) Béradatok / Automatikus szamfejtés pontban

(Ezekrdl részletes leiras a roluk elnevezett fejezetekben.)

8. A sziikséges listak lekérése a Listadk meniipontban lehetséges.
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18. Orabérmodul hasznalata

7.

Jogviszony meniiponton beliil a Fizetés ¢és egyéb fiilon az drabéreseknek meg kell
jeldlni a jovedelem tipusat drabéresnek.

Ugyanezen meniiponton beliil meg kell jeldlni a napi torvényes munkaiddt, ez
lesz az alapja a szamfejtésnek.

Ha wvalaki minden munkanap dolgozott, az el6z0 pontnal megadott napi
munkaiddig, akkor az 5. pont szerint folytathatjuk a munkéat. (Ekkor a gép
szamolja ki az orabérrel a jutd bért.) A tobbi esetben meg kell adni a kieso, és a
ledolgozott napokat.

Ha valaki nem minden munkanap dolgozott, és van kies6 idd, vagy a ledolgozott
napjain specidlis orakat (miiszakban ledolgozott orak, talorak) dolgozott, akkor a
napokat le kell rogziteni a Béradatok / Ledolgozott, kiesé idok rogzitése, javitasa
pontban. Altalanos munkavégzést adunk meg a munkanapokra, megadjuk a
miszakban dolgozott 6rékat, a tulorakat és a kiesé idoket is bejeldljiik. (Részletes
leirds a rogzités modjardl a Ledolgozott, kiesd 1dok rogzitése, javitasa fejezet
alatt.)

Ha a bértorzs is meg van adva, folytathatjuk a munkat a kovetkezé pontnal.
(Részletes leiras a Bértorzs megadasardl a Munkaiigy / Személyi adatok felvitele,
javitasa fejezet alatt a Jogviszonyon beliili 8.1.4.4. pontban.)

El6z6 adatokbol a Béradatok / Jarandosagok, bérek, téritések rogzitése pont alatt
az Uj-at valasztjuk, majd kivélasztjuk az adott személyt, és ha tobb jogviszonya

van, az adott jogviszonyat.

Az adatfelvitel a tovabbiakban megegyezik a fix béres felvitellel.

A Windows-ban bedllitott, alapértelmezett nyomtatot hasznélja a program. Ha esetleg
nem az alapértelmezett nyomtatdt kivanjuk hasznalni, akkor a nyomtatas
elinditasakor megjelend ablakban a 'Név' sordban megjelend lefelé mutaté nyilra
kattintva kivalaszthatjuk a szdmitogépre feltelepitett nyomtatot.



